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PORADNIK PRZYGOTOWANIA BUDZETU MIKROPROJEKTU

W RAMACH FM W EUROREGIONIE GLACENSIS

1. Wytvezne dotyczace opracowania szczegélowego budzetu
mikroprojektu

Szczegdlowy budzet mikroprojektu stanowi podstawe opracowania budzetu podstawowego w
aplikacji MS2014+. Ponadto jest obowigzkowym zalacznikiem wniosku projektowego.
\

Budzet projektu jest skonstruowany jako zbiér tabeli programu Excel — patrz zaiqcznik nr 12 PL
Wrytycznych dla Wnioskodawcy (lub zatacznik nr 8 CZ Wytycznych dla Wnioskrl;)dawcy) 1 mozna
go pobraé ze stron internetowych www.euroregion-glacensis.ng.pl (lub www.euro-glacensis.cz).
Formularz budzetu jest identyczny dla wszystkich typéw mikroprojektow (A, B i C). Budzet
mikroprojektu nalezy wypelnié w walucie euro.

Mikroprojekty typu A

Partner wiodacy wypelnia arkusz ,,VP_PW*, partner wypelnia arkusz ,Partner 1%, a w razie
wickszej liczby partner6w nalezy wypelnié réwniez kolejne zakladki, tj. Partner 2, Partner 3 itd.
Nalezy wypemic¢ tyle arkuszy, ilu projekt ma partnerow.,

Arkusz ,,Celek_Calosé“ wypelniany jest automatycznic na podstawie dany(,h wpisanych w
zakladkach ,,VP_PW¥®, Partner 1 i ewentualnych kolejnych partneréw.

Partner wiodacy wpisuje tu wylacznie informacje, kidre wyswwtlajz; si¢ jako bialo podiwietlone
pola: |
- nazwa PW (partnera wiodacego) 1 nazwa Parinera 1 1 ewentualnych kolejnych partnerow
- tytul mikroprojektu
- wartos¢ dofinansowania z EFRR dla PW (partnera wiodgcego), Partnera 1 i ewentualnych
kolejnych partneréw (warto§€¢ dofinansowania z EFRR nie moze przekroczy¢é 85%
catkowitego budzetu za poszczegdlnych partneréw — w przypadku niespelnienia tego
warunku wnioskodawca zostanie poinformowany o obnizeniu dofinansowania)
- data

Arkusz ,,VP_PW* i Partner 1 i ewentuainic arkusze kolejnych partnerow.

Partner wiodacy oraz partner (lub partnerzy) wpisuja tu wytacznic informacje, ktére wyswietlaja sie
jako bialo pod§wietlone pola:
- w kolumnie kodu x nalezy wybrac z okreslonej z gory listy numer rozdzialu budzetu
- w kolumnie x.y nalezy z okreslonej z gory listy wybra¢ nazwe wilasciwego podrozdziatu
budzetu (podrozdzial budzetu musi by¢ zgodny z wybranym wczesnie] rozdzialem budzetu,
np. do rozdziatu nr 4 nalezy przyporzadkowaé kazdorazowo podrozdzial np. 4.5., 4.7. itp.)
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- nalezy wpisa¢ numer dziatania kluczowego, ktéry nalezy wybra¢ z okreslonych z gory
wartosci :

- w kolumnie PoloZka/Pozycja nalezy wydatek opisaé w jezyku polskim i czeskim

- w kolumnie Jednostki nalezy wpisaé nazwe jednostki, liczbe jednostek i ceng jednostkowg

- nalezy wpisaé nazwy dzialafh kluczowych w ,,Wykazie wydatkéw dzialan kluczowych® —
nazwy nalezy wpisa¢ w jezyku polskim i czeskim (nazwy dzialan kluczowych musza by¢
zgodne z nazewnictwem wystgpujacym we wniosku projektowym)

- jezeli mikroprojekt obejmuje jakies wydatki niekwalifikowalne, ich wartos¢ nalezy wpisaé
w "Wykazie wydatkéw rozdziatdw*

Budzet wg rozdziatéw, podrozdzialow i dziatain kluczowych opracowuja po kolei poszczegdlni
partnerzy, poczgwszy od partnera wiodacego. Dane sg sumowane automatycznie w trzech grupach
(partnerzy, rozdziaty budzetu, dziatania) zaréwno na wspélnym arkuszu poczatkowym, jak i na
arkuszach kazdego partnera. Opracowujgc budzet nalezy trzymaé sig struktury rozdziatow i
podrozdzialéw budzetu, ktéra zapisana jest na z6ltym polu umieszezonym po prawej stronie
arkusza kazdego partnera. Do kazdego wydatku nalezy takze przyporzadkowaé wlasciwe dzialanie
kluczowe.

Mikroprojekty typu Bi C

Partner (wnioskodawca) wypelnia tylko arkusz ,,VP_PW* (arkusze pozostatych partneréw Partner
1, 2 itd. pozostajg puste).

Arkusz ,,Celek Caloéé* wypelniany jest automatycznie na podstawie danych wpisanych w
zaktadce ,,VP_PW*.

Whnioskodawca wpisuje tu wylacznie informacje, ktdre wyswietlaja si¢ jako_bialo_podswietlone
pola:
- nazwa PW (partnera/wnioskodawcy)
- tytul mikroprojektu
- warto$é¢ dofinansowania z EFRR dla PW (partnera/wnioskodawcy) (warto$¢ dofinansowania
z EFRR nie moze przekroczyé 83% caltkowitego budzetu partnera/wnioskodawcy — w
przypadku niespelnienia tego warunku wnioskodawcea zostanie poinformowany o obnizeniu
dofinansowania)
- data

Arkusz ,,.VP_PW*

Whioskodawca wpisuje tu wylgcznie informacje, ktore wySwietlaja si¢ jako na bialo podswictlone
pola:
- w kolumnie kodu x nalezy wybraé z okreélonej z géry listy numer rozdziatu budzetu
- w kolumnie x.y. nalezy z okreslonej z gory listy wybraé¢ nazwe wlasciwego podrozdziatu
budzetu (podrozdzial budzetu musi by¢ zgodny z wybranym wczesniej rozdziatem budzetu,
np. do rozdziatu nr 4 nalezy przyporzgdkowaé kazdorazowo podrozdziat np. 4.5., 4.7. itp.)
- mnalezy wpisaé numer dzialania kluczowego, ktory nalezy wybraé z okreslonych z gory
wartosci
- w kolumnie Polozka/Pozycja nalezy wydatek opisa¢ w jezyku polskim
- w kolumnie Jednostki nalezy wpisa¢ nazwe jednostki, liczbe jednostek i ceng jednostkowg
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nalezy wpisaé¢ nazwy dzialan kluczowych w ,,Wykazie wydatkéw dziatan kluczowych®™ —
nazwy nalezy wpisa¢ w jezyku polskim (nazwy dziatan kluczowych muszg by¢ zgodne
Z nazewnictwem wystepujacym we wniosku projektowym)

jezeli mikroprojekt obejmuje jakies wydatki nickwalifikowalne, ich wartos¢ nalezy wpisac
w "Wykazie wydatkdw rozdziatdw*

Szezegolowa instrukcja:

a)

b)

d)

Przed przystapieniem do przygotowania wniosku konieczne jest spotkanie wszystkich
partneréw oraz ustalenie liczby 1 nazwy dziatan kluczowych oraz uzgodnienie, w jakich
dzialaniach poszczegdlni partnerzy bgdg uczestniczyc.

Pod pojeciem dzialanie kluczowe rozumie si¢ zespdt czynnodci tworzacych pewng
oddzielng caloé¢. Dzialania danego mikroprojektu nalezy przyporzadkowac¢ do co najmniej
jednego dziatania kluczowego. Odrgbnym dziataniem kluczowym mogg by¢ takze Wydatki
na przygotowanie wniosku projektowego (w przypadku mikroprojektéw typu A) lub
Wrydatki ogélne - to wydatki, ktérych nie da sie przyporzadkowaé do wybranego dziatania
kluczowego/wybranych dzialan kluczowych. Dzialania kluczowe partner wiodgcy/partner
wpisuje w tabeli ,Wykaz wydatkow dziatan kluczowych™. W celu prawidlowego
zsumowania w mikroprojekcie typu A dzialania kluczowe nalezy ponumerowa¢ i nazwac u
wszystkich partneréw tak samo. W mikroprojekcie typu A partner wiodacy musi
dopilnowaé, aby numeracja dziatan byla dla calego projektu taka sama u wszystkich
partneréw. Dzialania kluczowe i inne informacje uzupelniajace sa potem wpisywane w
systemie informatycznym MS2014+ 1 musza by¢ zgodne z informacjami wskazanymi w tym
budzecie szczegdlowym.

Przed wypelnieniem wniosku elektronicznego nalezy przygotowaé obowigzkowy zalgcznik
Szezegdtowy budzet projektu (plik w Excelu). Nalezy wypehni¢ arkusze pliku dla
wszystkich partnerdw, przy czym partner wiodgey w mikroprojekeie typu A pelni role
koordynatora. Dopiero po opracowaniu budzetu szczegélowego, wynikajace z niego
ostateczne warto§ci nalery za poszczegélnych partnerdéw wprowadzi¢ do wniosku
projektowego w aplikacji MS2014+ , tj. do zakladki Budzet podstawowy — sumy zgodnie
z rozdzialami budzetu poszczegdlnych partnerdw.

Partner/wnioskodawca wypelnia po kolei wiersze budzelu wprowadzajac dane do
poszczegdlnych przygotowanych podrozdzialéw budzetu, z ktorych bedzie korzystat, W
kazdym wierszu partnera/wnioskodawcy nalezy oprécz numeru rozdziatu i podrozdziatu
budietu wpisaé takze numer dziatania kluczowego, ktorego dany wiersz w budzecie
dotyczy.

Opracowujgc budzet nalezy wpisywaé¢ numer rozdziatu, numer podrozdziatu i numer
dziatania kluczowego korzystajac w tym celu ze z gory okreslonych wartosei.

W poszcezegolnych wierszach budzetu nalezy wpisaé wyszczegolnienie wydatku, jednostke,
iloé¢ oraz cen¢ na takim poziomie szczegoltowosdci, aby Partner FM (Zarzadzajacy), eksperci
oraz cztonkowie EKS mogli uznaé¢ wprowadzone wartosci za zasadne. len sam wiersz
(numer podrozdziatu) nalezy zastosowal tyle razy, w ilu dziataniach kluczowych wydatek
bedzie wystepowal.
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g) We wniosku projektowym w aplikacji MS2014+ w zakladce Dziatania kluczowe do
kazdego dzialania kluczowego nalezy przyporzadkowaé wartosé sumy dla danego dzialania
kluczowego i kazdego partnera, bazujgc na obowigzkowym zalaczniku Szczegdtowy budzet
mikroprojektu (niebieskie tabele Wykaz wydatkéw dziatan kluczowych dotyczace kazdego
Z partnerow).

h) W mikroprojekcie typu A wydatki na przygotowanie wniosku projektowego dotyczace
kazdepgo partnera nalezy wpisa¢ w pozycji budzetu z kodem x nr 7 1 kodem x.y. nr 7.1.
Maksymalna wartos¢ wydatkdow na przygotowanie wniosku projektowego wynosi 1%
catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych catego mikroprojektu. Partnerzy ustalajg
pomiedzy soba, jaka warto$¢ wydatkéw na przygotowanie uwzglednia kazdy partner u
sicbie, pilnujac, by nie przekroczy¢ maksymalnej wartosci wydatkow dla catosci
mikroprojektu. Wydatki na przygotowanie nie sg rozliczane ryczattowo, a wigc w ramach
rozliczenia koficowego nalezy przedstawié poszezegélne dokumenty. Prawidiowa wartosé
wydatkéw na przygotowanie sprawdzana jest w gornej czesci Szczegdlowego budzetu
mikroprojektu kazdego sposrdd partnerow. Jezeli wydatek przekroczy 1%, wyswietli sie
ostrzezenie, w zwigzku z czym wydatki te nalezy u ktéregos z partneréw pomniejszy¢.

i) Wydatki posrednie (ogoélne) sa obliczane automatycznie na podstawie kosztéw personelu
kazdego partnera w wysokodei 15%, a wige nie trzeba ich w wierszach wpisywac.
Wyswietlajg sie automatycznie w prawym gornym rogu budzetu kazdego partnera. Do tych
wydatkow zaliczaja si¢ np. koszty wynajmu pomieszczen biurowych, ubezpieczenie i
podatki zwigzane z budynkami (ubezpieczenie od pozaru, kradziezy), zakup ushug takich jak
energia elekiryczna, ogrzewanie, woda, materialy biurowe, ogdlna ksiegowo$¢ realizowana
w ramach jednostki wnioskodawcy, archiwizowanie, konserwacje, sprzatanie i naprawy,
komunikacja — telefon, fax, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki, oplaty bankowe za
otwarcie i1 prowadzenie rachunkéw, jezeli realizacja mikroprojektu wymaga otwarcia
odrebnego rachunku oraz optaty za miedzynarodowe transakcje finansowe. Jezeli w
Szczegotowym budzecie mikroprojektu nie sa ujete koszty personelu, nie beda ujete tez
wydatki posrednie (ogélne).

1) W budzecie kazdego partnera automatycznie zostanie obliczony procent kosztow personelu
oraz pojawi si¢ informacja, czy w razie ewentualnej realizacji mikroprojektu stosowane
bedzie uproszczone wykazywanie (rozliczanie) kosztow personelu (koszty personelu
wynoszg mniej niz 20% pozostatych bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych) lub
rzeczywiste wykazywanie wydatkéw (koszty personelu wynoszg powyzej 20% pozostatych
bezposrednich wydatkow kwalifikowalnych). Procent kosztow personelu wyswietla sic w
prawej gorne] czgsci budzetu kazdego partnera. Bez wzgledu na sposdb wykazywania
kosztéw osobowych nalezy w budzecie szezegdlowo opisac koszty personelu.

Po sporzadzeniu budzelow wszystkich partneréw 1 uzgodnieniu wspolnych dzialan kluczowych,
aby byly one tak samo nazwane i ponumerowane a ich wydatki skoordynowane, budzet
mikroprojektu mozna zamkna¢ i ostateczne kwoty wpisa¢ do wniosku projektowego w aplikacji
MS2014+. Informacje zawarte w Szczegélowym budzecie mikroprojektu muszg byé zgodne
z informacjami wpisanymi we wniosku projektowym w aplikacji MS2014+, zaréwno w uktadzie
poszczegolnych partnerow, jak i calego mikroprojektu. |
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2. Zakwalifikowanie wydatkéow do poszezegolnych podrozdziaiow budzetu

Przyporzadkowujac wydatki poszezegdlnym podrozdziatom (podliniom) budZetu nalezy bazowac
na ponizszym wzorze. Jezeli w ramach budzetu planowane jest ujecie wydatkoéw, ktére nie s3
wymienione w ponizszej tabeli lub w razie innych watpliwosci co do zakwalifikowania
konkretnych wydatkow, prosimy o skonsultowanie swojego budzetu i poszczegélnych
wydatkow z Partnerem FM (Zarzadzajacym).

Podrozdzial _ Zakres podrozdzialu (podlinii) budzetu
(podlinia) budzetu
1.1. Wynagrodzenia | Wynagrodzenia i place brutto (gtéwny stosunek pracy, umowa o dzielo, umowa zlecenie)
brutto Sposoby rozliczania kosziow personelu:

Rzeczywiste wykazywane wydatkdw — koszty personelu danego wnicskodawcy przekraczajg
20% sumy pozostatych wydatkéw bezposrednich jego czesci mikroprojekiu

Uproszezone (ryczattowe) wykazywane wydatkdw — koszty personelu danego wnloskodawcy nie
przekraczajg 20% sumy pozostalych wydatkow bezposrednich jege czesci mikroprojektu
Gléwny stosunek pracy

Nazwa stanowiska w projekcie, wyszczegoinienie etatu (peiny etat, niepetny etat z konkretnie
ustalong wartoscig procentowa efatu, nigpetny etat z elastyczng liczbg godzin pracy na bazie
rozliczania godzin pracy), stawka godzinowa, bez skladek na ubezpieczenie spoteczne | FF po
stronie pracodawcy.

Umowa o dzielo, Umowa zlecenie
Nazwa stanowiska w ramach projektu, liczba godzin pracy, stawka godzinowa bez skladek na
ubezpieczenie spoteczne i FP po stronie pracodawcy {jezeli dotyczy).

Wydalki poniesione na wynagrodzenie osoby raangazowanej do mikroprojektu na podstawie
umowy zlecenia, kidra jest jednoczesnie pracownikiem mikrobeneficienta, sa niekwalifikowalne.

1.2. Skladki Skladki pracodawcy na ubezpieczenie spoleczne | FP
pracodawcy

1.3. Dobrowolna praca | Bezptatna praca wolontariacka (wartos¢ nieodplatngj pracy w ramach wolontariatu okreslana
jest na podstawie poswigcanego czasu i ogdlnie przyjetej stawki gedzinowsj i dziennej za prace
wykonang w miejscu realizacii mikroprojekiu).

Nazwa stanowiska w projekcie, liczba godzin pracy, stawka godzinowa odpowiadajgca
Jmozliwym do udokumentowania“ cenom pracy ogdlnie przyjetym w danym miejscu i czasie

2. Wydatki biurowe i | Obejmuja koszty posrednie (ogdine). Wydatki w te] kategorii nie mozna rozlicza¢ w inny sposob
administracyjne anizeli ryczaltowo. Rozliczenie wydatkow jest obowiazkowe w sytuagji, gdy wykazywane sg
koszty personelu. Warto&¢ tych wydatkéw zostanie w przypadku wykazywania kosztow
personelu automatycznie obliczona jako 15% kwalifikowalnych bezposrednich kosztow
personelu.

Kosztami podrednimi sg  wszystkie wydatki objefe kategoriq wydatkow blurowych i
administracyjnych:

a) czynsz za wynajem pomieszczen biurowych

b} ubezpieczenie i podatki zwigzane z budynkami, w ktorych znajduje sig personel, wraz
z wypasazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy)

¢) ustugi publiczne (np. energia elekiryczna, ogrzewanie, woda)

d) materialy biurowe

e) ogbina ksiegowosté prowadzona W ramach jednostki bedacej
wnioskodawca/mikrobeneficjentem

f) archiwa

q) konserwacja, sprzatanie i naprawy
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h} ochrona

i) systemy informatyczne - dotyczy fo systemdw, kidre nie byly nabyte w bezposrednim zwigzku
z realizacjg mikroprojektu i wnioskodawca/mikrobeneficjent korzysta z nich bez wzgledu na
realizacje mikroprojektu

Iy komunikacja (np. telefon , fax, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki)

k) oplaty bankowe za otwarcie i prowadzenie rachunku lub rachunkdw, jezeli realizacja
mikroprojektu wymaga otwarcia odrebnego rachunku

[} oplaty za miedzynarodowe transakcje finansowe

3.1 Koszty podrézy

Koszty podréZzy w formie polecenia wyjazdu stuzhowego (rozliczenia delegacji) — dla
wiasnych pracownikéw wnioskodawcy - bilety, ubezpieczenie w podrézy, paliwo, oplaty za
autostrady, oplaty parkingowe, rozliczenie przebiegu km (zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Spoteczne] z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w panstwowsj lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z
tytulu podrozy stuzbowych)

3.2 Koszty | Koszty wyzywienia w formie polecenia wyjazdu stuzbowego (rozliczenia delegacii} -

wyZywienia wiasnych pracownikéw wnioskodawecy (jezeli pracownik nie otrzymuje diety) — maksymalnie
do wysokosci diety dziennej {np. na podstawie rachunku — paragonu za wyzywienie)

3.3 Koszty | Koszty zakwaterowania w formie polecenia wyjazdu stuzbowego (rozliczenia delegaciji} -

Zzakwaterowania

wtasnych pracownikéw wnioskodawcy

3.4. Koszty wiz

Koszty wiz w formie polecenia wyjazdu stuzbowego (rozliczenia delegacji) — wlasnych
pracownikow wnioskodawcy

3.5. Diety dzienne

Diety dzienne w formie polecenia wyjazdu stluzbowego (rozliczenia delegacji) — na
wyzywienie i kieszonkowe - wlasnych pracownikéw wnioskodawcy

Nie wyzsze niz zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29
stycznia 213 r. w sprawie naleznosci przyshigujacych pracownikowi zatrudnionemu w
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowe] z tytulu podrdzy sluzbowych.

4.1. Opracowania lub
badania

Opracowania lub badania (np. ocena, strategia, dokumenty koncepcyjne, projekty,
podreczniki)

4.2, Szkolenia i
doskonalenie

Szkolenia i doskonalenie zawodowe

Przykiadowe wydatki: wynajern sal szkoleniowych, wynalem sprzetu na szkolenle, wyZywisnle
podezas  szholenia, wynagrodzeme dla leklordw za kursy jezvkowe lub  seminaria
specialistycznefedukacyine

4.3. Tlumaczenia

Tlumaczenia |

Przykiadowe wydatki: tumaczenie ustng (nalezy podat liczhe godzin Blumaczenia oraz stawke
za 1 godzing #umaczenia), Yumaczenia pisemne { naigly podad ficzbe stron flumaczeniowyeh,
stawke 22 1 strone Humaczenia iczony ze spaciami lub bez spadii}

4.4,
informatyczne

Systemy

Opracowanie modyfikacja | aktualizacja systemow IT | stron internetowych — dotyczy to
systemow IT, kiore sgq wykorzystywane bezposrednio do realizacji projekiu (w odréznieniu od
systeméw 1T objetych kategoria wydatkdw biurowych i administracyjnych — tzw. kosztami
ogblnymi). Dotyczy to systeméw opracowywanych/modyfikowanych/aktualizowanych do
realizacji mikroprojektu, a wige nie dotyczy to zakupu produkiu gotowego (w odrdznieniu od
oprogramowania objgtego kategorig wydatkéw na wyposazenie). Kategoria ta obejmuje takze
wprowadzanie danych do baz danych.

Przykladowe wydatki: optymalizacia stran internatowych dia telefondw komorkowych i tableidw,
nowe strony intematows

4.5.
promocyjne

Dziatania

Dziatania promocyjne i komunikacyjne, informacje zwigzane z mikroprojektem lub
Programem wspdipracy jako.takim {w przypadku produktdw takich jak felder, publikacja,
skladana ulotka informacyjna - liczha sztuk, cena jednostkowa, wersje jezykowe)
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Przykladowe wydatki: publikacie i foldery promocyine, ulotid {liczba szluk, cena jednostkowal),
plakaty {liczba sziuk, cena jednostkowa), zaproszenia (liczba sziuk, cena jednostkowa), hanery
promocyine (liczha sziuk, cena jednostkowa), plyla pamiatkowa, tablica informacyjne {wszystkde
ustugi 2 tym zwigzane - opracowanie graficzne, prawa auiorskie do zdjed, podklady mapowe,
druk, Bumaczenie), prorocying pyta BVD {liczba sziuk, cena jednostiowa), spoly promocyjng
{iczba sporfow, cena ednostkowal, ogloszenia w prasie {ficzba, cena za ogloszenis), gadiely
gpominkows (notatniki, sidwkd, torby, braloki ifp, - iczba sziuk, cena jednostkowa), oznakowsanie
tras (specyfikacia)

4.6. Zarzadzanie | Zarzadzanie finansowe (np. realizacja ptatnosci w ramach mikroprojektu itp.)

finansowe Nie dotyczy prowadzenia ksiegowose! dla mikroprojeldy — wehodzi w zakres rozdziaiu budZetu
nr 4.% Oplaly za doradziwo)

4.7. Ustugi — | Ustugi zwiazane z organizacja i realizacjg imprez lub spotkah (w tym koszty wynajmu,

organizacja wydarzen

wyzZywienia lub ttumaczenia), wydatkiem kwalifikowalnym sa takze bezposrednie zakupy
poczestunku na spotkanie, posiedzenie czy wydarzenia realizowane przez wnioskodawce
Przyktadowe wydatki: wynajem pomisszczen, wynajem spizelu, wynajem odwisilenia |
naglonienta, fumaczenie, wyywienie | zakwaterowanie uczestnikow, medale pamiatkowe,
puchary, koszty wypozyczenia np. sprzetu narciarskiego, karnely narciarskie, ubezpioczenie
kosziow podroZy, bilety na basen w ramach teningu sportowsgo, bilely do zahytkow,
plaketowanie, nagrody dia uczestnikow {ich wartost nie moze przskroczyd 50 euro za szl -
rodza), liczbe sziuk, cena jednostkowa), upominkl dla uczesinikow {ich warlost nie mole
przekroszyé 20 suro za szi — rodzay, liczba satuk, cena jednostkowa), honorasia za wysiep
kulturalny | anlystyczny {(wydatkiem niekwalifiiowalnym sg wydatkd na duislanis kulturalne |
artystyczne powyzel 500 euro na 1 wykonawce | jednoczesnie 2000 suro za calosc
miksoprojekiu — wykonawes rozumie sie zardwno 1 osobe, gk | zespoligrupe, z opisu pozysi
mus! fo jasno wynkad)

4.8. Uczestnictwo w
wydarzeniach

Uczestnictwo w wydarzeniach (np. oplaty rejestracyjne)
Przyktadowe wydatki: oplata za rejestracie na targi ~ np. za stoisko, oplate stariowa za udzial w
imprezie sportows;

4.9. Uslugi doradcze

Oplaty za doradziwo prawne i ustugi notarialne, fachowe doradztwo techniczne i
finansowe, inne ushugi doradcze oraz ustugi ksiggowe

Przykliadowe wydatki: fachowe doradziwo podezas reslizaci mikroprojekiu | opracowanie
koticowego rozliczenia, prowadzenie ewidencll ksiegowe] mikroprojekiu przaz ustugodawos
ZZenwnaliz, ofganizagia przetargu na wykonawos Usiig

4.10 Prawa wlasnosci
intelektualnej

Prawa wtasnosci intelektualnej - oplata za korzystanie z dziel, wynalazkdw, mysli
Przyktadowe wydatki: prawa austorskie do zdjgt, oplaty ZAIKS

4.1 Gwarancje
udzielone przez bank

Gwarancje udzielone przez bank lub inng instytucje finansowa (o ile wymagajg tego
przepisy prawa unijnego lub krajowego lub dokument programowy przyjety przez Komitet
Monitorujacy)

412 Podroz i
zakwaterowanie
ekspertow

Podroz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych i dostawcow ustug, prelegentow, oséb
przewodniczacych w posiedzeniu i usfugodawcoéw (wydatku nie mozna rozliczy¢ na
podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego)

Przyktadowe wydatki: wydatki na transport ekspertdw (Koszty przejazdu jako ushigh obos)
swiadezong] przez przewdinika)

4.13 Inne specyficzne
ekspertyzy i uslug

Inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla realizacji mikroprojektu (np. honoraria
dia prelegentdw, umowy cywilno-prawne)

Przyktadows wydatki: Uhezpieczenia sprzely na czas bwanda projellu, koszly opracowsnia
materialow archiwalnych do folderu, wydatki na fransport uczestnikdw wraz z kosziami godzin
postojowych {{koszly przejazdu jake ustugi obeej dwiadezang] przez przewoinika)

5.1. - 5.8. Wydatki na

Wydatki sg kwalifikowalne ftylko w przypadku, gdy wyposaZenie wykorzystywane jest
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wyposazenie

bezposrednio do realizacji mikroprojektu.

Nalezy wyszczegolnié wyposazenie, liczby sztuk, ceny jednostkowe, uzasadnienie zakupu dla
dziatania mikroprojektu wnioskodawey i partnera, w przypadku wyposaZenia inwestycyjnego
takze poda¢ uzasadnienie zakupu wyposaZenia dla wspblnych dziatan w ramach trwatosci
m|kropr0Jektu

Wydatki zwigzane z wyposazemem stanowiska pracy (miejsca pracy) osdb bedzcych
bezposrednio personelem mikroprojekiu sg kwalifikowalne w petng] wysokosci tylko w
przypadku wyposazenia miejsca pracy personelu mikroprojekiu zatrudnionego na rzecz
mikroprojekiu na podstawie umowy o prace co najmnigj na polowe etatu. Jezeli pracownik
wykonuje na rzecz mikroprojekiu prace w mnigjszym zakresie anizeli polowa etatu (dotyczy
takze umowy o dzieto i umowy zlecenie) wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.
Wysokosé etatu musi jasno wynikaé z budzetu projektu juz na etapie skladania Wniosku o
dofinansowanie.

5.1. Sprzet biurowy

Sprzet biurowy
Przykladowe wydatki: drukarka wraz z akeesoriami, telelon, fax

5.2 Sprzet
komputerowy i
opragramowanie

Sprzet komputerowy i oprogramowanie technologii informatycznych (dotyczy zakupu
produktow gotowych (nie opracowania, modyfikacji lub aktualizacji)), wykorzystywane
bezposrednio dla realizacji mikraprojektu

Przykiadowe wydatki: komputer wraz z oprogramowaniem, oprogramowanie do apiikaci
maobilnych,

5.3. Meble i instalacje

Meble i instalacje

Przykladowe wydatki: krzesta | sioly, biurka, szafy, |, taweczki, itp., instalacia sieci infernetowe)

54 Sprzet | Sprzet laboratoryjny

laboratoryjny Przykiadowe wydatki: Zestawy do prac laboraloryinyeh

5.5. Maszyny i | Maszyny i urzadzenia (specyfikacja rodzaju, ficzby sztuk, cena jednostkowa)

urzadzenia Przyktadowe wydatki: aparat folograficeny, kamera

5.6. Narzedzia lub | Narzedzialub wyposazenie

wyposazenie Przyktadowe wydatki: kiocki politechniczne, sprzet oswiefleniowy, sprzet naghesnieniowy,
drewniang sloiska, namiot imprazowy, sprzst spordowy, odzie? sportowa, kostiumy faneczne |
teatralng, elementy drobne} infrastruktury w migjscach do wypoczynku (lawka, st stojak na
rowery, kosz na $mieci itp.), wiata dla rowerzysiow

5.7. Pojazdy  (nie | Pojazdy (oprocz zakupu i amortyzacji samochodow osobowych, cprocz zakupu i amortyzacii

osobowe) samochodowych osobowych w RCz kategorii M1 i N1) — wyjatek stanowi zakup lub amortyzacja
pojazddw specjalnych ze specjalna konstrukcja karoseru/nadwoaa ilub wyposazenie jednostek
takich jak Policja, PSP, GOPR, a ich zakup jest mezbedny do celow realizacji mikroprojekiu

58. Inny sprzet | Inny sprzet niezbedny do realizacji mikroprojekltéw.

niezhedny Przyktadowe wydatki: podreczniki, pomoce dydaklyozne, materialy plastyczne,

5.9 Uzyczenie sprzetu

Swiadczenia niepienigzne w formie uzyczenia sprzetu

6.1 Nabycie gruntow

Nabycie gruntéw

6.2
budynkéw

Nabycie

Nabycie budynkéw lub ich czesci

6.3 Roboty budowlane

Roboty budowlane

6.4 Uzyczenie
nieruchomosci

Swiadczenia niepienigzne w formie uyczenia nieruchomosci i robét budowlanych
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g
7. Wydatki na | Wydatki zwiazane z przygotowaniem wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi
przygotowanie zatgcznikami wniosku oraz innej dokumentacji niezbedne] do ziozenia wniosku
whniosku projektowego.
projektowego Wydatki na przygotowanie mikroprojektu sg kwalifikowalne tylke w przypadku mikroprojektéw z

partnerem wiodacym (typu A) i tylko do wysokosci 1% catkowitych kwalifikowalnych wydatkow
mikroprojektu wskazanych w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu.

Wydatki ‘na przygotowanie sg kwalifikowalne najwezesniej od 1.1.2014 r. do dnia
zaewidencjonowania mikroprojektu w systemie informatycznym (whacznie).

Do wydatkow na przygotowanie nie wlicza sie wydatkow na wyposazenie.

Przyktadowe wydatki: #umaczenie wniosku na jezyk czeski/polski, koszly podrdZy do partnera w
vkresie przygotowania, poczeshuneX podezas spotkan z parinerem w okresie preygotowania
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