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1. PODSTAWOWA CHARAKTERYSTYKA

1.1.HISTORYCZNE WARUNKI WYJSCIOWE

Pierwszym historycznym programem na rzecz Wwspierania rozwoju wspotpracy
transgranicznej na polsko-czeskim pograniczu byt Program Phare, i to jak Phare Credo w
latach 1997 — 2000, tak Phare CBC w latach 1999 — 2003 ukierunkowany byt przede
wszystkim na wspieranie duzych projektow inwestycyjnych, jednak dofinansowywano takze
mate projekty nieinwestycyjne typu people-to-people w ramach tzw. Wspolnego Funduszu
Matych Projektow, obejmujacego alokacje w wysokosci 10% programu. W latach 2004-2006
na pograniczu polsko-czeskim realizowano Program Inicjatywy Wspoélnotowej Interreg II1A,
w ramach ktérego realizowane byty zar6wno projekty inwestycyjne w dziedzinie transportu,
srodowiska naturalnego, turystyki, wspomagania przedsigbiorczosci, jak tez projekty
nieinwestycyjne ukierunkowane na rozwdj wspoétpracy i budowania struktur sieciowych
podmiotdéw sektora publicznego. Elementem programu byl rowniez Fundusz Mikroprojektow,
ktorego alokacja wynosita 15% programu. Program Inicjatywy Wspolnotowej Interreg I1IA
zakonczono w 2008 roku. Wsparcie Unii Europejskiej w kolejnym okresie budzetowym
realizowano za posrednictwem Programu Operacyjnego Wspotpracy Transgranicznej
Republika Czeska — Rzeczpospolita Polska w latach 2007-2013. Finansowo znacznie
zasobniejszy program wspierat projekty inwestycyjne w dziedzinie dostepnosci transportowe;,
ochrony $rodowiska, profilaktyki zagrozen, przedsigbiorczosci, turystyki oraz edukacji.
Srodki przeznaczono takze na wspolprace terytorialng instytucji publicznych, wspieranie
dziatan spolecznych, kulturalnych i edukacyjno-rekreacyjnych. Takze ten Program
obejmowat bardzo popularny wsrdod wnioskodawcow instrument w postaci Funduszu
Mikroprojektow, ktorego alokacja wynosita 20% programu. Efekty realizowanych matych
projektow pokazaly, ze podejscie funduszowe stanowi skuteczny mechanizm wspierania
inicjatyw o malym =zakresie, umozliwiajac elastyczne wykorzystywanie S$rodkow na
wspieranie budzetowo malych, ale pod wzgledem znaczenia bardzo korzystnych
mikroprojektow w celu nawigzywania i rozszerzania kontaktdéw partnerow z obu cze$ci
pogranicza.

1.2.PROGRAM INTERREG V-A REPUBLIKA CZESKA - POLSKA 2014-2020

Program Interreg V-A Republika Czeska — Polska na okres 2014-2020 opracowany zostat w
mysl:



* Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17
grudnia 2013 roku ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz
ustanawiajgcego przepisy ogolne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego, Funduszu Spdjnosci i
Europejskiego  Funduszu Morskiego 1 Rybackiego oraz uchylajacego
rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006

= Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17
grudnia 2013 roku w sprawie przepiséw szczegdtowych dotyczacych wsparcia z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska
wspolpraca terytorialna”.

Program Interreg V-A Republika Czeska — Polska nawigzuje do poprzednich podobnych
programéw (CBC Phare, Program Inicjatywy Wspolnotowej INTERREG IIIA Czechy —
Polska i Program Operacyjny Wspolpracy Transgranicznej Republika Czeska —
Rzeczpospolita Polska 2007-2013). Przedmiotem Programu jest roéwniez wspieranie
wspoOtpracy pomiedzy Rzeczpospolita Polska 1 Republikg Czeska 1 przeznaczony jest on na
wspieranie i rozwijanie polsko-czeskiego pogranicza oraz wspolpracy transgraniczne;.

W programie na okres planowania 2014-2020 alokowano $rodki z EFRR w wysokosci
226.221.710 EUR, ktore zostaty podzielone w nastepujacy sposob:

Razem Alokacja $§rodkow RCz Alokacja $srodkow RP

226.221.710 EUR 91.221.710 EUR 135.000.000 EUR

Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (EFRR) jest jednym z podstawowych
instrumentow finansowych europejskiej polityki spojnosci. W istotny sposob przyczynia si¢
do usuwania dysproporcji w poziomie rozwoju regionoOw europejskich oraz do zmiany
niedoborow w zakresie rozwoju regiondow, ktore s w najmniej korzystnej sytuacji. Skupia si¢
przede wszystkim na wspieraniu regionéw dotknigtych trwatymi i powaznymi problemami o
charakterze przyrodniczym lub demograficznym.

1.3.FUNDUSZ MIKROPROJEKTOW

Czgé¢ $rodkow Programu przeznaczona jest do wykorzystania i wspierania matych
projektow — mikroprojektow, ktore sa realizowane za posrednictwem specyficznego
narzedzia, tzw. Funduszu Mikroprojektow. To Fundusz, ktéry jest kontynuacja systemu
funduszy Celu 3, charakteryzujacy si¢ pewnymi roznicami dotyczacymi wykorzystania
srodkoéw 1 sposobu wdrazania.

Fundusz Mikroprojektow jest elementem Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska
2014-2020, ktory realizowany jest na catym polsko-czeskim pograniczu 1 w zwigzku z tym
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podlega zasadom okre$lonym dla Programu zaré6wno w dokumencie programowym, jak i
innych dokumentach wykonawczych. Dokumenty te s3a wigzace dla Funduszu
Mikroprojektow. Realizacja Funduszu Mikroprojektow jest jednak regulowana tak, aby
mikroprojekty te realizowaly cel, w jakim zostaty zlozone i mogly by¢ wspoétfinansowane ze
srodkow Programu.

Fundusz Mikroprojektow jest narzedziem sluzacym do wspierania mikroprojektow o
mniejszej wartosci finansowej, ktore maja lokalne znaczenie i charakteryzuja sie
wplywem transgranicznym. Podstawowym celem Funduszu Mikroprojektow jest
rozwijanie i wspomaganie wspolpracy pomiedzy spolecznos$ciami po obu stronach
granicy, z ukierunkowaniem na wspolna poprawe stosunkéw kulturalnych, spolecznych
i gospodarczych. Mikroprojekty sa ukierunkowane w szczegdlnosci na rozwdj
transgranicznych stosunkow miedzyludzkich, dzialan oswiatowych i kulturalnych oraz
inicjatyw obywatelskich. Dofinansowywa¢ mozna takze mikroprojekty, ktorych celem
jest poprawa infrastruktury danego obszaru, w szczegolnosci w zakresie infrastruktury
turystycznej o oddzialywaniu transgranicznym.

Fundusze Mikroprojektéw na polsko-czeskim pograniczu sa realizowane poprzez 6 projektow
parasolowych, ktore obejmuja tacznie caty obszar wsparcia i sg zarzadzane przez Euroregiony
bedace Zarzadzajacymi Funduszem Mikroprojektow: Nisa - Nysa, Glacensis — Glacensis,
Pradéd — Pradziad, Silesia — Silesia, T&sinské Slezsko — Slask Cieszynski, Beskydy —
Beskidy. Kazdy Fundusz Mikroprojektow jest oddzielnym projektem parasolowym, ktorego
realizacja odbywa si¢ poprzez ~mniejsze  mikroprojekty  realizowane  przez
mikrobeneficjentow.

Srodki finansowe przeznaczone do wykorzystania w ramach Funduszu Mikroprojektow
stanowia 20% Srodkow Programu, lacznie 45.244.343 EUR. Podzial $rodkow na
poszczegolnych Zarzadzajacych FM  zostal uzgodniony przez struktury terytorialne i
regionalne.

Srodki finansowe alokowane do Funduszu Mikroprojektéw w Euroregionie Glacensis
dla polskiej i czeskiej strony obszaru przygranicznego podzielone zostaly nastepujaco:

Euroregion Glacensis Strona czeska (w EUR) Strona polska (w EUR)

Alokacja 5.134.117 5.000.000

1.4.0BSZAR WSPARCIA FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Fundusz Mikroprojektow obejmuje caly obszar Programu zgodnie z okresleniem zawartym w
podstawowych dokumentach programowych. Na potrzeby FM obszar ten jest podzielony na
obszary podlegajace dziatalnosci poszczegolnych euroregionow. Obszary te, na potrzeby FM
blizej okreslone wg terytoriow administracyjnych powiatéw (gmin), na podstawie uzgodnien



struktur terytorialnych i regionalnych przyporzadkowane sa poszczegdlnym Zarzadzajacym
FM.

Obszar wsparcia Programu:

Po stronie czeskiej obszar obejmuje pie¢ krajow: liberecki (powiaty: Liberec, Jablonec nad
Nisou, Semily i Ceska Lipa), kralowohradecki (powiaty Trutnov, Nachod, Rychnov nad
Kné&Znou, Hradec Kralové i Ji¢in), pardubicki (powiaty Usti nad Orlici, Svitavy, Pardubice i
Chrudim), otomuniecki (powiaty Sumperk, Jesenik, Olomouc, Pierov i Prost&jov) oraz
morawsko-$laski (powiaty Bruntal, Karvina, Frydek-Mistek, Ostrava, Opava i Novy Ji¢in).

Polska cze$¢ obszaru, wspieranego w ramach Programu, sktada si¢ z szesciu podregionow:
bielskiego 1 rybnickiego (wojewddztwo $laskie), jeleniogoérskiego 1 walbrzyskiego
(wojewodztwo dolnoslaskie), nyskiego i opolskiego (wojewodztwo opolskie). Ponadto obszar
wsparcia obejmuje po polskiej stronie powiat strzelinski (podregion wroctawski w
wojewodztwie dolnoslaskim) oraz powiat pszczynski (podregion tyski w wojewodztwie
slaskim).

Vymezeni dotaéniho uzemé
Cesica dotatni oblast
Poiska dotatni cblast *

*dio & 3 odst 3 nalizent (EU

[ 1\1"7‘)
[

| KesyPodegion

nice CR

Okres/Powiat

Ceska republika Yacborwi PAS

Na polsko-czeskim pograniczu po kazdej stronie granicy funkcjonuje 6 Zarzadzajacych FM.
W zakresie dzialalnosci Zarzadzajacego Fundusz Mikroprojektow bedzie realizowany
zgodnie z wlasciwymi przepisami regulujacymi zarzadzanie FM.

Obszar dzialania Zarzadzajacego dla Euroregionu Glacensis:

po stronie czeskiej:
- obszar administracyjny powiatow: Ji¢in, Trutnov, Nachod, Hradec Kralové,

Rychnov nad Knéznou, Pardubice, Chrudim, Usti nad Orlici, Svitavy, §umperk oraz
teren gminy Bila Voda
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po stronie polskiej:

- powiaty: dzierzoniowski, klodzki, strzelinski, swidnicki, walbrzyski, zabkowicki,
miasto Walbrzych

OBSZAR POGRANICZA DLA WNIOSKODAWCOW I PARTNEROW W
EUROREGIONIE GLACENSIS

PRIHRANICNI UZEMi PRO ZADATELE A PARTNERY V EUROREGIONU GLACENSIS

{

4

:' partnefi PR — pouze pro samostatné projekty
(typ projektu C)

= partnefi a zadatelé PR - pro partnerské
M a samostatné projekty (typ projektu B a C)

- partnefi a Zadatelé PR — pro spolecné projekty s Lead
pro i

projekty (A,B,C)
[ zadatels CR
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1.5.ZARZADZAJACY FUNDUSZEM MIKROPROJEKTOW

Fundusz Mikroprojektow zarzadzany jest za posrednictwem Zarzadzajacych Funduszem
Mikroprojektow, ktorzy w roli Zarzadzajacego — Partnera Wiodacego 1 Zarzadzajacego —
Partnera FM ponoszg catkowita odpowiedzialnos$¢ za Fundusz Mikroprojektow. Zarzadzajacy
zapewnia obstuge $rodkéw finansowych Funduszu Mikroprojektow na podlegajacym mu
terenie i zapewnia wdrazanie $rodkow zgodnie z warunkami Programu.

Funkcje¢ Zarzadzajacego Funduszem Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis
wykonujg:

po stronie czeskiej:

Euroregion Pomezi Cech, Moravy a Kladska — Euroregion Glacensis
ul. Panska 1492

516 01 Rychnov nad KnéZnou

tel.: +420 494 534 615

e-mail: fmp@euro-glacensis.cz

strony internetowe: www.euro-glacensis.cz

po stronie polskiej:

Stowarzyszenie Gmin Polskich Euroregionu Glacensis
ul. Lukasiewicza 4a/2

57-300 Klodzko

tel.: +48 74 867 71 30

e-mail: biuro@eg.ng.pl

strony internetowe: www.euroregion-glacensis.ng.pl
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Stowarzyszenia wykonuja funkcje Zarzadzajacego FM w oparciu o zawarte porozumienie o
wspoOltpracy, przy czym stowarzyszenia odpowiadaja za prawidlowe wykonywanie tej funkcji
na swojej granicy, a jednocze$nie stowarzyszenie Euroregion Pomezi Cech, Moravy a
Kladska — Euroregion Glacensis peini funkcj¢ Zarzadzajacego - Partnera Wiodacego
odpowiedzialnego za kompleksowg koordynacje realizacji Funduszu Mikroprojektéw po obu
stronach granicy.

Do podstawowych obowiazkow Zarzadzajgcego/Partnera FM (polska czes¢ Euroregionu
Glacensis) wobec wnioskodawcow naleza ponizsze czynnosci:

1) ogtoszenie naboru dla sktadania wnioskow o dofinansowanie z Funduszu FM

2) udzielanie informacji potencjalnym wnioskodawcom, w tym o terminach posiedzen
EKS

3) przyjmowanie wnioskow o dofinansowanie na mikroprojekty, ewidencjonowanie
wnioskéw w systemie informatycznym MS2014+

4) kontrola kryteriow kwalifikowalno$ci wnioskow

5) zmiana stanéw mikroprojektow w systemie informatycznym MS 2014+

6) kontrola wydatkow kwalifikowalnych na etapie oceny kryteriow kwalifikowalnosci
wnioskow

7) zapewnienie oceny mikroprojektow za posrednictwem ekspertow regionalnych

8) przygotowanie materiatow i posiedzen EKS

9) sporzadzanie protokotu z posiedzenia EKS

10) poinformowanie wnioskodawcow, ktorych projekty zatwierdzono/nie zatwierdzono, o
wynikach posiedzenia EKS

11) przygotowanie i  podpisywanie Umow o  dofinansowanie — mikroprojektu
z wnioskodawcami, ktorych projekty zatwierdzono

12) przyjmowanie i przeprowadzanie procedury administracyjnej ewentualnych wnioskow o
zmian¢ mikroprojektu

13) petnienie funkcji instytucji odwotawczej od decyzji EKS w sprawie wyboru

mikroprojektow;

14) przyjmowanie Raportéw koncowych za mikroprojekt lub jego czgéci (mikroprojekty

typu A) od mikrobeneficjentdw rozliczenia
15) sprawdzenie poprawnosci rozliczenia mikroprojektu w ramach Zestawienia Dokumentow
mikroprojektu

16) sprawdzenie poprawnosci raportu koncowego za mikroprojekt Iub jego cze$¢ (typ
projektow z PW),

17) przelewanie srodkéw z EFRR mikrobeneficjentom,

18) zapewnienie monitoringu i kontroli ex-post trwatosci mikroprojektow
19) realizacja kolejnych czynno$ci zwigzanych z obstuga administracyjng FM

1.6.EUROREGIONALNY KOMITET STERUJACY

Wspolny Euroregionalny Komitet Sterujacy powolywany jest przez organy Euroregionu
(Zarzadzajacego — Partnera Wiodacego i1 Zarzadzajacego — Partnera wspoélnie), w
szczegblnosci w celu wyboru, tj. rozpatrywania i1 zatwierdzania mikroprojektow w ramach
Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis.

13



EKS obraduje w zaleznosci od ilosci ztozonych wnioskéw 1 w nawigzaniu do planu
posiedzen. Posiedzenia EKS sg zamknig¢te.

2. ZASADY FUNDUSZU MIKROPROJEKTOW

Srodki finansowe z FM mozna wykorzystaé wylacznie na dofinansowanie mikroprojektow
kwalifikowalnych wnioskodawcow — mikrobeneficjentéw, ktorych charakter wpisuje si¢ w
priorytety i1 dziatania wskazane w Wytycznych dla wnioskodawcy. W ramach FM w
Euroregionie Glacensis mozna dofinansowac tylko te mikroprojekty, ktorych przedmiot
wpisuje si¢ w osie priorytetowe (OP) 2 1 4.

Srodki na poszczegolne osie priorytetowe podzielone sg nastepujaco:

Euroregion Glacensis Strona czeska (w EUR) Strona polska (w EUR)
OS priorytetowa 2 2.053.647 2.000.000
O$ priorytetowa 4 3.080.470 3.000.000
RAZEM 5.134.117 5.000.000

2.1.0PIS OSI PRIORYTETOWYCH

OS PRIORYTETOWA 2: Rozwdj potencialu przyrodniczego i kulturowego na rzecz
wspierania zatrudnienia.

W ramach OP 2 realizowane beda mikroprojekty majace na celu zwigkszenie odwiedzalnosci
regionu poprzez wigksze wykorzystanie potencjalu zasobow przyrodniczych i1 kulturowych .
Wykorzystanie zasobow kulturowych i1 przyrodniczych obszaru w celu zwigkszenia jego
odwiedzalnosci 1 zwigzane z tym tworzenie nowych miejsc pracy na wspolnym obszarze
wsparcia stanowi istotng szans¢ dla rozwoju obszaru Programu. Potencjat tych zasobow nie
jest, jak dotad, w pelni wykorzystany.

Lepsze wykorzystanie walorow przyrodniczych 1 kulturowych obszaru Programu bedzie
osiggnigte takze poprzez dzialania marketingowe i promocyjne.

Peryferyjny charakter wigkszosci obszaru programowego wraz z uwarunkowaniami
naturalnymi przejawia si¢ takze w niewystarczajagcym poziomie dostgpnosci komunikacyjnej
obszarow atrakcyjnych dla zwiedzajacych, ze wzgledu na bogactwo przyrodnicze czy
kulturowe.

Wsparcie obejmie rowniez elementy niematerialnego dziedzictwa kulturowego o
najwigkszym potencjale atrakcyjnosci dla os6b odwiedzajacych obszar Programu oraz
dziatania informacyjne, marketingowe 1 promocyjne skierowane do potencjalnych turystow
odwiedzajacych tego typu dziedzictwo.

Wynikiem interwencji Programu bedzie podniesienie atrakcyjno$ci obiektow dziedzictwa
kulturowego i przyrodniczego w celu zwigkszenia liczby odwiedzajgcych obszar. Ww. zasoby
kulturowe 1 przyrodnicze o podniesionej jako$ci i1 dostepnos$ci wpltyna na wzrost liczby
odwiedzajacych region pogranicza polsko-czeskiego, co doprowadzi do utworzenia nowych
miejsc pracy w branzy turystycznej i w powigzanych z nig branzach.
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OS PRIORYTETOWA 4: Wspolpraca instytucii i spoteczno$ci

W ramach OP 4 realizowane beda mikroprojekty majgce na celu zwiekszenie intensywnosci
wspoOltpracy instytucji i spolecznosci w regionie przygranicznym.

Wigkszy poziom wspotpracy, koordynacji i wykorzystania wspdlnie wypracowanych
rozwigzan przyniesie oszcz¢dnosci w zakresie planowania i wykorzystywania publicznych
srodkow 1 infrastruktury, pomoze w realizacji projektow pozytku publicznego (np. w
dziedzinie transportu, stuzby zdrowia, ustug socjalnych itd.), bedzie posrednio prowadzi¢ do
wzrostu jako$ci ustug Swiadczonych na rzecz spoteczenstwa.

Celem interwencji jest dalsze wykorzystanie potencjatu, ktore oferuje wspodlpraca instytucji i
podniesienie jej poziomu.

Jednym z najwazniejszych warunkow dalszego rozwoju pogranicza polsko-czeskiego, jest
harmonijna wspolegzystencja 1 poglgbiajacy si¢ poziom wspdipracy pomiedzy mieszkancami
obszaru wsparcia po obu stronach granicy. To stanowi potencjat dla poprawy warunkow
socjalnych w regionie przygranicznym, jak rowniez do zwigkszenia wydajnosci administracji
i oferowanych ustug publicznych.

Realizacja projektow w OP 4 przyczyni si¢, za posrednictwem wspolnych przedsigwzigé
ukierunkowanych na spolecznosci lokalne, do ich dalszej wspotpracy, poznania i
porozumienia.

2.2.0S PRIORYTETOWA 2: ROZWO] POTENCJALU PRZYRODNICZEGO I
KULTUROWEGO NA RZECZ WSPIERANIA ZATRUDNIENIA

Cel szczegolowy: Zwigkszenie odwiedzalnosci regionu poprzez wigksze wykorzystanie
potencjatu zasobow przyrodniczych i kulturowych

2.2.1. DZTALANIA KWALIFIKOWALNE W OP 2

W ramach priorytetu inwestycyjnego zostanie wsparty zbidr dziatan, ktoére beda
ukierunkowane na wykorzystanie potencjalu zasobow przyrodniczych i1 kulturowych na
obszarze wsparcia w turystyce, zwigkszenie znaczenia okototurystycznych gatezi w
gospodarce lokalnej i1 regionalnej oraz wzrost zatrudnienia w branzy turystycznej i w
branzach z nig zwigzanych.

Dla osiagnigcia tego celu realizowane beda nastgpujace typy dziatan:

1. Zachowanie i odnowa atrakciji kulturowych i przyrodniczych, ukierunkowane na ich
wykorzystanie dla zrOwnowazonego rozwoju wspolnego pogranicza

» rekonstrukcje, rewitalizacje i inne dzialania stuzace do zachowania i odnowie atrakcji
przyrodniczych i kulturowych
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Wspierane beda inwestycje w atrakcje kulturowe i przyrodnicze, przyczyniajace si¢ do
poprawy warunkow rozwoju turystyki na obszarze transgranicznym i tworzgce tym samym
warunki do wzrostu zatrudnienia na poziomie lokalnym.

Glownym celem interwencji nie jest poprawa stanu dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego na obszarze programowym, ale zwigkszenie dzieki takim dziataniom
atrakcyjnosci pogranicza i w konsekwencji - ruchu turystycznego na obszarze wsparcia.

Do gléwnych wspieranych dziatan nalezy przeprowadzanie remontow i rewitalizacji:

- atrakcyjnych turystycznie obiektow (nieruchomosci) - przede wszystkim prawnie
chronionych obiektow dziedzictwa kulturowego (zabytkoéw) , o ile inwestycje te
przyczynig si¢ do zwigkszenia liczby odwiedzin obszaru pogranicza;

- atrakcyjnych turystycznie obiektow innych niz nieruchomos$ci - w tym tworzenie i
rewitalizacja  ekspozycji  muzealnych lub  wystawowych o charakterze
transgranicznym;

- atrakcyjnych turystycznie obiektow dziedzictwa przyrodniczego.

Jako dziatania towarzyszace kwalifikowane sg réwniez dzialania promocyjne dot. oferty
turystycznej odnoszace si¢ do danego obiektu dziedzictwa kulturowego/przyrodniczego.

» dzialania zmierzajace do wigkszego wiaczenia atrakcji kulturowych i przyrodniczych
do zréwnowazonego ruchu turystycznego

Wspierane sg takie dziatania, ktorych realizacja umozliwia wykorzystanie w wigkszym
stopniu istniejacych obiektow dziedzictwa kulturowego 1 przyrodniczego stanowiacych
atrakcje turystyczne, dostosowanie infrastruktury obiektow dziedzictwa kulturowego i
przyrodniczego na rzecz rozszerzenia oferty turystycznej w celu:

- zwigkszenia zdolno$ci do przyjmowania turystow;

- rozszerzenia krggu potencjalnych odwiedzajacych;

- wydluzenia sezonu turystycznego.

Jako dziatania towarzyszace kwalifikowane sg roéwniez dziatania promocyjne dot. oferty
turystycznej danego obiektu dziedzictwa kulturowego/przyrodniczego.

2. Wspieranie wykorzystania niematerialnego dziedzictwa kulturoweqo.

Wsparcie jest przeznaczane na rozwdj i odnowe lokalnych tradycji folklorystycznych i innych
form niematerialnego lokalnego lub regionalnego dziedzictwa kulturowego, pod warunkiem
mozliwosci ich wykorzystania w celu zwiekszenia ruchu turystycznego na obszarze
pogranicza.

3. Dzialania w zakresie infrastruktury w celu transgranicznego udostepnienia
i wykorzystania kulturoweqo i przyrodniczeqo dziedzictwa regionu przygranicznego.

» budowa, rekonstrukcja, przebudowa, modernizacja ogodlnie dostgpnej infrastruktury
udostepniajacej 1 zwiekszajacej wykorzystanie dziedzictwa przyrodniczego i
kulturowego w branzy turystycznej (np. $ciezki rowerowe, $ciezki edukacyjne itp.), w
tym uzupelniajgca infrastruktura turystyczna, ulatwiajgca korzystanie z atrakcji
kulturowych i przyrodniczych (np. stojaki na rowery, tablice informacyjne itp.),

Wspierane beda w szczegdlnosci:
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- budowa czy modernizacja $ciezek rowerowych i tras rowerowych, szlakéw pieszych,
tematycznych itp. tacznie z uzupeilniajacg 1 powigzang infrastrukturg (stojaki na
rowery, tablice informacyjne i in.).

Nie ma mozliwosci wspierania projektow, ktérych jedyna badz dominujaca czescia sa
dziatania na $ciezkach/trasach rowerowych oraz innych $ciezkach/trasach, ktére realnie nie
wplyna na poprawienie ich jakosci, parametrow czy mozliwos$ci wykorzystania — np. proste
odnowienie oznakowania, biezgce utrzymanie (wycinka roslinno$ci, usuni¢cie naniesionej
ziemi itp.), proste odnowienie tablic informacyjnych, miejsc odpoczynku czy mebli miejskich

itp.

Tego typu dzialania beda wspierane jedynie jako uzupelniajace w ramach bardziej
kompleksowych projektow z warunkiem, ze ich realizacja bedzie wptywala na osiagnigcie
celéw 1 poprawie rezultatow, ewentualnie osiggnigcie celow osi priorytetowe;.

W przypadku tras rowerowych prowadzonych po drogach lokalnych, na ktérych dozwolony
jest ruch pojazdow silnikowych (typowe utwardzone drogi lokalne lub utwardzone drogi
wyzszych kategorii), mozliwe jest wsparcie jedynie tej cze$ci, ktora jest niezbedna do
zbudowania lub podniesienia jakosci, parametrow czy mozliwosci ich wykorzystania — np.
rozszerzenie pasa drogi w celu stworzenia pasdéw rowerowych, nowe oznaczenie w miejscach,
w ktoérych go nie byto (oznakowanie poziome itp.):

- realizacja szlakow pieszych, tematycznych, sciezek dydaktycznych lub specyficznych
Sciezek 1 tras wykorzystywanych do turystyki sportowej w atrakcyjnym turystycznie
srodowisku przyrodniczym (trasy rolkowe, trasy narciarskie, szlaki wodniackie itp.);

- realizacja miejsc widokowych 1 infrastruktury widokowej (wieze widokowe, pomosty
widokowe itp.);

- budowa lub powigkszenie parkingdw przy waznych celach turystycznych, pod
warunkiem jednoznacznego wykazania braku miejsc na istniejacych parkingach i
wynikajacego z tego bezposredniego negatywnego wplywu (zmniejszenie liczby
odwiedzin) na wykorzystanie potencjatu turystycznego danej lokalizacji czy atrakcji i
pod warunkiem jednoznacznie dominujacego wykorzystania miejsc parkingowych
przez turystow;

- tworzenie 1 rozbudowa o$rodkéw informacji turystycznej lub innych sposobow
informowania o atrakcjach turystycznych w regionie (turystyczne punkty

informacyjne, stoiska informacyjne, miejskie systemy informacji turystycznej i in.);

jako dziatania uzupetniajace:

- realizacja infrastruktury 1 wyposazenia/matej architektury, ograniczajacych negatywny
wplyw realizowanych dziatanh na S$rodowisko w danej lokalizacji (miejsca do
odpoczynku, taweczki, kosze na $mieci itp.).

» budowa, rekonstrukcja, przebudowa, modernizacja infrastruktury umozliwiajacej lub
utatwiajacej dostep do atrakcji kulturowych i przyrodniczych przez odwiedzajacych ze

specjalnymi potrzebami (niepetnosprawni, rodziny z dzie¢mi, seniorzy itp.)

W ramach dziatania begda wspierane inwestycje (budowa, rekonstrukcje, modernizacje
infrastruktury), ktore umozliwiag lub utatwia dostep do atrakcji kulturowych i przyrodniczych
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wykorzystywanych w branzy turystycznej dla oséb ze specjalnymi potrzebami (turystow
niepetnosprawnych, rodzin z dzie¢mi, seniorow itp.), np.
- elementy infrastruktury pozwalajace na dostgp bezbarierowy dla oso6b o
ograniczonej mozliwosci poruszania si¢ (np. systemy dzwickowe, graficzne)
- budowa wydzielonych miejsc parkingowych dla osob niepetnosprawnych i
innych grup ze specjalnymi potrzebami (np. rodzin z dzie¢mi, senioréw).

4, Wspolne dziatania informacyjne, marketingowe 1 promocyjne w dziedzinie
wykorzystania zasobéw przyrodniczych i kulturowych.

» wykorzystanie technologii mobilnych do wspdlnej prezentacji i promocji atrakcji
przyrodniczych i kulturowych wspoélnego pogranicza (np. strony internetowe, portale
spotecznosciowe, aplikacje mobilne, wykorzystanie kodow QR itp.)

Wsparcie jest ukierunkowane na wykorzystanie technologii mobilnych i innych podobnych
przy realizacji promocji, prezentacji i przekazywaniu informacji o atrakcjach kulturowych i
przyrodniczych na wspdlnym pograniczu, w celu zwigkszenia ich wiaczenia (wykorzystania)
w branzy turystycznej i zwigkszenia w nich liczby odwiedzin.

Wspierane beda takie dziatania jak np.

- wykorzystanie do prezentacji i promocji atrakcji turystycznych regionu narzedzi takich jak:
przewodniki audio, technologia 1 narzedzia GPS, wykorzystanie kodow QR, realizacja
promocji za pomoca stron internetowych, sieci spoteczno$ciowych i innych, w tym nowo
powstajacych / innowacyjnych sposobow promocji;

- dziatanie uzupekiajace: zakup technologii ICT (sprz¢t i oprogramowanie), o ile w sposob
udokumentowany jest niezbedna do wdrozenia i stosowania ww. dzialan promocyjnych
skierowanych do turystow.

» wspodlne kampanie promujgce atrakcje przyrodnicze i kulturowe wspolnego obszaru

Wsparcie jest ukierunkowane na dziatania zwigzane ze wspolnymi kampaniami regionalnymi
lub tematycznymi, realizowanymi w celu promocji atrakcji przyrodniczych i kulturowych
wspodlnego pogranicza i zwigkszenia liczby ich odwiedzin, na przyktad:

- zakup 1 dystrybucja materiatow promocyjnych 1 narzedzi informacyjnych
przeznaczonych dla szerokiej publicznosci lub adresowanych do specyficznej grupy
docelowej (ulotki informacyjne, mapy, publikacje itp.);

- realizacja wspolnych produktow medialnych, promujacych wspdlny obszar i jego
atrakcje;

- przygotowanie i wdrozenie specyficznych narzgdzi wsparcia turystyki - np. karty
turystyczne, paszporty rodzinne itp.;

- organizacja akcji promujacych wspdlny obszar jako cel turystyczny i wspierajacych
rozwoj turystyki na tym obszarze.
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» wspolny udziat w targach i podobnych turystycznych wydarzeniach promocyjnych w
tym nabycie niezbednych materialéw promocyjnych o charakterze dtugotrwatym,
potrzebnych do tego rodzaju promocji (bannery, namioty promocyjne itp.)

Bedzie wspierany udzial w targach i podobnych imprezach promocyjnych w branzy
turystycznej, realizowanych jednoznacznie w celu wsparcia ruchu turystycznego na obszarze
transgranicznym 1 w przypadku ktorych mozna przewidywac, ze bedg mie¢ wplyw na grupy
docelowe odwiedzajgce obszar Programu.

Oprocz sfinansowania wlasnego udziatu w imprezie promocyjnej czescig wsparcia moze by¢
tez nabycie niezbednych przedmiotow promocyjnych o charakterze trwatym, potrzebnych do
tego rodzaju promocji (bannery, namioty promocyjne itp.).

Wsparty zostanie udzial zwtaszcza w imprezach w RCz i w Polsce, w przypadku ktorych ze
wzgledu na ich charakter 1 ukierunkowanie mozna przewidywacé, ze beda miaty wplyw na
grupe docelowa potencjalnych odwiedzajacych wspdlnego pogranicza i ze udzial ten
przyczyni si¢ do zwigkszenia liczby odwiedzin atrakcji na czesko-polskim pograniczu.

5. Ewaluacje, opracowania studyjne, strategie, plany zmierzajace do wykorzystania
zasobow przyrodniczych i kulturowych.

Przedmiotem dzialania jest przygotowanie wspolnych dokumentéw koncepcyjnych - strategii,
studiow i analiz, planow, ewaluacji itp. (dalej tylko "koncepcje"), realizowanych w celu
wigkszego lub lepszego wykorzystania wspolnych zasobow przyrodniczych 1 kulturowych w
branzy turystycznej oraz do zwigkszenia liczby odwiedzin wspolnego regionu.

Wspierane beda m.in.:

- koncepcje tematyczne (poswigcone np. szczegélnemu segmentowi turystyki lub
wydzielonej grupie atrakcji lub ukierunkowane na specyficzng grupe docelowa);

- koncepcje terytorialne (poswigcone calosciowemu wykorzystaniu = zasobow
przyrodniczych i kulturowych na wyznaczonym obszarze);

- koncepcje marketingowe.

Wspierane bgdzie przygotowanie tylko takich dokumentéw i rozwigzan koncepcyjnych, w

przypadku ktorych istnieje jasny dowdd lub udokumentowana przestanka co do ich
rzeczywistego wykorzystania w ramach zrownowazonego rozwoju wspdlnego obszaru.

2.2.2. KWALIFIKOWALNI WNIOSKODAWCY W OP 2

Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowo$¢ prawng i siedzibe na terytorium
okreslonym dla wtasciwego Partnera FM.

Wilasciwos¢ terytorialna Partnera FM w ramach Funduszu Mikroprojektow dla Euroregionu
Glacensis:

Po stronie polskiej:
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- powiaty dzierzoniowski, ktodzki, strzelinski, $widnicki, walbrzyski, zagbkowicki, miasto
Watbrzych
Po stronie czeskiej:

- obszar administracyjny powiatéw: Ji¢in, Trutnov, Nachod, Hradec Kralové, Rychnov nad

Kné&znou, Pardubice, Chrudim, Usti nad Orlici, Svitavy, gumperk oraz teren gminy Bila
Voda

Kwalifikowalni wnioskodawcy w polskiej czesci FM

Whnioskodawca/Partner wiodacy lub partner projektu musza naleze¢ do jednej z nizej
wymienionych kategorii instytucji, tj. by¢:

a) instytucja panstwowa (rzadowa), regionalng Ilub lokalng (samorzadowa) Ilub
stowarzyszeniem takich instytucji, lub

b) instytucja ustanowiong zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym dla konkretnego celu
zaspokajania potrzeb w interesie ogélnym, nieposiadajaca charakteru przemystowego lub
handlowego oraz posiadajaca osobowo$¢ prawng oraz finansowang w glownej czesci przez
panstwo, instytucje regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym
lub ktorych zarzad podlega nadzorowi przez te organy lub posiadajace rade administracyjna,
zarzadzajaca lub nadzorcza, z ktérej wigcej niz potowa czltonkéw jest wyznaczana przez
panstwo, wladze regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym, lub

¢) organizacjg pozarzagdowa posiadajacg osobowos¢ prawna.

W przypadku instytucji mieszczacych si¢ w kategorii a) dopuszczalne sg podmioty:

- posiadajace osobowos¢ prawng, zgodnie z obowigzujacym prawem krajowym,;

- nieposiadajgce osobowosci prawne] (dotyczy zard6wno partneréw wiodacych, jak i

partnerow projektu/wnioskodawcow):
> ktorym jednostka nadrzedna (posiadajgca osobowos$¢ prawng) udzieli
pelnomocnictwa 1 ktora przejmie odpowiedzialno$¢ finansowa za realizowany
projekt;
> w imieniu ktorych jednostka nadrzedna bedzie wnioskowala o
dofinansowanie (wraz z okresleniem, ktory podmiot bgdzie realizowat projekt).

Wykaz kwalifikowalnych wnioskodawcow stanowi zatacznik nr 1 do Wytycznych.

Wyjatek stanowig jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej, ktore sa jednostkami
instytucji majgcych siedzib¢ poza obszarem dziatania danego Partnera FM, ale na terenie
danego Partnera FM prowadzg dziatalnos¢.

Instytucje takie moga by¢ kwalifikowalnymi wnioskodawcami ich wykaz stanowi zalacznik
nr 2 do Wytycznych - nie jest to katalog zamkniety, kwalifikowalno$¢ jednostki
nieposiadajace] osobowosci prawnej zostanie szczegdlowo zbadane podczas sprawdzania
warunkéw kwalifikowalnos$ci

Partnerem zagranicznym wnioskodawcy o dofinansowanie mikroprojektu musi by¢
podmiot wymieniony na liscie kwalifikowalnych wnioskodawcow kraju partnerskiego i
majacy siedzibe:

- na terytorim RCz: kraj Morawskos$laski, Otomuniecki, Pardubicki, Kralovéhradecki oraz
Liberecki
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Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow stanowi zatacznik nr 3 do Wytycznych.
Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow bez osobowosci prawnej Stanowi
zalgcznik nr 4 do Wytycznych_-- nie jest to katalog zamkniety, kwalifikowalno$¢ jednostki
nieposiadajgcej osobowosci prawnej zostanie szczegdtowo zbadane podczas sprawdzania
warunkow kwalifikowalnosci.

2.2.3. ZAKRES DOFINANSOWANIA W OP 2

Catkowita warto$¢ srodkow, bedacych do dyspozycji Euroregionu Glacensis w okresie 2014-
2020 w OP 2, wynosi:

Strona polska - 2000000 EUR
Strona czeska - 2053647 EUR

Warto$¢ wsparcia:

Ponizej wymienione wartosci - minimalna i maksymalna - dotyczg dofinansowania dla
poszczegdlnych mikroprojektow, ktore moga by¢ finansowane w ramach OP 2:

» warto$¢ minimalna:
- mikroprojekt bez partnera wiodacego 2 000 EUR
- mikroprojekt z parterem wiodacym 2 000 EUR na kazdego partnera
» warto$¢ maksymalna:
- mikroprojekt bez partnera wiodacego 30 000 EUR

- mikroprojekt z parterem wiodagcym 30 000 EUR na kazdego partnera, wzglednie
na cze$¢ narodowa

W ramach OP 2 maksymalne dofinansowanie z EFRR na mikroprojekt bez PW (typ B i C)
wynosi 30 000 EUR, na mikroprojekt z PW (typ A) 60 000 EUR (maks. 30 000 EUR na
jednego partnera, wzgl. na cze$S¢ narodowa). Catkowite wydatki mikroprojektu moga
osiaggna¢ maksymalnie dwukrotno$¢ dofinansowania (odpowiednio: 60 000 EUR dla
mikroprojektow bez PW (typ B i C) lub 120 000 EUR dla mikroprojektow z PW (typ A)).

Maksymalna wysokos$¢ dofinansowania jest okreslona dla partnera mikroprojektu, wzglednie
cz¢$¢ narodowa 1 jest nieprzekraczalna

2.2.4. WSKAZNIKI PRODUKTU MIKROPROJEKTOW W OP 2

Dla OP 2 we wniosku projektowym wnioskodawca jest zobowigzany do wybrania co
najmniej jednego z nastgpujacych wskaznikow:

v' Liczba elementéw bogactwa Kkulturowego / przyrodniczego o podniesionej

atrakcyjnosci_(kod 91002)
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v' Liczba elementéw infrastruktury udostepniajacej /zwiekszajacej wykorzystanie
dziedzictwa przyrodniczego i kulturowego (kod 91001)

v' Liczba zrealizowanych wspolnych mechanizméw w zakresie dziedzictwa kulturowego

i przyrodniczego_(kod 91003)

Planowane warto$ci wskaznikéw musza zosta¢ skwantyfikowane w sposob jasny i realny.
Muszg by¢ powigzane z celem projektu oraz kluczowymi dziataniami.

Podstawowe zasady wyboru wskaznikow produktu:
» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybraé przynajmniej jeden wskaznik produktu;
» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybra¢ tylko wskazniki przypisane do osi
priorytetowej w ktorej sktadny jest mikroprojekt, ktore zostaty okreslone powyzej dla
mikroprojektow;

> wszystkie wskazniki produktu nalezy skwantyfikowac ilo$ciowo:;

» dla wszystkich wskaznikéw produktu konieczne jest wybranie warto$ci docelowej
daty

2.2.5. WSKAZNIK REZULTATU MIKROPROJEKTOW W OP 2

Podstawowe zasady wyboru wskaznika rezultatu:

» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybra¢ przynajmniej jeden wskaznik rezultatu;

» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybraé¢ tylko wskazniki przypisane do osi
priorytetowe] w ktérej sktadny jest mikroprojekt, ktére zostaly okreslone ponizej dla
mikroprojektow;

> wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie nie jest zobowiazany do wykazania
1loSciowo wskaznika rezultatu jednakze zobowiazanv jest do jego opisania ha
poziomie mikroprojektu (tj. opis wartos$ci) we wszystkich typach mikroprojektow;

W ramach osi priorytetowe] 2 dla mikroprojektéw przypisany jest tylko jeden wskaznik
rezultatu:

» Liczba korzystajacych z obiektéw zbiorowego zakwaterowania (kod wskaznika

90910)

Na poziomie mikroprojektu nalezy opisaé, w jaki konkretny sposdb mikroprojekt przyczyni
sie do zwiekszenia ogdlnej liczby odwiedzajacych na danym obszarze
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2.3.0S PRIORYTETOWA 4: WSPOLPRACA INSTYTUC]JI I SPOLECZNOSCI

Cel szczegolowy: zwiekszenie intensywnoSci wspolpracy instytucji i spolecznosci w
regionie przygranicznym

W ramach mikroprojektu moga by¢ realizowane przedsiewziecia inwestycyjne towarzyszace
dzialaniom nie inwestycyjnym, ktore maja charakter uzupelniajacy 1 sa niezbedne do

realizacji celdow mikroprojektu.

Uwaga: dzialania inwestycyine (budowa 1 rekonstrukcja infrastruktury) nie moga byé
realizowane samodzielnie w ramach mikroprojektu.

2.3.1. DZTIALANIA KWALIFIKOWALNE W OP 4

1. Inicjatywy zmierzajace do wzmacniania integracji na poziomie lokalnym, wspolpraca
spoleczenstwa obywatelskiego i inne dzialania przyczyniajace sie do spOjno$ci na
poziomie lokalnym.

W ramach dziatania beda dofinansowywane projekty Funduszu Mikroprojektéw zmierzajace
do wzmacniania integracji na poziomie lokalnym, wspotpraca spoleczenstwa obywatelskiego
1 inne dzialania przyczyniajace si¢ do spojnosci na poziomie lokalnym.

2. Rozwdi wspodlpracy instytucii administracji publicznej.

W ramach dziatania beda dofinansowane mikroprojekty wspodtpracy instytucji administracji
publicznej z obu stron granicy, majace na celu wspdlne rozwigzywanie problemdéw i
wykorzystywanie potencjatéw, w celu poprawy efektywnosci pracy administracji na
wspolnym obszarze oraz realizacji optymalnych rozwigzan w dziedzinach znajdujacych sie w
kompetencjach administracji publicznej oraz w dziedzinie ustug publicznych na rzecz
mieszkancoOw po obu stronach granicy. Wsparcie ukierunkowane jest na rozwijanie i
tworzenie sieci wspOlpracujacych instytucji publicznych, w tym samorzadoéw terytorialnych 1
powotanych przez nie jednostek, ktore sa odpowiedzialne za realizacje polityk publicznych i
Swiadczenie ustug publicznych. Inicjowana jest wymiana do§wiadczen i promowanie dobrych
praktyk w zakresie wypracowania rozwigzan wspolnych problemdéw 1 wykorzystywania
potencjatow oraz wypracowanie wspolnych koncepcji, programow 1 mikroprojektow
rozwojowych w obszarze pogranicza polsko-czeskiego.

3. Tworzenie i rozwoj transgranicznych sieci wspdlpracy, lacznie ze wspdlpraca z i
miedzy organizacjami pozarzadowymi oraz partnerami spoleczno-gospodarczymi.

W ramach dziatania beda dofinansowywane mikroprojekty dot. rozwoju sieci wspdtpracy
instytucji  administracji  publicznej, organizacji  pozarzadowych 1  pozostatych
kwalifikowalnych wnioskodawcow, ktore realizujg dziatania przyczyniajace si¢ do rozwoju
wspolnego pogranicza.
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W ramach wszystkich gtownych dziatan osi priorytetowej 4 kwalifikowalne sg w
szczegolnosci nastgpujace poddziatania:

» w zakresie podnoszenia poziomu wiedzy o wspélnym obszarze

promowanie wspolpracy transgranicznej oraz wspolnego obszaru (np. przygotowanie
wspolnych publikacji, stron internetowych), rowniez poza obszarem wsparcia;
tworzenie platform informacyjnych;

rozw6j systemoéw informacyjnych 1 komunikacyjnych (np. kioski i1 boksy
informacyjne, tworzenie wspélnych baz danych);

tworzenie kanatow i mechanizméw wymiany i wspotdzielenia informacji i danych, w
tym realizacja wspolnych lub taczenie istniejacych systemow informatycznych, baz
danych i innych narzgdzi pracy z informacjami i danymi administrowanych przez
kwalifikowalnych wnioskodawcoéw, w celu poprawy zarzadzania i dalszego rozwoju
wspolnego pogranicza.

» W zakresie transportu, w tym:

wspolne planowanie, optymalizacja, zapewnianie bezpieczefstwa 1 promowanie
publicznego transgranicznego transportu we wszystkich dziedzinach transportu, w tym
transportu intermodalnego;

wspolne planowanie, optymalizacja, zapewnianie bezpieczenstwa, 1 promowanie
transgranicznego transportu niesilnikowego, w tym S$ciezek 1 szlakow pieszych i
rowerowych.

» w zakresie planowania i zagospodarowania przestrzennego i przygotowania

wspolnych mikroprojektow infrastrukturalnych, w tym:

wspélne przygotowanie planéw 1 dokumentacji wspolnych mikroprojektéw, o ile
planowane w nich dzialania sg komplementarne po obu stronach granicy lub
przyczyniaja si¢ do integracji infrastruktury pogranicza;

wsparcie dzialan zmierzajacych do identyfikacji 1 rozwoju transgranicznych regionow
Funkcjonalnych - Regiony funkcjonalne sg strukturg przestrzenng charakteryzujaca si¢
swoistym profilem zagospodarowania (wyodrebniajacym dang jednostke z otoczenia),
posiadajaca odpowiednie dla tego profilu zwiazki 1 powigzania funkcjonalno-
przestrzenne

w zakresie ochrony przyrody i krajobrazu, w tym:

dziatania na rzecz odnowy ekosystemoéw 1 cech krajobrazowych, zachowania
roznorodnosci biologicznej, monitoringu $srodowiska, m.in. wspodlne przygotowanie
planoéw 1 dokumentacji wspolnych projektow;

wykorzystanie 1 tworzenie narzedzi informacyjnych (np. bazy danych) w obszarach
waznych z punktu widzenia $§rodowiska;

dziatania edukacyjne z zakresu przyrody i krajobrazu (np. wyktady, seminaria);
podnoszenie umiej¢tnosci 1 kwalifikacji pracownikdéw instytucji publicznych
dziatajacych w dziedzinie ochrony przyrody i krajobrazu.
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Uwaga: Jezeli glownym celem mikroprojektu dot. ochrony przyrody i1 krajobrazu, lub
dziedzictwa przyrodniczego, jest ich wykorzystanie w branzy turystycznej, dzialania takie
beda wspierane w ramach osi priorytetowej 2.

» w zakresie edukacji:
w ramach tego dzialania bgda wspierane przyktadowo kooperacyjne dziatania szkot i
instytucji edukacyjnych, ktoérych glownym celem jest wymiana doswiadczen i dobrych
praktyk, wzajemne poznawanie, wzajemne wizyty dzieci i kadry dydaktycznej, realizacja
zaje¢ pozaszkolnych 1 kotek zainteresowan dla dzieci prowadzonych przez szkoty, realizacja
o$wiaty 1 edukacji pozaszkolnej w najrozniejszych dziedzinach oraz inne dziatania.

Uwaga: Jezeli gléwnym celem mikroprojektu w tym zakresie jest podnoszenie kompetencji i
umiejetnosci, dzialania takie beda wspierane w ramach osi priorytetowej 3. O$ priorytetowa 3
nie jest realizowana w ramach Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis

» w zakresie kultury, sportu i animacji czasu wolnego:

- wspieranie wspolnych mikroprojektéw w dziedzinie spolecznej, kulturalnej 1
rekreacyjno-edukacyjnej;

- wspomaganie dziatan podtrzymujacych tozsamos¢ i tradycje.

» w zakresie S$wiadczenia uslug publicznych (w tym tworzenia sieci
kooperacyjnych):

- wspolne rozwigzania w zakresie stuzby zdrowia i uslug socjalnych na rzecz
podnoszenia efektywnosci 1 jakosci $wiadczonych ustug przy wykorzystaniu elementu
transgranicznego; - wspoétpraca instytucji i organizacji dziatajacych na rynku pracy w
celu poprawy warunkéw w zakresie zatrudnienia we wspOlnym regionie oraz
wykorzystanie atutow wspolnego rynku pracy (np.: tworzenie transgranicznych baz
danych),;

- wspotpraca w celu rozwoju gospodarczego pogranicza polsko-czeskiego;

- wspodlpraca w dziedzinie bezpieczenstwa realizowana przez stuzby ratownicze i
porzadkowe, obejmujaca dziatania inne niz ich przygotowanie do udzialu w
rozwigzywaniu sytuacji nadzwyczajnych i kryzysowych, ktore sa przedmiotem OP 1.

» W zakresie tworzenia sieci kooperacyjnych:

- tworzenie, wzmacnianie, utrwalanie i rozszerzanie transgranicznych partnerstw z
udzialem instytucji  publicznych, organizacji pozarzadowych 1  innych
kwalifikowalnych podmiotéw w obszarze wustug publicznych 1 obszarach
przynoszacych korzysci dla ogotu spoteczenstwa (state grupy robocze, konferencje,
panele dyskusyjne i inne);

- wspotdzielenie dobrych praktyk i nowych rozwigzan do wykonywania zadan
publicznych oraz dzialan przynoszacych korzysci dla ogélu spoteczenstwa
przyczyniajacych si¢ do rozwoju wspoOlnego pogranicza (np. wdrozenie nowych
procedur, zmiany w organizacji realizacji zadan danej instytucji dzigki transferowi
know-how itp.);
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- dzialania wspierajagce budowanie zdolnosci absorpcyjnej w zakresie wspOtpracy
transgranicznej oraz dzialania zmierzajagce do usuwania barier we wdrazaniu
wspotpracy na pograniczu polsko-czeskim;

- opracowanie analiz, studiow, strategii, programoéw itd. w ramach rozwoju spoleczno-
gospodarczego obszaru pogranicza, o ile przedstawiony zostanie plan ich
wykorzystania w praktyce/wdrozenia.

2.3.2. KWALIFIKOWALNI WNIOSKODAWCY W OP 4

Kwalifikowalny wnioskodawca musi mie¢ osobowos$¢ prawng i siedzibe na terytorium
okreslonym dla wiasciwego Partnera FM.

Wiasciwos¢ terytorialna Partnera FM w ramach Funduszu Mikroprojektow dla Euroregionu
Glacensis:

Po stronie polskiej:

- powiaty dzierzoniowski, klodzki, strzelinski, §widnicki, walbrzyski, zabkowicki, miasto
Waltbrzych

Po stronie czeskiej:
- obszar administracyjny powiatéw: Ji¢in, Trutnov, Nachod, Hradec Kralové, Rychnov nad

Knéznou, Pardubice, Chrudim, Usti nad Orlici, Svitavy, Sumperk oraz teren gminy Bila
Voda

Kwalifikowalni wnioskodawcy w polskiej czesci Programu

Whnioskodawca/ Partner wiodacy lub partner mikroprojektu musza naleze¢ do jednej z nizej
wymienionych kategorii instytucji, tj. by¢:

a) Instytucjg panstwowa (rzadowa), regionalng lub lokalng (samorzadowg) Ilub
stowarzyszeniem takich instytucji, lub

b) instytucja ustanowiong zgodnie z prawem publicznym lub prywatnym dla konkretnego celu
zaspokajania potrzeb w interesie ogdlnym, nieposiadajaca charakteru przemystowego lub
handlowego oraz posiadajgca osobowos$¢ prawng oraz finansowang w gtownej czesci przez
panstwo, instytucje regionalne lub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym
lub ktorych zarzad podlega nadzorowi przez te organy lub posiadajace rade administracyjna,
zarzadzajaca lub nadzorcza, z ktérej wiecej niz polowa cztonkéw jest wyznaczana przez
panstwo, wladze regionalne Iub lokalne lub inne organy zarzadzane prawem publicznym, lub

¢) organizacjg pozarzagdowa posiadajacg osobowos¢ prawna.

W przypadku instytucji mieszczacych si¢ w kategorii a) dopuszczalne sg podmioty:
- posiadajace osobowos¢ prawna, zgodnie z obowigzujacym prawem krajowym,;
- nieposiadajgce osobowosci prawnej (dotyczy zaréwno partneréw wiodgcych, jak i
partnerow mikroprojektu/wnioskodawcow):
» ktorym jednostka nadrzedna (posiadajaca osobowos$¢ prawng) udzieli
petnomocnictwa i ktéra przejmie odpowiedzialno$¢ finansowa za realizowany
mikroprojekt;
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» w imieniu ktérych jednostka nadrz¢dna bedzie wnioskowata o dofinansowanie
(wraz z okresleniem, ktory podmiot bedzie realizowat mikroprojekt).

Wykaz kwalifikowalnych wnioskodawcéw stanowi zatgcznik nr 1 do Wytycznych.

Wyjatek stanowia jednostki organizacyjne bez osobowosci prawnej, ktére sa jednostkami
instytucji majacych siedzibe poza obszarem dziatania danego Partnera FM, ale na terenie
danego Partnera FM prowadza dziatalnos¢.

Instytucje takie mogg by¢ kwalifikowalnymi wnioskodawcami ich wykaz stanowi zalacznik
nr 2 do Wytycznych - nie jest to katalog zamkniety, kwalifikowalno§¢ jednostki
nieposiadajgcej osobowosci prawnej zostanie szczegdtowo zbadane podczas sprawdzania
warunkow kwalifikowalnosci

Partnerem zagranicznym wnioskodawcy o0 dofinansowanie mikroprojektu musi by¢
podmiot wymieniony na liScie kwalifikowalnych wnioskodawcéw kraju partnerskiego 1
majacy siedzibe:

- na terytorim RCz: kraj Morawsko$laski, Olomuniecki, Pardubicki, Kralovéhradecki oraz
Liberecki

Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow stanowi zatacznik nr 3 do Wytycznych.
Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow bez osobowo$ci prawnej Stanowi
zalacznik nr 4 do Wytycznych_- nie jest to katalog zamkniety, kwalifikowalno$¢ jednostki
nieposiadajace] osobowosci prawnej zostanie szczegdtowo zbadane podczas sprawdzania
warunkow kwalifikowalnosci-

2.3.3. ZAKRES DOFINANSOWANIA W OP 4

Calkowita warto$¢ srodkow, bedacych do dyspozycji Euroregionu Glacensis w okresie 2014-
2020 w OP 4, wynosi:

Strona polska - 3000000 EUR
Strona czeska - 3080470 EUR

Wartos¢ wsparcia:

Ponizej wymienione wartosci - minimalna i maksymalna - dotyczg dofinansowania dla
poszczegbdlnych mikroprojektow, ktore moga by¢ finansowane w ramach OP 4:
» warto$¢ minimalna:
- mikroprojekt bez partnera wiodacego 2 000 EUR

- mikroprojekt z parterem wiodacym 2 000 EUR na kazdego partnera

» warto$¢ maksymalna:
- mikroprojekt bez partnera wiodacego 20 000 EUR

- mikroprojekt z parterem wiodacym 20000 EUR na kazdego partnera,
wzglednie na cze¢$¢ narodowa
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W ramach OP 4 maksymalne dofinansowanie z EFRR na mikroprojekt bez PW (typ B i C)
wynosi 20 000 EUR, na mikroprojekt z PW (typ A) 40 000 EUR (maks. 20 000 EUR na
jednego partnera, wzgl. na cz¢$¢ narodows). Catkowite wydatki mikroprojektu mogg osiagnac
maksymalnie dwukrotno$¢ dofinansowania (odpowiednio: 40 000 EUR dla mikroprojektow
bez PW (typ B i C) lub 80 000 EUR dla mikroprojektow z PW (typ A)).

Maksymalna wysoko$¢ dofinansowania jest okreslona dla partnera mikroprojektu, wzglednie
cze$¢ narodows 1 jest nieprzekraczalna

2.3.4. WSKAZNIKI PRODUKTU MIKROPROJEKTOW W OP 4

Dla OP 4 nalezy we wniosku projektowym wnioskodawca jest zobowiazany do okreslenia
nastepujacego wskaznika_produktu:
v' Liczba partnerow zaangazowanych we wspélne dziatania (kod wskaznika 91101).

Podstawowe zasady wyboru wskaznikow produktu:

» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybraé przynajmniej jeden wskaznik produktu;

» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybraé tylko wskazniki przypisane do osi
priorytetowe] w ktorej sktadny jest mikroprojekt, ktore zostaly okreslone powyzej dla
mikroprojektdéw;,

» wszystkie wskazniki produktu nalezy skwantyfikowac ilo$ciowo;

> dla wszystkich wskaznikéw produktu konieczne jest wybranie warto$ci docelowej

daty

Planowane wartosci wskaznikow musza zosta¢ skwantyfikowane w sposob jasny i realny.
Musza by¢ powigzane z celem projektu oraz kluczowymi dziataniami.

Jako partnerzy projektow moga by¢ zaliczane jednostki organizacyjne podmiotow
publicznych, ktore realizuja projekt, ale nie posiadaja osobowosci prawnej, gdyz osobowos¢
prawna ma ich organ prowadzacy.

Czyli wskaznik ten jest liczony tylko dla partnerdw uczestniczacych w mikroprojekcie, ktorzy
wystepuja we wniosku dofinansowanie i sg stronami partnerstwa W Porozumieniu 0
wspotpracy / Deklaracji partnerstwa.

Do planowanych wartosci wskaznikoéw nie s uwzglednia si¢ instytucji/organizacji, ktore sg

beneficjentami dziatan projektowych.

2.3.5. WSKAZNIKI REZULTATU MIKROPROJEKTOW W OP 4

Podstawowe zasady wyboru wskaznika rezultatu:

» dla kazdego mikroprojektu nalezy wybra¢ przynajmniej jeden wskaznik rezultatu;
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> dla kazdego mikroprojektu nalezy wybraé tylko wskazniki przypisane do osi
priorytetowe] w ktorej skladny jest mikroprojekt, ktére zostaly okre$lone ponizej dla

mikroprojektow;

» wnioskodawca we wniosku o dofinansowanie nie jest zobowigzany do wykazania
ilosciowo wskaznika rezultatu jednakze zobowigzany jest do jego opisania na
poziomie mikroprojektu (tj. opis wartosci) we wszystkich typach mikroprojektow;

W ramach osi priorytetowej 4 dla mikroprojektoOw przypisane sa dwa wskazniki rezultatu:

» Poziom wspdlpracy instytucji na pograniczu polsko-czeskim (kod wskaznika 91210)

Na poziomie mikroprojektu bedzie opisane, w jaki sposéb mikroprojekt przyczyni sie do
podniesienia jako$ci poziomu wspdlpracy® instytucji na polsko-czeskim pograniczu

» Poziom postrzegania wspolegzystencii i wspOlpracy spolecznosci lokalnych w
regionie przyeranicznym (kod wskaznika 91310)

Na poziomie mikroprojektu bedzie opisane, w jaki sposOb mikroprojekt jakosciowo
przyczyni sie do poprawy wzajemne] wspolegzystencii 1 wspoOlpracy spolecznosci
lokalnych w regionie przygranicznym?

2.4.TYPY MIKROPROJEKTOW

W zaleznosci od sposobu wigczenia partnera zagranicznego w przygotowanie 1 realizacje
mikroprojektu wyodrgbnia si¢ nastepujace rodzaje mikroprojektow:

1. z partnerem wiodgcym (wspoélne - typ A)
2. partnerskie/lkomplementarne (typ - B),

3. samodzielne (typ - C),

4. wihasne.

1. Z partnerem wiodacym (wspOlne - typ A)

Zasada Partnera Wiodacego polega przede wszystkim na skladaniu wspolnego wniosku i
realizacji wspdlnego mikroprojektu transgranicznego. Z zasady tej wynika, Ze na podstawie
wzajemnego porozumienia o wspotpracy partneréw — Porozumienia o wspotpracy, ktorego

Poprzez jako$¢ rozumie si¢ tu m.in.: dlugo$¢ trwania wspotpracy i jej rezultaty, np. czy mamy do czynienia ze wspotpraca polegajaca
jedynie na wspélnych spotkaniach, bez wypracowania dtugofalowych mechanizméw kontynuacji wspolpracy czy np. rezultatem wspotpracy
jest opracowanie systemowego podejscia wdrazanego w praktyce itp.

2 Przez jako$¢ rozumiana jest tutaj w stosunku do wspolpracy spotecznoscei lokalnych np. dlugofalowos¢ i rezulta
mamy do czynienia na przyktad wytacznie ze wspoltpracg na poziomie spotkan towarzyskich, nie obejmujaca jednak zdefiniowanych
dlugofalowych mechanizméw dalszej wspdlpracy, czy tez przyktadowo ze wspolpraca, ktdrej rezultatem jest okreslenie systemowych
rozwigzan wdrazanych w praktyce itp. W odniesieniu do mieszkancoéw regionu moze to dotyczy¢ przyktadowo oceny, czy wzajemne
spotkania mieszkancow poglebiaja przyktadowo ich zainteresowanie czgstszym pobytem w drugim panstwie, czy prowadza do
dtugotrwatych kontaktow przyjacielskich lub rozwijaja dlugotrwate kontakty zawodowe albo robocze itp.
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wzor stanowi zalgcznik nr 5 do niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcy, jeden z nich
przejmuje odpowiedzialno$¢ za mikroprojekt jako cato§¢ wobec Zarzadzajacego FM.

Partner Wiodacy ponosi odpowiedzialno$¢ za ogolng koordynacje realizacji mikroprojektu i
oprocz obowigzkow wynikajacych z Umowy o finansowaniu mikroprojektu oraz
zatwierdzonego wniosku projektowego ma ponadto obowiazek:

v informowaé¢ pozostalych partnerbw o zatwierdzeniu mikroprojektu przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy i ewentualnych zmianach z niego wynikajacych,

v zawrze¢ Umowe o dofinansowaniu mikroprojektu z_ wiasciwym terytorialnie
Partnerem FM,

v’ skladania w terminach z gory ustalonych wiasciwemu terytorialnie partnerowi FM
Raportu z realizacji mikroprojektu sporzadzonego na podstawie Raportéw z realizacji
cze$ci  mikroprojektu, otrzymanych od partnerow mikroprojektu__rozliczenie
mikroprojektu w postaci Zestawienia Dokumentow,

v’ gromadzenia od poszczegdlnych partnerébw  mikroprojektu  Peswiadezes
lewalifikowalnosei-wydatkéwposwiadczonych Zestawien Dokumentéw jako podstawy
dla opracowania Wniosku o platnos¢ za mikroprojekt, ktoéry nastepnie jest
przekazywany whasciwemu Partnerowi FM,

v' do bezzwlocznego przekazania $rodkow poszczegdlnym partnerom mikroprojektu
wedlug udzialow okreslonych we Wniosku o ptatnos¢ za projekt po ich otrzymaniu z
EFRR.

Partnerzy mikroprojektu zobowiazuja si¢ do pelnienia wszystkich obowiazkéw wynikajacych
z Umowy o dofinansowanie mikroprojektu oraz zatwierdzonego wniosku projektowego. Poza
tymi obowigzkami muszg oni:

v w nalezytym terminie realizowa¢ cze$¢ dziatan, za ktore sa odpowiedzialni, zgodnie z
opisem mikroprojektu zatwierdzonego przez EKS,

v' sktada¢ wlasciwemu Parterowi FM Raporty z realizacji czesci mikroprojektu,

v' sporzadza¢ i sktada¢ wiasciwemu Partnerowi FM Whniosek o platno$¢ za mikroprojekt
wraz z towarzyszacymi dokumentami ksiggowymi;

Partnerzy odpowiadajg za swoj budzet do wysokos$ci, w jakiej uczestnicza w mikroprojekcie.
Partnerzy realizujg dzialania promocyjne zgodnie z wymogami okreslonymi w Umowie o
dofinansowanie mikroprojektu.

Inne obowiazki Partnera Wiodacego oraz jego partnerow mikroprojektu okreslone sg w
Umowie 0 dofinansowanie mikroprojektu oraz Porozumieniu o wspotpracy, ktore partnerzy
podpisuja 1 w ktorym wzajemnie okreslajg wszelkie prawa 1 obowigzki wobec siebie.
Porozumienie o wspotpracy stanowi obowigzkowy zatacznik wniosku projektowego. Wzor
Porozumienia 0 wspoélpracy stanowi zalacznik nr 5 do niniejszych Wytycznych dla
wnioskodawcy 1 zawiera minimalne uzgodnienia, ktore powinno zawiera¢. Partnerzy moga
dobrowolnie rozszerza¢ warunki tego Porozumienia pod warunkiem, ze wprowadza je jako
dodatkowy artykut Porozumienia, a uzupetnione warunki nie bedg zmienia¢ ani naruszac
minimalnych postanowien.

2. Partnerskie/komplementarne (typ - B),
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Mikroprojekty partnerskie/komplementarne charakteryzuja si¢ nastepujacymi cechami:

v maja wspolny cel/cele;

v majg wspdlne grupy docelowe;

v__ich czynnodci/dzialania na etapie planowania i realizacji oraz ich wydatki sa
podzielone pomig¢dzy partnerow po obu stronach granicy, podziat dzialan pomig¢dzy
partneréw musi by¢ oczywisty;

v' okres realizacji mikroprojektéw (data rozpoczecia i zakonczenia) jest wspdlny;

v kazdy sposrod partnerow odpowiedzialny jest za nalezyte wdrazanie swoich
mikroprojektow;

v" ich przygotowanie i realizacja po obu stronach granicy odbywa si¢ zawsze rownolegle
i przedktadane sa na to samo posiedzenie EKS.

We wniosku nalezy poda¢ doktadne odniesienie do partnerskiego mikroprojektu po stronie
czeskiej.

3. Samodzielne (typ - C),

Mikroprojekty samodzielne sg catkowicie lub w przewazajacej czgsci realizowane tylko po
jednej stronie granicy. Jednak réwniez te projekty powinny obejmowaé jasny wplyw
transgraniczny i role partnera zagranicznego w przygotowaniu i realizacji mikroprojektu.

4. Wiasne
Mikroprojekty wiasne sg to mikroprojekty sktadane i realizowane przez Partnerow FM.
Mikroprojekty samodzielne ( typu — C), partnerskie/komplementarne (typu — B), i wiasne

musza spetnia¢ minimalnie 3 kryteria wspodlpracy, natomiast mikroprojekty z Partnerem
Wiodacym (typu — A) muszg spetnic¢ 4 kryteria.

2.5.KWALIFIKOWALNOSC MIKROPROJEKTOW

2.5.1. PARTNER ZAGRANICZNY, ZASADNOSC PARTNEROW

W obu osiach priorytetowych oraz w przypadku mikroprojektow typu A w ramach FM
bezwzglednie konieczne jest, aby podmioty aplikujace o dofinansowanie zawarly
Porozumienie o wspolpracy, ktora jest obowigzkowym zalacznikiem kazdego wniosku
projektowego. W przypadku mikroprojektow typu B i C nalezy dotaczy¢é Deklaracje
partnerstwa stanowigcej zatacznik nr 6 do Wytycznych dla wnioskodawcy. Wzoér
Porozumienia o wspoélpracy stanowi zatgcznik nr 5 do Wytycznych dla wnioskodawcy. Wzor
ten okresla minimalny zakres uregulowania stosunkow pomiedzy partnerami mikroprojektu.
Zawiera standardowe zapisy, ktére sg obowigzkowe dla wszystkich wnioskodawcow
sktadajacych mikroprojekty w ramach FM. Partnerzy moga ponadto uregulowaé inne
dodatkowe wzajemne prawa i obowigzki, ktore jednak nie moga wykluczaé lub by¢ sprzeczne
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Z zapisami obowigzkowe] cze$ci wzoru porozumienia o wspOlpracy. Porozumienie o
wspolpracy/Deklaracje partnerstwa musza podpisa¢ wszystkie podmioty, bedace
partnerami w ramach mikroprojektu oraz wszystkie osoby, ktore zgodnie ze statutem
jednostki lub wpisem do systemu ARES (tylko dla wnioskodawcow z RCz) uprawnione sa
do zaciggania zobowigzan w imieniu poszczegolnych podmiotow.

2.5.2. KRYTERIA WSPOLPRACY TRANSGRANICZNE]

Aby mikroprojekt mogt zosta¢ rekomendowany do dofinansowania z Programu musi spetnic¢
kryteria wspotpracy zgodnie z art. 12(4) Rozporzadzenia 1299/2013.

Mikroprojekty samodzielne ( typu — C), partnerskie/komplementarne (typu — B), i wlasne
muszg spetnia¢ minimalnie 3 kryteria wspotpracy, natomiast projekty z Parterem Wiodacym
(typu — A) musza spehic 4 kryteria.

Kryteria te nalezy okres$li¢ juz na etapie przygotowania mikroprojektu i ich speknienie
zaznaczy¢ we wniosku.

Minimalne wymogi w zakresie speilnienia kryteriow przedstawione sa ponizej, ktore sa
jedynie wskazowke, w jaki sposéb mozna osiggnaé obowigzkowe kryteria wspotpracy:

v' wspélne przygotowanie mikroprojektu z partnerem z drugiego panstwa
Wspolne przygotowanie polega na tym, Ze partnerzy z obu krajow, w podobnym zakresie,
uczestniczag w planowaniu projektu. Partnerzy razem regularnie si¢ komunikuja, okazjonalnie
si¢ spotykaja i uczestnicza w calym procesie przygotowania projektu — od powstania idei
mikroprojektu, przez jej konsultacje az po opracowanie wniosku projektowego.

v' wspélna realizacja mikroprojektu z partnerem z drugiego panstwa
Wspolna realizacji polega na tym, ze partnerzy z obu stron granicy uczestniczg w podobnym

stopniu w realizacji dziatan prowadzacych do osiaggni¢cia celow mikroprojektu. Partnerzy
maja opracowany wspolny plan dziatan lacznie z harmonogramem prac. Dziatania
zaplanowane w mikroprojekcie sa ze sobg powigzane pod wzgledem czasowym i
merytorycznym oraz si¢ odpowiednio uzupeiniaja. Partnerzy aktywnie uczestnicza w
dziataniach partnera/partneréw z drugiej strony granicy. Mikroprojekt jest wspdlnie
promowany.

v" wspolny personel
Wspolny personel uczestniczy we wszystkich istotnych dziataniach mikroprojektu. W

ramach mikroprojektu sposrod przedstawicieli zaangazowanych partnerOw mianowany jest
wspolny zespdt, ktéry ma okreslone zasady wspotpracy, np. jest mianowany kierownik
zespolu, sa podzielone zadania i kompetencje jego cztonkow, okre§lone zasady wzajemnego
komunikowania si¢ i spotkan itp. Zespot ten wspdlnie realizuje mikroprojekt przez caly
okres jego realizaciji.

v" wspolne finansowanie mikroprojektu przez obie strony
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Wspolne finansowanie uwazane jest za spelnione przy zalozeniu, ze udzial partnera z
drugiego kraju wynosi co najmniej 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
mikroprojektu, ale nie mniej niz 2 000 EUR dofinansowania. Nie dotyczy mikroprojektow
typu C.

Odzialywanie transgraniczne

Wspo6lny mikroprojekt musi mie¢ oddziatywanie po obu stronach granicy i przynosi¢ korzysci
mieszkancom obszaru wsparcia.

Wsp6lny mikroprojekt jest zwykle realizowany przez partneréw po obu stronach granicy i
powinien rozwigzywacé przede wszystkim ich wspolny problem lub rozwija¢ ich wspdlny
potencjat (a nie tylko ich indywidualne problemy lub potencjaty). Mikroprojekt powinien
przyczynia¢ si¢ do usuwania przeszkod i laczenia pogranicza, przyczyniaé¢ si¢ do rozwoju
transgranicznych powigzan i kontaktow oraz taczy¢ grupy docelowe z obu stron granicy.
Jednoczesnie efekty mikroprojektu powinny by¢é wykorzystywane przez grupy docelowe z
drugiej strony granicy, i to rowniez po zakonczeniu fizycznej realizacji mikroprojektu.

2.5.3. EFEKT TRANSGRANICZNY

Wplyw transgraniczny stanowi bezwzglednie konieczny element realizacji
mikroprojektow ramach FM. Bez spelnienia tego warunku nie mozna realizowaé
mikroprojektow w FM.

Mikroprojekt musi mie¢ wplyw na zarzadzany obszar wsparcia po obuie stronachy granicy i
musi by¢ korzystny dla mieszkancow obszaru wsparcia. Wplyw transgraniczny mikroprojektu
bedzie stanowil przedmiot oceny wg kryteriow okreSlonych z gory (Karta oceny
mikroprojektu — patrz zalacznik nr 7 ), jak réwniez pozniejszej biezacej kontroli
przeprowadzanej przez Zarzadzajacego FM.

Mikroprojekt realizowany jest zazwyczaj przez partneréw po obu stronach granicy i powinien
rozwigzywac¢ w szczegbdlnosci ich wspolny problem lub rozwija¢ ich wspdlny potencjat (nie
tylko ich indywidualne problemy lub potencjaly). Mikroprojekt powinien przyczynia¢ si¢ do
usuwania barier w tgczeniu pogranicza, przyczyniac¢ si¢ do rozwoju stosunkow i1 kontaktow
transgranicznych oraz tgczy¢ grupy docelowe po obu stronach granicy. Jednoczes$nie produkty
mikroprojektu powinny by¢ wykorzystywane przez grupy docelowe z drugiej strony granicy,
w tym takze po zakonczeniu rzeczywistej realizacji mikroprojektu.

Mikroprojekt w ramach FM mozna realizowaé takze tylko w jednym z panstw — w takiej
sytuacji nalezy jednak jasno wykaza¢ wplyw transgraniczny oraz korzysci wynikajgce z jego
realizacji.

2.5.4. MIE]JSCE REALIZAC]I
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Miejscem realizacji mikroprojektow jest caly obszar wsparcia na terytorium Republiki
Czeskiej i Rzeczpospolitej Polskiej, przy czym mikroprojekt musi posiada¢ wyrazng korzysé
dla obszaru wsparcia. Mozliwa jest realizacja dziatan na terytorium panstwa trzeciego lub
poza obszarem wsparcia programu — w takim przypadku chodzi o wydatki z tzw. puli 20%
wydatkéw realizowanych poza obszarem wsparcia.3 Taki mikroprojekt lub takie dziatania
muszg mie¢ wptyw na obszar wsparcia.

Nie bedzie mozliwe sktadanie mikroprojektow z partnerem wiodacym, gdzie kazdy z
partnerow lezy na obszarze dzialania innego administratora (po obu stronach granicy).

Dzialania realizowane poza obszarem wsparcia musza by¢ wpisane we wniosku o
dofinansowanie i muszg by¢ zatwierdzone przez EKS.

Wydatki na uczestnikéw mikroprojektéw spoza RCz i RP, w przypadku, gdy ich udziat
jest niezbedny w celu osiggnigcia celu mikroprojektu i gdy wydatki na ich udziat zostaty
uwzglednione we wniosku projektowym i zostaly zatwierdzone przez EKS, sg kwalifikowalne
w petnej wysokosci (koszty podrozy, zakwaterowanie, wydatki na organizacj¢ itp.). Nie beda
dofinansowywane mikroprojekty z udziatem finansowym beneficjenta z panstwa trzeciego.

W przypadku, gdy wnioskodawca w ramach mikroprojektu planuje dziatania (np. materiaty
promocyjne, tlhumaczenia) rowniez w_innych jezykach niz czeski i polski (np. angielski,
niemiecki), nalezy opisa¢ to we wniosku projektowym wraz z odpowiednim uzasadnieniem
Dzialania takie zostang przedtozone na EKS i jesli EKS podejmie decyzje pozytywng wydatki
te beda uznane za kwalifikowalne. Bez zgody EKS wydatki dotyczace zagranicznych wersji
jezykowych (np. angielski, niemiecki) nie bedg mogly by¢ przedtozone do rozliczenia.

2.6.0KRES REALIZAC]I MIKROPROJEKTU

Poprzez rozpoczecie rzeczywistej realizacji mikroprojektu rozumie si¢ date rozpoczgcia
dziatan prowadzacych do realizacji przedmiotu i celow. Poprzez zakonczenie mikroprojektu
rozumie si¢ date zakonczenia rzeczywistej realizacji mikroprojektu (np. zakonczenie imprezy
kulturalnej, opracowanie studium itp.). Jest to wigc data, kiedy mikrobeneficjent planuje
zakonczenie wszelkich dziatan zwigzanych z realizacja mikroprojektu. Okres realizacji
mikroprojektu okreslony zostaje dla kazdego mikroprojektu w umowie o dofinansowanie
mikroprojektu. Co do zasady czas trwania mikroprojektu nie powinien przekroczy¢ 12
miesi¢cy. Maksymalny czas trwania mikroprojektéw moze wynosi¢ 18 miesigcy.

W przypadku sktadania mikroprojektu, ktéry przewiduje dluzszy niz 12 miesi¢ccy okres
realizacji Wnioskodawca zobowigzany jest podania we wniosku o0 dofinansowanie
uzasadnienia terminu realizacji. Nastepnie uzasadnienie bedzie przedmiotem obrad
Euroregionalnego Komitetu Sterujacego, ktéry bedzie podejmowal decyzje o mozliwosci

® Do 20% nie wlicza si¢ mikroprojektow ukierunkowanych na promocje i wzmacnianie zdolnosci absorpeyjnej.
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realizacji mikroprojektu w dluzszym okresie czasu niz 12 miesiecy — nie dluzej jednak niz 18
miesiecy.

2.7.FINANSOWANIE MIKROPROJEKTU

Mikrobeneficjent powinien zapewni¢ pelne finansowanie realizacji mikroprojektu, przy czym
po rozliczeniu Partner FM przekaze mu zwrotnie kwote odpowiadajaca udzialowi
wspotfinansowania z EFRR w wydatkach kwalifikowalnych (maksymalnie do wysokosci
dofinansowania wskazanego w umowie).

Euroregionalny Komitet Sterujagcy ma prawo zalecenia obnizenia warto$ci dofinansowania,
jezeli wydatki mikroprojektu zostang przez niego uznane za nicadekwatnie wysokie.

Nie ma mozliwosci prawnego dochodzenia otrzymania dofinansowania mikroprojektow, z
zastrzezeniem procedury skargowej od decyzji EKS odnos$nie wyboru mikroprojektow.

2.7.1. ZRODLA FINANSOWANIA

Finansowanie mikroprojektu:

a) po stronie czeskiej:
- maksymalnie 85% catkowitych kosztow kwalifikowalnych dofinansowywane z EFRR
- pozostata cze$¢ budzetu mikroprojektu — z wiasnych Zrodet mikrobeneficjentow

b) po stronie polskiej:
- maksymalnie 85% catkowitych kosztow kwalifikowalnych dofinansowywane z EFRR
- maksymalnie 5% catkowitych kosztow kwalifikowalnych dofinansowywane z budzetu
panstwa RP*
- pozostata czgs¢ budzetu mikroprojektu — z wlasnych zroédet mikrobeneficjentow

W przypadku wnioskowania o dofinansowanie z EFRR nizsze niz 85% calkowitej warto$ci
mikroprojektu, udzial §rodkéw z budzetu panstwa nalezy wyliczy¢ proporcjonalnie do udzialu
srodkéw z EFRR.

2.7.2. PRZYCHODY MIKROPROJEKTU

W zwiazku z realizacja projektu i wykorzystywaniem jego produktéw zgodnie z okreslonymi
celami w niektorych przypadkach mogg powsta¢ dochody. Dochody te nalezy uwzgledni¢
przy okreslaniu wysokosci dofinansowania w taki sposob, aby z jednej strony projekty miaty
dostateczne zrodia finansowe do realizacji, ale z drugiej strony aby nie dochodzito do ich
nadmiernego finansowania.

* Mozliwos¢ i wysoko$¢ dofinansowania mikroprojektow realizowanych przez polskich mikrobeneficjentow z
budzetu panstwa jest w rezerwie celowej na dany rok
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Przy rozwigzywaniu problematyki dochodow korzysta si¢ zwtaszcza z:

- art. 61 Rozporzadzenia Ogolnego,
- art. 65 ust. 8 Rozporzadzenia Ogolnego,
- art. 15-19 Rozporzadzenia delegowanego Komisji (UE) nr 480/201466

W ramach programu rozrézniamy dwa podstawowe typy projektéw generujacych dochdd:

- mikroprojekty generujace dochdd zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogolnego
- mikroprojekty generujace tzw. ,,Inne dochody”

1. Projekty generujace dochod zgodnie z art. 61 Rozporzadzenia Ogolnego

Sa to projekty generujace dochod po zakofczeniu realizacji, ktorych catkowite wydatki
kwalifikowalne przekraczaja 1 mln EUR. Limit 1 mln EUR wydatkow kwalifikowanych
odnosi si¢ do catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych przed ich korekta (np. przed
odliczeniem tzw. innych dochodow).

1.1 Definicja dochodu

Przychod to wplywy srodkow pienieinych z bezposrednich wplat dokonywanych przez
uzytkownikow za towary lub ustugi zapewniane w ramach mikroprojektu. Rozumie si¢ przez
to oplaty ponoszone bezposrednio przez uzytkownikow za uzytkowanie infrastruktury,
sprzedaz lub dzierzawe nieruchomosci (gruntow, budynkow, budowli) albo optaty za ustugi
(np. optaty za wstep do muzeum naliczane odwiedzajgcym, oplaty za szkolenie uiszczane przez
szkolgce si¢ osoby, bilety na przejazd kupowane przez podroznego i in.).

Za przychod mikroprojektu zgodnie z postanowieniami art. 65 ust. 8 Rozporzgdzenia
Ogdlnego, nie uwaza sie¢ platnosci otrzymanych przez partnera mikroprojektu z tytutu kar
umownych na skutek naruszenia umowy zawartej miedzy partnerem mikroprojektu a
strong/stronami trzecig/trzecimi, lub ktore mialy miejsce w wyniku wycofania przez strong
trzeciq oferty wybieranej w ramach przepisow o zamowieniach publicznych (wadium).

Z przychodow sq rownmiez wykluczone wszelkie transfery i dotacje z budzetu panstwa,
budzetow regionalnych i lokalnych czy wplat z ubezpieczenia powszechnego, VAT i inne
podatki posrednie naktadane na konsumentow.

a) Mikroprojekty do 50 000 euro wigcznie

W ramach mikroprojektow, w ktorych catkowite wydatki kwalifikowalne nie przekraczajg
kwoty 50 000 euro, z uwzglednieniem przewaznie nieinwestycyjnego charakteru tych
mikroprojektow, sq monitorowane tylko dochody, ktore powstajqg w trakcie realizacji
mikroprojektu.

Wszelkie dochody, ktore powstang w trakcie realizacji mikroprojektu, mogg by¢ wykorzystane
przez kazdego z partnerow mikroprojektu jako zrodto wspotfinansowania mikroprojektu
Zamiast Srodkow wlasnychﬁ. W ten sposob do wysokosci udziatu wktadu wlasnego dochody
nie majg wplywu na wysokos¢ dofinansowania. W przypadku, gdy dochody przekroczq wktad
wiasny, najpierw dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa (jesli zostato
udzielone), a nastgpnie do obnizenia dofinansowania z EFRR, o kwote, o jakq dochody

5 W takim przypadku we wniosku projektowym w zakladce Pozostate przychody pieniezne wybierze: Projekt
NIE generuje innych przychodow pienieznych. W przeciwnym wypadku mikroprojekt nie bedzie mégt przejsé
pomyslnie kontroli systemu i wniosek nie bedzie mdgl by¢ zlozony
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przekroczyly udziat wltasny dofinansowania. W ramach Funduszu Mikroprojektow dotyczy to
zarowno mikroprojektow typu A jak oraz B i C. Wnioskodawca sporzqdzi kalkulacje
przewidywanych dochodow juz na etapie przygotowywania wniosku projektowego i te
kalkulacje dolgcza jako zalgcznik do wniosku projektowego. Po zakonczeniu realizacji
mikroprojektu udokumentuje wartos¢ faktycznie osiggnietych dochodow. Jesli dochody
przekraczajq wktad wtasny, dochodzi do obnizenia dofinansowania z budzetu panstwa i z
EFRR.

b) Mikroprojekty powyzej 50 000 euro

Dla mikroprojektow, ktorych catkowite koszty kwalifikowalne wynoszg wiecej niz 50 000 euro
obowiqzuje zasada, ze wydatki kwalifikowalne zmniejsza sie o dochod, ktory zostat
wygenerowany bezposrednio w trakcie realizacji mikroprojektu, najpozniej do momentu, gdy
mikrobeneficjent przedtozy koncowy wniosek o platnosé. Jesli nie wszystkie wydatki sq
kwalifikowalne do dofinansowania, dochody dzieli si¢ proporcjonalnie wg wysokosci
kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych wydatkow

2.7.3. POMOC PUBLICZNA

Projekt podlega objeciu pomoca publiczng, jezeli narusza lub moze naruszy¢ zasady uczciwej
konkurencji, co oznacza, ze na skutek udzielenia dofinansowania beneficjent uzyskalby
nieuzasadnione korzysci w zakresie dziatalnosci gospodarczej (tzn. oferowania towaroéw i/lub
ustug na wolnym rynku), w poréwnaniu z pozostalymi podmiotami gospodarczymi
aktywnymi na wspolnym rynku UE. Przypadki pomocy publicznej, ktore naruszajg lub
moglyby naruszy¢ zasady uczciwej konkurencji na wolnym rynku UE, sg zakazane i
wykluczone na mocy przepisow prawa UE.

Ogodlne ryzyko pomocy publicznej wystepuje w przypadkach, w ktérych dziatania
realizowane w ramach projektu stanowig dziatalno§¢ gospodarcza (tj. dzialalnos¢ polegajaca
na oferowaniu towarow lub ustug na okreslonym rynku), przy czym nie ma znaczenia, czy
dziatania takie (dzialalno$¢ gospodarcza) oferowane sa w ramach projektu odptatnie czy
nieodptatnie, 1 ktore to dziatania jednoczesnie sg lub moglyby by¢ oferowane przez inne
podmioty gospodarcze na wolnym rynku.

Kryteria pomocy publicznej

W oparciu o ustalong praktyke decyzyjng organow i instytucji UE ustalone zostaty 4 kryteria
pomocy publicznej, na podstawie ktorych podejmowane sa decyzje odnosnie tego, czy dane
dzialania w ramach projektu moga zosta¢ objete zadami udzielania pomocy publicznej, czy
tez nie. Aby mowi¢ o pomocy publicznej, projekt musi spelni¢ wszystkie 4 kryteria
jednoczesnie.

Jezeli chociaz jedno z kryteriow nie jest spetnione, pomoc publiczna w takim projekcie nie

wystepuje. Ocenie poddawany jest projekt jako catos¢, nie za$ pojedyncze czesci sktadowe
realizowane przez poszczego6lnych partnerow.
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Kryteria pomocy publicznej sa nastepujace:

1. dofinansowanie udzielone zostalo przez panstwo lub ze srodkéw publicznych;

2. dofinansowanie preferuje pewne przedsi¢biorstwa lub okreSlone galezie

gospodarki i jest selektywne;

3. zasady uczciwej konkurencji zostaly naruszone lub mogg zosta¢ naruszone;

4. dofinansowanie wywiera wplyw na handel miedzy panstwami czlonkowskimi.

Aby oceni¢, czy konkretne dziatanie moze by¢ objete zasadami pomocy publicznej, nalezy
zadac¢ sobie nastepujgce pytania:
Ad 1) Czy dofinansowanie udzielone zostalo przez panstwo lub ze §rodkow publicznych?
Srodki UE uznawane sa za $rodki publiczne wowczas, gdy o ich przyznaniu decyduja organy
administracji publicznej. Srodki z EFRR i budzetu panstwa, stanowigce dofinansowanie w
ramach programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska stanowig zatem $rodki publiczne,
za$ kryterium definicyjne pomocy publicznej spelnione zostaje zawsze w przypadku
przyznania tych srodkow.

Ad 2) Czy dofinansowanie preferuje pewne przedsi¢biorstwa lub okreslone galezie
gospodarki i jest selektywne?
Przy ocenie tego aspektu pomocy publicznej niezbgdne jest zanalizowanie nastgpujacych
czynnikow:
- czy beneficjent dziatah finansowanych z budzetu publicznego jest przedsiebiorstwem,
- czy dane dziatania zapewniajg przedsigbiorstwu korzysci oraz
- czy zasady udzielenia dofinansowania sg selektywne,
przy czym konieczne jest spetnienie wszystkich powyzszych punktéw jednoczesnie.

Pod pojeciem ,,przedsigbiorstwo” rozumiana jest jakakolwiek jednostka, ktdra prowadzi
dziatalno$¢ gospodarcza, bez wzgledu na jej status prawny lub sposob finansowania. Na
potrzeby pomocy publicznej w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska
przedsigbiorstwem jest zatem dowolna osoba prawna, jak 1 instytucja publiczna, posiadajgca
samodzielng osobowo$¢ prawng lub tez podlegajaca instytucji publicznej, ktora taka
osobowos¢ posiada. Istotne jest to, czy dany partner prowadzi dziatalnos¢, ktorg uzna¢ mozna
za dziatalno$¢ gospodarcza, czy tez nie.

Pod pojeciem ,,dziatalnosci gospodarczej” rozumiane jest oferowanie towarow i/lub ustug na
rynku. To czy dziatania (projektu) generuja zysk i czy towar lub ustuga oferowane s3 na
rynku bezptatnie, nie jest kryterium decydujacym.

Z powyzszego wynikaja nastepujace wnioski:

- nie ma znaczenia status przedsigbiorstwa definiowany wedlug ustawodawstwa
krajowego. Moga to by¢ przedsiebiorstwa podlegajace prawu publicznemu lub prawu
prywatnemu. Nie jest rowniez istotne, do kogo nalezy kapital takich przedsigbiorstw
itp.,

- nieistotne jest to, czy dane przedsigbiorstwo generuje zysk. Rowniez przedsiebiorstwa
pozytku publicznego (nie generujgce zysku) moga oferowac towary 1 ustugi na rynku,
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- decydujacy jest wytacznie gospodarczy lub niegospodarczy charakter konkretnej
wykonywanej dziatalno$ci, na ktoéra zorientowane jest wsparcie. Jezeli podmiot
prowadzi zaréwno dziatalno$¢ gospodarcza, jak i niegospodarcza, uznaje si¢ go za
przedsiebiorstwo wylacznie w kontek$cie dziatalno$ci gospodarczej, na ktorg
przeznaczone jest wsparcie.

Z kolei dziatalnosci zwigzanej z zadaniami administracji publicznej nie uznaje si¢ za
gospodarczg. Chodzi tu na przyklad o wspotprace miedzy kompetentnymi instytucjami
administracji publicznej, dzialalno$¢ zwigzang z publicznym systemem szkolnictwa,
tworzenie opracowan studyjnych, analiz, budowanie ogolnodostgpnej infrastruktury dzigki
wsparciu z zasobow publicznych, dziatalno$¢ stowarzyszen bez prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej itp.

Pod pojeciem ,,korzysci” rozumiane sa okoliczno$ci/status przedsiebiorstwa, ktore nie bytyby
mozliwe do osiggniecia w standardowych warunkach rynkowych. Do korzysci dochodzi juz
w momencie obnizenia kosztow, ktore partner projektu w standardowych warunkach
musiatby ponie$¢ ze swego wlasnego budzetu.

Dziatanie selektywne to takie, ktore nie jest skierowane do wszystkich przedsiebiorstw na
rynku na tych samych warunkach, czyli nie mozna go okresli¢ mianem dziatania ogdlnego.
Kryterium selektywnos$ci w przypadku programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska, ze
wzgledu na mechanizm oceny 1 wyboru poszczegdlnych projektow do wudzielenia
dofinansowania, spetnione jest zawsze.

Ad 3) Czy zasady uczciwej konkurencji zostaly naruszone lub moga zostaé¢ naruszone?

Zgodnie z interpretacja instytucji UE, do naruszenia zasad uczciwe] konkurencji dochodzi
wowcezas, gdy dziatania wzmacniaja pozycje beneficjenta pomocy w porownaniu do jego
konkurentoéw. Do spelnienia tego kryterium wystarczy samo ryzyko naruszenia zasad
uczciwe] konkurencji, ktore jest prawdopodobne, tj. oparte na obiektywnych
uwarunkowaniach, oraz to, ze wykazano zwigzek mi¢dzy udzieleniem wsparcia publicznego a
zagrozeniem zasad uczciwej konkurencji.

Ad 4) Czy dofinansowanie wywiera wplyw na handel miedzy panstwami
czlonkowskimi?

Wplyw na stosunki handlowe migdzy panstwami czlonkowskimi nalezy rozumie¢ w
kontekscie wymiany towaréw i ustug miedzy panstwami cztonkowskimi UE. Nie ustalono
zadnego limitu wartosci dotacji, od ktorego konkretne dziatanie miatoby lub nie miato
wptywu na handel miedzy panstwami cztonkowskimi. Z orzecznictwa UE wynika, ze nawet
niewielka kwota lub niewielka liczba beneficjentoéw dotacji moze mie¢ wplyw na stosunki
handlowe mi¢dzy panstwami cztonkowskimi.
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Wplyw na stosunki handlowe z reguly nie zachodzi, gdy dziatania (projekt), ktore otrzymaty
dofinansowanie, majg charakter wytacznie lokalny (regionalny) i/lub sg ,,atrakcyjne” tylko dla
obszaru ograniczonego pod wzgledem geograficznym.

W kontekscie Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska pod niniejszym warunkiem
rozumiany jest zawsze jeden wspolny region transgraniczny, bez wzgledu na istnienie granicy
panstwowe] miedzy panstwami cztonkowskimi. Dziatanie, ktore uzyskato dofinansowanie,
uznaje si¢ za lokalne, jezeli skierowane jest ono do mieszkancoéw regionu transgranicznego i
nie ma na celu przyciagnigcia turystOw zagranicznych z panstwa cztonkowskiego
uczestniczgcego w Programie lub innych panstw cztonkowskich.

Jak postepowaé w przypadkach, kiedy planowanie dzialanie (projekt) pociaga za soba
pomoc publiczng

Jezeli wnioskodawca sam, w ramach przygotowania projektu lub po konsultacji z
Zarzadzajacym FM lub wyznaczonym pracownikiem Zarzadzajacego, dojdzie do wniosku, ze
w przypadku planowanych dziatan nie sposéb wykluczy¢ pomocy publicznej, do wyboru ma
dwie opcje postepowania:

1. projekt mozna skorygowac i usung¢ dziatania pociggajace za sobg pomoc publiczng z
projektu;

2. mozna zastosowa¢ jeden z wyjatkdw (wytaczen) z ogodlnego zakazu wsparcia
publicznego.

Ad 1) Korekta projektu

W praktyce czesto moze by¢ tak, ze pomocag publiczng objete sg tylko niektore z dziatan
planowanego projektu.

W takim przypadku najprostszym rozwigzaniem bedzie usunigcie z projektu dziatan, w
przypadku ktorych istnieje realne ryzyko zaistnienia pomocy publicznej, lub tez wydzieli¢ te
dziatania w projekcie oraz w budzecie szczegdtowym, za$ koszty tych dziatan oznaczy¢ jako
niekwalifikowalne do finansowania ze §rodkéw publicznych (ze $rodkéw UE i budzetu
panstwa Republiki Czeskiej / Rzeczypospolitej Polskiej). Dziatania te zostang nastgpnie w
calo$ci sfinansowane ze §rodkéw wlasnych wnioskodawcy.

Ad 2) Zastosowanie wylaczenia z ogélnego zakazu pomocy publicznej

W ramach programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska mozliwe jest zastosowanie
zasady de minimis lub wylaczenia blokowego, dotyczacego wsparcia kultury i zachowania
dziedzictwa kulturowego, zdefiniowanego w art. 53 rozporzadzenia ogoélnego o wytaczeniach
blokowych.

Pomoc de minimis wykorzysta¢ mozna we wszystkich osiach priorytetowych i w przypadku
wszystkich dziatan Programu.
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Wylaczenie blokowe dla wsparcia kultury i zachowania dziedzictwa kulturowego zastosowac
mozna w przypadku dziatan w osi priorytetowej 2 i 4. Inne kategorie pomocy nie sg w
Programie dopuszczalne.

W ramach programu nie jest mozliwa kumulacja powyzszych wylaczen.

a) Pomoc de minimis

Pomocy de minimis nie uznaje si¢ za ,,pomoc publiczng”. Ze wzglgdu na niewielkg kwote
dotacji Komisja Europejska uznala, ze nie spelnia ona ostatnich dwoch kryteriow
definicyjnych pomocy publicznej — w zwigzku z minimalng wysokoscig nie powinna miec¢
ona wplywu na handel ani narusza¢ zasad uczciwej konkurencji miedzy panstwami
cztonkowskimi. Ten rodzaj pomocy moze zosta¢ udzielony zarowno w przypadku pomocy
inwestycyjnej, jak i operacyjnej.

Pomoc de minimis jest ograniczona limitem, maks. 200 000 EUR® dla jednego’
przedsicbiorstwa® w okresie trzech lat (aktualny okres rozliczeniowy i dwa poprzednie,
stosowane przez beneficjenta w celach rozliczenia podatku). W praktyce oznacza to, ze
partner sumuje wszystkie kwoty otrzymanej pomocy de minimis za poprzednie 2 lata fiskalne
1 za aktualny rok, otrzymang kwot¢ odlicza od maksymalnego dopuszczalnego limitu, tzn. od
200 000 EUR, za$ otrzymana réznica stanowi maksymalng wartos¢ pomocy ze srodkow
publicznych (§rodkéw pomocy z EFRR, z budzetu panstwa lub ewentualnie innych budzetow
publicznych 1 funduszy) dla projektu. Limit ustalany jest dla panstwa, ktore udziela pomocy
de minimis (nawet jezeli dziatania przedsigbiorstwa, ktorym udzielono wsparcia, realizowane
sa na terytorium innego panstwa czlonkowskiego). Pomoc de minimis udzielona czeskim i
polskim partnerom projektu w ramach programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska
bedzie ewidencjonowana w rejestrze de minimis w Republice Czeskiej.

Nowe rozporzadzenie regulujace udzielanie pomocy de minimis wprowadza specyficzny
termin ,jedno przedsigbiorstwo”. Termin ten obejmuje grupe, tzw. przedsigbiorstw
powigzanych, ktdre na potrzeby pomocy de minimis uznawane sg za jedno przedsigbiorstwo.

Termin ,,przedsiebiorstwo powigzane” odpowiada sytuacji ekonomicznej przedsiebiorstw,
ktére tworza grupe przedsigbiorstw w oparciu o bezposrednie lub posrednie zarzadzanie

® Ewentualnie max. 100 000 EUR dla przedsiebiorstw funkcjonujacych w sektorze transportu drogowego i
towarowego.

" Na potrzeby zasad uczciwej konkurencii za przedsigbiorstwo uznaje si¢ dowolny podmiot prowadzacy
dziatalnos$¢ gospodarcza, niezaleznie od statusu prawnego tego podmiotu i sposobu jego finansowania. Trybunat
Sprawiedliwo$ci UE zadecydowat, ze wszystkie podmioty kontrolowane (prawnie lub faktycznie) przez ten sam
podmiot, w zakresie zastosowania zasady de minimis powinno sie uznawaé za jedno przedsiebiorstwo (wyrok w
sprawie Holandia versus Komisja, C-382/99, Recueil 2002, s. 1-5163)

® Na potrzeby zasad uczciwej konkurencji za przedsiebiorstwo uznaje sie dowolny podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza, niezaleznie od statusu prawnego tego podmiotu i sposobu jego finansowania. Trybunat
Sprawiedliwosci UE zadecydowal, ze wszystkie podmioty kontrolowane (prawnie lub faktycznie) przez ten sam
podmiot, w zakresie zastosowania zasady de minimis powinno si¢ uznawac za jedno przedsigbiorstwo (wyrok w
sprawie Holandia versus Komisja, C-382/99, Recueil 2002, s. 1-5163).
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wiekszoscig praw glosu w przedsigbiorstwie przez inne przedsigbiorstwo, lub mozliwos¢
wywarcia decydujacego wplywu na inne przedsiebiorstwo. Typowym przyktadem jest spotka-
corka ze 100% prawem wiasnosci spotki-matki.

W przypadku przedsigbiorstw powiazanych, nalezy wzia¢ pod uwagg wszystkie przypadki
pomocy de minimis otrzymanej przez poszczegédlne przedsigbiorstwa z grupy. Powigzanie
przedsigbiorstw analizowane jest wylacznie w przypadku przedsigbiorstw majacych siedzibe
na terytorium tego samego panstwa cztonkowskiego.

Przedsiebiorstw, ktore sa bezposrednio powigzane z tq samg instytucja administracji
publicznej (tj. gmina, wojewoddztwo/kraj itp.), nie posiadaja jednak zadnych

wzajemnych relacji, nie uznaje si¢ za ,,przedsiebiorstwa powiz;zane”.9

Zasade de minimis zastosowaé¢ mozna we wszystkich osiach priorytetowych i w przypadku
wszystkich dziatan Programu.

Jezeli wnioskodawca rozwaza ztozenie wniosku projektowego, uwzgledniajac wystapienie
pomocy ,,de minimis”, wraz z wnioskiem projektowym i odpowiednimi zatgcznikami ztozy¢
musi rowniez O$wiadczenie wnioskodawcy o udzielonej pomocy de minimis (zalacznik nr
23 do Wytycznych dla Wnioskodawcy Funduszu Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis

)_oraz Oswiadczenie wnioskodawcy o dofinansowanie w trybie de minimis o niewystawianiu
polecenia inkasa (zalacznik nr 23 1 do Wytycznych dla Whnioskodawcy Funduszu
Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis.

Pomoc de minimis uznaje si¢ za udzielong w dniu, w ktorym akt prawny ustanawiajacy jej
udzielenie nabywa mocy prawnej 1 wchodzi w zycie. W przypadku programu Interreg V-A
Republika Czeska — Polska Fundusz Mikroprojektow w Euroregionie Glacensis dniem
decydujacym jest dzien podpisania Umowy o dofinansowanie mikroprojektu.

Pomoc de minimis regulowana jest przez rozporzadzenie Komisji (UE) nr 1407/2013, ktore
opublikowano na stronie internetowej programu http://www.cz-pl.eu.

b) Zastosowanie wylaczenia blokowego

Kolejng mozliwoscig rozwigzania problemu pomocy publicznej jest zastosowanie tzw.
wytaczenia blokowego. Pod pojeciem wylaczenia blokowego rozumiany jest zbior przepisow
prawnych, mozliwych do zastosowania w okreslonym zakresie dopuszczalnych typow
pomocy publicznej (tzw. wAgezeawylaczen blokowych), przy przestrzeganiu ktorych dany
typ pomocy publicznej uznaje si¢ za zgodny z rynkiem wewnetrznym UE. Wylaczenia

% Blizsze informacje na temat terminu ,,jedno przedsigbiorstwo™ i ,,przedsicbiorstwo powiazane” dla partneréw
projektu znalez¢ mozna w Instrukcji metodologicznej do zastosowania pojecia ,,jednego przedsigbiorstwa” z
punktu widzenia zasad pomocy de minimis, opublikowanej na stronie Urzgdu Ochrony Konkurencji RCz:
http://www.uchs.cz/cs/verejna-podpora/podpora-de-minimis.html w jezyku czeskim i na stronie programu
http://www.cz-pl.eu w wersji czeskiej i polskiej.
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blokowe 1 ich aplikacja regulowane sg w rozporzadzeniu Komisji (UE) nr 651/2014, tzw.
rozporzadzeniu ogolnym o wyltgczeniach blokowych (GBER — General Block Exemption
Regulation).

W ramach Programu wylaczenie blokowe na wsparcie kultury i zachowania dziedzictwa
kulturowego, zgodnie z art. 53 rozporzadzenia ogdlnego o wytaczeniach blokowych,
zastosowa¢ mozna wylgcznie w przypadku dzialan w osi priorytetowej 2 — Rozwdj potencjatu
przyrodniczego i kulturowego na rzecz wspierania zatrudnienia oraz osi priorytetowej 4*° —
Wspotpraca instytucji 1 spotecznosci. Pozostate kategorie wtaczen blokowych zdefiniowane w
rozporzadzeni ogdlnym o wylgczeniach blokowych nie sg w przypadku Programu stosowane.

Posrednia pomoc publiczna

W niektorych projektach dochodzi do sytuacji, gdy dziatania mikroprojektu realizowane w
odniesieniu do trzecich podmiotéw moga obejmowaé¢ pomoc publiczng dla tych podmiotow.
Jedng z sytuacji jest, gdy partner wiodacy lub partner projektu bedzie ze srodkéw projektu
oferowat dalszym podmiotom ustugi (np. Specjalistyczne ustugi doradcze). W taki przypadku
PW czy PP sam staje si¢ podmiotem udzielajgcym pomoc publiczng w_stosunku do
podmiotéw korzystajacych z tych ustlug. Konieczne jest, aby z wniosku projektowego lub
jego zatgcznikow mozliwe byto wykazanie wartos$ci posrednio udzielonej pomocy podmiotom
trzecim. Takg posrednig pomoc publiczng jest mozliwe udziala¢ tylko w trybie de minimis.
PW/PP musi dziataé w oparciu o europejskie przepisy prawa (w_szczegdlnosci z
rozporzagdzeniem KE (EU) nr 1407/2013) i odpowiednie krajowe akty prawne. Dla
podmiotéw z RCz dotyczy to przede wszystkim ustawy 2015/2014 z pdzniejszymi zmianami
oraz rozporzadzeniem 465/2009 dotyczacym wpisywania danych do centralnego rejestru
pomocy o malej skali. Dla polskich podmiotéw obowigzuje Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r.

0 postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz. U. 2007 nr 59 poz. 404 ze
zm.) i akty wykonawcze. Dla wnioskodawcow z RCz informacje i instrukcje dotyczace
pomocy de minimis znajdujg si¢ na stronach www UOKIK https://www.uohs.cz/cs/verejna-
podpora/podpora-de-minimis.html

2.8.NABORY MIKROPROJEKTOW

W ramach FM otwarty jest ciagly nabor wnioskéw o dofinansowanie mikroprojektéw
ogloszony przez Partnera (Zarzadzajacego) FM. Jest to jeden nabodr cigglty ogloszony na caly
okres programowania. Wnioski przyjmowane sg na biezaco, przy czym sktadane sag w ramach
poszczeg6lnych rozdan (poszczegodlnych naborow) ogloszonego ciaglego naboru. Decyzje w
sprawie przyznania dofinansowania podejmuje EKS.

Na stronach internetowych WWW.euroregion-glacensis.ng.pl,
www.funduszmikroprojektéw.ng.pl regularnie umieszczane sg terminy poszczegdlnych
nabor6éw oraz ostateczne terminy , w jakich wnioski projektowe musza by¢ w ramach danego

1% Rozporzadzenie GBER wyklucza udzielenie pomocy publicznej przedsigbiorstwom , na ktérych cigzy
obowiazek zwrotu pomocy wynikajacy z wezesniejszej decyzji Komisji Europejskiej uznajacej pomoc za
niezgodng z prawem i rynkiem wewngtrzym.
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pojedynczego naboru dostarczone do Partnera FM (Zarzadzajacego FM), jak rowniez terminy
posiedzen EKS, na ktorych bedg omawiane mikroprojekty ztozone w ramach danego naboru.

2.8.1. TEMATYCZNY ZAKRES POSZCZEGOLNYCH NABOROW

W celu spetienia warunkéw i celow okreslonych dla FM Partner FM (Zarzadzajacy FM)
moze ukierunkowywaé zakres tematyczny skladanych mikroprojektow oraz okresla¢ grupe
wnioskodawcow. W zwigzku z powyzszym Partner FM (Zarzadzajacy FM) moze oglosi¢
jeden nabdr wspolny dla wszystkich mikroprojektow, czyli dla wszystkich dziatan w ramach
obu osi priorytetowych, dla wszystkich typoéw mikroprojektow itd. Moze takze oglaszac
nabory tematyczne o okreslonym ukierunkowaniu, ktore bedg przeznaczone np. tylko dla
okreslonej grupy wnioskodawcow (np. dla nowych wnioskodawcow — patrz rozdziat 2.8.2),
dla okreslonej grupy dziatan (tj. tylko dla jednej osi priorytetowej lub jednego wybranego
wskaznika mikroprojektu) lub dla okreslonych typéw mikroprojektéw (tj. dla wspolnych,
partnerskich lub indywidualnych mikroprojektow — patrz rozdziat 2.4) itp.

Jezeli wnioskodawca ztozy wniosek projektowy niespeiniajacy warunkéw okreslonych dla
aktualnie ogloszonego naboru (danego rozdania), Partner FM (Zarzadzajacy FM) moze taki
mikroprojekt odrzuci¢ z powodu braku speilniania kryteriow kwalifikowalnosci — patrz
zatgcznik nr 19 Wykaz kontroli kwalifikowalnosci.

2.8.2. NOWI WNIOSKODAWCY

Nowy wnioskodawca to taki wnioskodawca, ktory do tej pory nie rozliczyt (merytorycznie i
finansowo) zadnego mikroprojektu w ramach POWT RCZ-RP. Za mikroprojekt realizowany
przez nowego wnioskodawce uznaje si¢ pierwszy wniosek o dofinansowanie ztozony przez
niego na i zatwierdzony przez EKS. W przypadku ztozenia kilku mikroprojektow na to
samo posiedzenie EKS wszystkie sa uznawane za zloZzone przez nowego wnioskodawceg. Za
mikroprojekty nowego beneficjenta uznaje si¢ takze te, ktoére beda sktadane przez instytucje
realizujace juz mikroprojekty w POWT RCz-RP, a ktére beda realizowane przez podmioty
(bez osobowosci prawnej) nie korzystajace do tej pory z FM POWT.

3. ZASADY OCENY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Art. 18 Rozporzadzenia (UE) nr 1299/2013 okresla hierarchie przepisow, ktore reguluja
kwalifikowalnos¢ wydatkow w programach EWT.

Na najwyzszym poziomie wydatki kwalifikowalne okres$laja:

e Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 zdnia 17
grudnia 2013 roku ustanawiajace wspolne przepisy dotyczace Europejskiego
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Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu
Spojnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich
oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajace przepisy
ogblne dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajace rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006
(,,Rozporzadzenie Ogdlne")

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1301/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego i
przepisow szczegdlnych dotyczacych celu ,Inwestycje na rzecz wzrostu 1
zatrudnienia® oraz w sprawie uchylenia rozporzadzenia (WE) nr 1080/2006;

Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 z dnia 17
grudnia 2013 r. w sprawie przepisOw szczegdtowych dotyczacych wsparcia z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w ramach celu "Europejska
wspoOtpraca terytorialna";

Rozporzadzenie delegowane Komisji (UE) nr 481/2014 z dnia 4 marca 2014 r.
uzupelniajace rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1299/2013 w
odniesieniu do przepisoOw szczeg6dlnych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkéw w
ramach programow EWT.

Wymienione przepisy prawa nalezy stosowa¢ w obowigzujacym brzmieniu, poszczegdlne
nowelizacje nie beda w tym miejscu podawane. W celu okreslenia kwalifikowalnos$ci
wydatkéw nalezy ponadto stosowac inne zwigzane z tym zagadnieniem unijne przepisy.

Kolejnym poziomem okreslajacym wydatki kwalifikowalne sg zasady przyjete przez Komitet

Monitorujacy prezentowane w niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcy.

Kolejnym poziomem okreslajacym krajowe wytyczne kwalifikowalno$ci sa nastgpujace
dokumenty:

v' Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow, stanowigce

zalacznik nr 8 do niniejszych Wytycznych

v' Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow, stanowigce

zalacznik nr 9 do niniejszych Wytycznych

3.1.0GOLNE ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI

Wydatkami  kwalifikowalnymi* sa te wydatki mikroprojektu, ktore moga byé
wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego (EFRR). Mozna je
zdefiniowa¢ jako wydatki, ktore ponoszone sg na okreslony cel mikroprojektu i powstaly w

Do celéw niniejszego rozdziatu pojecia ,,wydatki” i ,.koszty” oraz ,,przychody” i ,,wplywy” uwazane sa za
synonimy.
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okresie okreslonym w Umowie o dofinansowanie mikroprojektu oraz sg zgodne z wiasciwymi
przepisami EU, zasadami okre§lonymi na poziomie Programu i zasadami krajowymi i innymi.

Kwalifikowalno$¢ wydatkéw poniesionych w czasie realizacji mikroprojektu oceniania jest
indywidualnie pod katem tego, czy wydatek kwalifikowalny poniesiony byt w zwiagzku z
osiggnigciem celu mikroprojektu.

W trakcie oceny i kontroli mikroprojektu sprawdzane jest, czy zaplanowane wydatki
wymienione w budzecie wniosku o dofinansowanie sg kwalifikowalne do finansowania z
EFRR 1 czy s3, miedzy innymi, adekwatne i okreslone zgodnie z zasada gospodarnosci,
celowosci 1 efektywnoSci.

Kwalifikowalnos¢ poniesionych wydatkow podlega kontroli/weryfikacji przeprowadzanej
przez Kontrolera/Partnera FM w-trakeiepo zakonczeniu realizacji mikroprojektu na podstawie
sktadanych Zestawien Dokumentéw/Wnioskow o ptatno$é i zwigzanych z nimi dowodow
ksiggowych i dokumentéw. W zwigzku z tym kwalifikowalno$¢ poszczegolnych wydatkow

moze zosta¢ przewartosciowana w poréOwnaniu ze ztozonym wnioskiem projektowym.
Kwalifikowalno$¢ wydatkow wymienionych we wniosku 1 zatwierdzonych przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy  nie jest automatyczna. Decydujaca jest ocena
przeprowadzona przez kontroleréw/Partnerow FM w czasie realizacji mikroprojektu oraz
poswiadczanie zgodno$ci z prawem 1 prawidlowosci poniesionych wydatkow. Wydatki
niezgodne z wytycznymi 1 zasadami kwalifikowalnosci wydatkéw mikroprojektu okreslonymi
w niniejszym rozdziale lub wydatki zaistniale w czasie realizacji mikroprojektu wykraczajace
poza ramy wydatkow ujetych w budzecie mikroprojektu objetych Umowg o dofinansowaniu
mikroprojektu, partner powinien pokry¢ z wlasnych srodkow.

3.2.SPOSOBY WYKAZYWANIA WYDATKOW

W ramach Programu bgda mozliwe dwa sposoby wykazywania wydatkow:

v’ rzeczywiste wykazywanie wydatkow
v' uproszczone wykazywanie wydatkow

3.2.1. RZECZYWISTE WYKAZYWANIE WYDATKOW

Wydatki sa wykazywane na podstawie faktycznie poniesionych i zaptaconych kosztéw
kwalifikowalnych, ktore s3 udokumentowane dowodem ksiggowym lub innym oraz
dokumentem potwierdzajacym zaptate (patrz zatgcznik nr 8 dla polskich wnioskodawcow i nr
9 dla czeskich wnioskodawcow).

Przez faktycznie poniesione i zaplacone koszty rozumie si¢ wydatek poniesiony pod
wzgledem kasowym i ksiggowym, tzn. wydanie $rodkow finansowych z kasy lub konta
bankowego mikrobeneficjenta.

Wyjatkiem od tej zasady sa:

a) $wiadczenia niepieni¢zne
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b) odpisy amortyzacyjne
¢) rozliczenia przeprowadzane na podstawie wewngtrznego dokumentu ksiegowego
d) potracenie naleznosci (kompensata)*?

Dla wydatkow wykazywanych w ten sposoéb mikrobeneficjent prowadzi albo wyodrgbniong
ewidencje ksiggowa lub stosuje oddzielny kod ksiegowy dla wszystkich transakcji
zwigzanych z mikroprojektem. Niespelnienie tego warunku oznacza, ze dany wydatek nie
bedzie uznany za kwalifikowalny.

Jezeli mikroprojekt jest realizowany wytacznie zgodnie z przepisami zamowien publicznych,

wydatki na wykonanie robot budowlanych, dostawe towarow lub §wiadczenie ustug rozliczaé
mozna wylacznie na podstawie faktycznie ponoszonych wydatkow. 2

3.2.2. UPROSZCZONE WYKAZYWANIE WYDATKOW

W ramach FM umozliwia si¢ stosowanie tzw. finansowania stawka ryczattowa, ktora
okreslana jest w drodze zastosowania udziatu procentowego w jednej lub kilku okreslonych
kategoriach kosztow. Zastosowanie stawki ryczaltowej potwierdzone jest w Umowie 0
dofinansowaniu projektu.

Zastosowanie finansowania stawkg ryczattowa na poziomie FM ustala si¢:

a) obowiazkowo dla wykazywania tzw. kosztow posrednich (ogdélnych)

b) fakultatywnie dla wykazywania kosztow personelu — wybrany sposob wykazywania
wydatkow wnioskodawca musi okresli¢ juz w momencie skfadania wniosku projektowego 1
wybrang metod¢ musi stosowal przez caly okres realizacji mikroprojektu. Sposéb
wykazywania wydatkow jest wybierany kazdorazowo na poziomie konkretnego partnera
mikroprojektu. Jezeli koszty personelu u danego partnera mikroprojektu nie przekraczaja 20%
sumy pozostatych kosztow bezposrednich w mikroprojekcie, stosowanie stawki ryczattowej
jest obowigzkowe. Jezeli dla danego Partnera Projektu wskazane we Wniosku Projektowym
koszty personelu przekraczajg 20% kosztow bezposrednich w jego czegsSci mikroprojektu,
Partner ten moze albo zdecydowaé si¢ na wykorzystanie 20% stawki ryczattowej albo na
realne wykazywanie kosztow personelu.

W przypadku uproszczonego wykazywania wydatkow beneficjent nie musi dokumentowaé
wydatkéw. W ten sposob wykazywane wydatki nie beda tez przedmiotem podzniejszych
kontroli przeprowadzonych przez kontrolerow lub Instytucj¢ Audytowa. To jednak nie

12 potracenie nalezno$ci (kompensata) jest dozwolona w ramach programu w wypadku, gdy rozliczenie jest
prawidtowo udokumentowane, wigcznie z podaniem, ktérych naleznos$ci dotyczy to rozliczenie. Po stronie
czeskiej t¢ problematyke reguluje ustawa nr 89/2012 Dz. U. (kodeks cywilny) w §1982-§1991, a bardziej
szczegotowe informacje sg podane w zataczniku nr 9, po stronie polskiej zasady dokonywania potracen
uregulowane sg w art. 498 Kodeksu cywilnego

3 Np. Jezeli celem projektu jest wybudowanie trasy rowerowej, nie mozna wykorzysta¢ finansowania stawka
ryczattowa, odwrotnie jezeli np. mikroprojekt ma na celu szkolenie, a w ramach mikroprojektu jest realizowane
zamowienie dotyczace zakupu artykutdw papierniczych, mozliwe jest zastosowanie uproszczonego
wykazywania wydatkow.
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zwalnia  mikrobeneficjenta z  obowigzku  prawidlowego  prowadzenia  ksiag
rachunkowych/uproszczonej ewidencji ksiggowe;.

ad a) Koszty posrednie (ogolne)

Koszty posrednie (og6lne) to koszty, ktore powstaty podczas realizacji mikroprojektu badz w
jego efekcie, ale ich wysokos$¢ jest okreslona posrednio na podstawie wyliczenia. Za koszty
posrednie uwaza si¢ wszystkie koszty, ktére wchodzg w zakresie wydatkow biurowych 1
administracyjnych:

a) czynsz za biuro;

b) ubezpieczenia i podatki zwigzane z budynkami, w ktérych znajduje si¢ personel, wraz z
wyposazeniem biura (np. ubezpieczenie od pozaru, kradziezy);

c¢) rachunki (np. za elektrycznos$¢, ogrzewanie, wodg);

d) materiaty biurowe;

e) ogolna ksiggowos¢ prowadzona w obrebie organizacji bedacej beneficjentem;

f) archiwa;

g) konserwacja, sprzatanie 1 naprawy,

h) ochrona;

i) systemy informatyczne — dotyczy to systemow, ktore nie byty nabyte w bezposrednim
zwigzku z realizacja mikroprojektu i z ktorych mikrobeneficjent korzysta bez wzgledu na
realizacj¢ mikroprojektu;

j) komunikacja (np. telefon, fax, Internet, ustugi pocztowe, wizytowki);

k) optaty bankowe za otwarcie 1 prowadzenie rachunku lub rachunkow, jezeli realizacja
mikroprojektu wymaga otwarcia osobnego rachunku;

1) optaty z tytutu transnarodowych transakcji finansowych;

Kwalifikowalne moga by¢ koszty do wysokosci maksymalnie 15% kwalifikowalnych
bezposrednich kosztow personelu (patrz rozdz. 3.4.1 Koszty personelu)™.

ad b) Koszty personelu

W ramach uproszczonego wykazywania wydatkow kwalifikowalne moga by¢ koszty do
wysokosci maksymalnie 20% pozostalych kosztow bezposrednich. Konkretna wysokos¢
stawki ryczaltowej zostanie ustalona po zatwierdzeniu mikroprojektu, a przed zawarciem
Umowy o dofinansowanie mikroprojektu. Bedzie ona oparta na stosunku kosztow personelu
zatwierdzonych przez Euroregionalny Komitet Sterujacy do pozostalych bezposrednich
kosztéw mikroprojektu. W przypadku projektow realizowanych na zasadzie Partnera
Wiodacego, Partner moze podja¢ decyzje czy wykorzysta stawke ryczattowa takze w
przypadku, gdy w taki sposdb wyliczony stosunek kosztow personelu bedzie wigkszy niz
20%, aczkolwiek wysoko$¢ stawki ryczaltowej nie moze przekroczyé 20%. W trakcie
realizacji mikroprojektu stawka ryczattowa wyliczana jest na podstawie rzeczywiscie
poniesionych pozostatych bezposrednich wydatkoéw zatwierdzonych przez kontrolera.

1 Kwalifikowalny koszt bezposredni to koszt personelu zwiazanego bezposrednio z realizacja mikroprojektu, nie obejmuje
kosztow personelu zapewniajacego biezaca dziatalnos¢ organizacji i w ramach tego wykonujacego rowniez dziatania
zwiazane z mikroprojektem, przyktadowo: ksiggowosci instytucji, personelu sprzatajacego (sa one ujgte w kosztach
posrednich (ogdlnych)). Nie jest przy tym istotne, czy ten bezposredni koszt personelu wykazywany jest w formie
rzeczywistej czy uproszczonej (stawka ryczattowa).
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3.3.ASPEKTY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

3.3.1. ZAKRES PRZEDMIOTOWY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Wydatki muszg by¢ zgodne z przepisami prawa Unii Europejskiej oraz przepisami prawa
Rzeczypospolitej Polskiej i Republiki Czeskiej oraz zgodne z zasadami Programu i
warunkami dofinansowania okres§lonymi w Umowie o dofinansowaniu mikroprojektu.

3.3.2. WSPOLMIERNOSC WYDATKOW

Wydatki musza odpowiada¢ cenom przyjetym zwyczajowo w miejscu i czasie, muszg by¢
niezbedne do osiggnigcia celow mikroprojektu i muszg by¢ poniesione w taki sposéob, aby
osiggnigto optymalng relacje pomiedzy ich gospodarnos$cia, celowoscia i efektywnoscia.
Przez ,,gospodarno$¢” rozumie si¢ wykorzystanie $rodkéw publicznych na zapewnienie
okreslonych zadan przy jak najnizszym poniesieniu tych $rodkéw, przy zachowaniu
odpowiedniej jakosci realizowanych zadan. Przez ,efektywno$¢” rozumie si¢ takie
wykorzystanie srodkow publicznych, ktére pozwoli na osiggnigcie najwyzszego mozliwego
zakresu, jako$ci 1 korzysci realizowanych zadan w poréwnaniu z wartoscig Srodkow
poniesionych na ich realizacj¢. Przez ,,celowos$¢” rozumie si¢ takie wykorzystanie sSrodkow
publicznych, ktore zapewni optymalny stopien osiagnigcia celéw przy realizacji okre§lonych
zadan.

3.3.3. HORYZONT CZASOWY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW

Pod wzglegdem aspektu czasu wydatki mikroprojektu sg kwalifikowalne od dnia
nastepujacego po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w  systemie
informatyeznymaplikacji MS2014+, co oznacza, ze data sprzedazy/data wystawienia
dokumentu i =zaptata wydatku ma miejsce najwczesniej o dnia nastgpujacego po

zaewidencjonowaniu wniosku projektowego w systemie-informatyeznymaplikacji MS2014+.
Odstepstwo od tej zasady stanowig:

- wydatki na przygotowanie mikroprojektu

Wydatki na przygotowanie mikroprojektu obejmuja wydatki zwigzane z przygotowaniem
wniosku projektowego wraz z obowigzkowymi zatgcznikami wniosku 1 innej dokumentacji,
ktora jest niezbedna w celu ztozenia wniosku projektowego.

Wydatki na przygotowanie mikroprojektu sa kwalifikowalne wytacznie w mikroprojektach,
ktore sa oparte na zasadzie partnera wiodacego_(mikroprojekty typu A) i tylko do wysokosci
1% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu._Wydatki na przygotowanie
mikroprojektu przedstawiane sg na podstawie faktycznie poniesionych wydatkow.
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W przypadku mikroprojektéw obejmujacych roboty budowlane koszty na ustugi zewnetrzne

zwiazane z przygotowaniem dokumentacji niezbednej do uzyskania pozwolen zwigzanych z
robotami budowlanymi, ktére sg skladane wraz z wnioskiem projektowym - Koszy te nie sg
ujete w wydatkach na przygotowanie mikroprojektu rozliczanych na podstawie faktycznie
poniesionych wydatkéw do wysokosci 1% calkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

mikroprojektu i moga zaistnie¢ takze przed dniem zaewidencjonowania wniosku
projektowego w systemie informatycznym, jednak nie weze$niej niz 1.1.2014

- wydatki na realizacje mikroprojektu

Sa to wydatki, w przypadku ktérych data sprzedazy / data wystawienia dokumentu nastapi
dopiero po dniu zaewidencjonowania wniosku projektowego w systemie informatycznym.
Ostateczny termin kwalifikowalnosci wydatkow jest w przypadku kazdego mikroprojektu
okreslony terminem zakofczenia realizacji (wskazanym w Umowie) 1 terminem zloZenia
Whiosku o ptatno$¢. Aby dany wydatek byt kwalifikowalny, musi:

- W RCz to by¢ wydatek, ktérego data przekazania §wiadczenia i1 data sprzedazy (ewentualnie
data wystawienia) nie moze by¢ pozniejsza anizeli dzien zakonczenia realizacji mikroprojektu
okreslony w Umowie, a jednocze$nie musi by¢ zaptacony do dnia zlozenia koncowego
Whniosku o platno$¢, czyli maksymalnie w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji
mikroprojektu. Wydatki muszg by¢ nalezycie udokumentowane.

- W RP to by¢ wydatek, ktory zostat poniesiony w ciggu 30 dni od zakonczenia realizacji
mikroprojektu i dotyczy dziatan zrealizowanych w okresie realizacji projektu okreslonym w
Umowie. Wydatki musza by¢ nalezycie udokumentowane.

Wydatki ponoszone na rzecz mikroprojektu sg kwalifikowalne od dnia nast¢pujacego po dniu
zaewidencjonowaniu wniosku w MS 14+ do momentu zakonczenia realizacji mikroprojektu.

Termin zakonczenia realizacji mikroprojektu nie moze by¢ w przypadku zadnego
mikroprojektu p6zniejszy anizeli 30 maja 2023 roku. Do tego dnia jednak wszystkie wydatki,
aby byly kwalifikowalne, musza by¢ takze zaplacone, z wyjatkiem tych do ktérych zaplaty
nie dochodzi (patrz rozdz. 3.2.1)

W ramach FM nie mozna finansowa¢ zakonczonych juz mikroprojektow. Oznacza to, ze
warunkiem zatwierdzenia mikroprojektu jest to, aby ostatnie dziatanie mikroprojektu nie byto
zakonczone przed posiedzeniem Euroregionalnego Komitetu Sterujacego, na ktorym
mikroprojekt zostanie zatwierdzony.

3.3.4. KWALIFIKOWALNOSC WYDATKOW WG LOKALIZAC]I

Mikroprojekt musi by¢, poza wyjatkami, realizowany na obszarze wsparcia Programu.
Mikroprojekt lub jego czgs¢ moze by¢ realizowany poza obszarem wsparcia tylko przy
zalozeniu, ze:
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v’ przedmiotowe dziatania zostaly wskazane we wniosku projektowym jako dziatania

realizowane poza obszarem wsparcia Programu i zatwierdzone przez EKS;

przynosza korzys¢ dla obszaru wsparcia Programu;

na poziomie Programu taczna suma tych wydatkow nie przekroczy 20% catkowitego

dofinansowania z EFRR dla Programu;

v’ na poziomie Programu zapewniona jest kontrola wydatkdéw w my$l art. 125 ust. 4 lit.
a) rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 oraz audyt.

AN

W ramach wykazywania wydatkow mikrobeneficjent musi wskaza¢ wydatki, ktore
poniesiono poza obszarem wsparcia Programu.

W przypadku wydatkow na podroze i zakwaterowanie pod wzgledem kwalifikowalno$ci wg
lokalizacji obowigzujg ponizsze zasady:

v' wydatki na zakwaterowanie i wyzywienie w obiektach znajdujacych si¢ poza
obszarem wsparcia 1 koszty podréozy w miejscu dzialania poza obszarem wsparcia
uwazane sg za wydatki poniesione poza obszarem wsparcia Programu;

v' wydatki na podrdze i zakwaterowanie pracownikow mikrobeneficjentow, ktdérzy
znajduja si¢ poza obszarem wsparcia Programu podczas ich wyjazdéw na obszar
wsparcia uwazane s3 za wydatki poniesione poza obszarem wsparcia Programu;

v' wydatki na podrdze i zakwaterowanie pracownikoéw mikrobeneficjentow, ktorzy
znajduja si¢ na terenie obszaru wsparcia Programu, podczas ich wyjazdow na
dziatania 1 wydarzenia na terenie obszaru wsparcia lub poza nim uwazane sg za
wydatki poniesione na terenie obszaru wsparcia Programu.

3.3.5. ZAKAZ PODWOJNEGO FINANSOWANIA

Wydatek lub jego cze$¢ nie moze by¢ finansowany dwukrotnie ze srodkéw publicznych. O ile
w finansowaniu wydatku lub jego czesci bierze udziat wigcej srodkéw publicznych, ich suma
nie moze przekroczy¢ 100% wartosci wydatku.

Podwoine finansowanie oznacza w szczegdlnosci:

v po$wiadczenie, zrefundowanie lub rozliczenie tego samego wydatku w ramach
réznych mikroprojektow  wspoifinansowanych ze $rodkow  funduszy
strukturalnych lub FS lub/oraz dotacji z krajowych §rodkoéw publicznych,

v’ otrzymanie na wydatki kwalifikowalne danego mikroprojektu lub czesci
mikroprojektu bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku Zrodet (krajowych,
unijnych lub innych) w wysokosci tacznie wyzszej niz 100% wydatkow
kwalifikowalnych mikroprojektu lub czesci mikroprojektu,

v' zrefundowanie wydatku poniesionego przez leasingodawce na zakup
przedmiotu leasingu w ramach leasingu finansowego, a nastepnie
zrefundowanie rat optacanych przez mikrobeneficjenta w zwigzku z
leasingiem tego przedmiotu,

v’ sytuacja, w ktorej mikrobeneficjent jako wkiad wiasny wnosi do projektu
wktad niepieniezny, ktory w ciggu 7 poprzednich lat (10 lat dla nieruchomosci)
byt wspotfinansowany ze $rodkdw unijnych lub/oraz dotacji z krajowych
srodkéw publicznych
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3.4.ZASADY KWALIFIKOWALNOSCI WYDATKOW DLA KONKRETNE]
KATEGORII WYDATKOW

Okreslenie poszczegdlnych kategorii wydatkdw oparte jest na rozporzadzeniu Komisji
Europejskiej nr 481/2014. W poréwnaniu z tym rozporzadzeniem dodatkowo uzupekniono
kategorie dotyczaca wydatkow budowlanych.

Woydatki na rzecz uczestnikoéw mikroprojektow spoza RCz i RP w przypadku, gdy ich udziat
jest niezbedny dla osiggniecia celu mikroprojektu a wydatki na ich udziat zostaly ujete we
wniosku, sg kwalifikowalne w pelnej wysokosci (koszty podrdézy, zakwaterowanie t.)
Mikroprojekty z udzialem finansowym beneficjenta z kraju trzeciego nie sg mozliwe.

3.4.1. KOSZTY PERSONELU

Wydatki na koszty personelu sktadaja si¢ zkosztow zatrudnienia brutto personelu
zatrudnionego przez mikrobeneficjenta w jeden z nastepujacych sposobow:

a) w pelnym wymiarze czasu pracy;

b) w niepelnym wymiarze czasu pracy przy statej liczbie godzin pracy w miesigcu;

C) w niepelnym wymiarze czasu pracy z elastyczng liczba godzin pracy w miesiacu; lub

d) na zasadzie pracy liczonej na godziny.
Kwalifikowalne sg wylacznie koszty personelu wykonujacego dziatania, ktorych podmiot by
nie wykonywal, gdyby nie realizowano danego mikroprojektu lub jego czgsci.
Dziatania te musza by¢ okreSlone w umowie o prace/umowie zlecenie/umowie o dzieto,
decyzji o mianowaniu (zwanych dalej "dokumentami zatrudnienia™) lub w przepisach prawa.
Po stronie polskiej wydatki poniesione na wynagrodzenie osoby zaangazowanej do
mikroprojektu na podstawie umowy zlecenia, ktora jest jednoczesnie pracownikiem
mikrobeneficjenta, sg niekwalifikowalne.
Podstawowym kosztem kwalifikowalnym sg koszty wynagrodzen pracownikow pracujacych
w mikroprojekcie wraz z obowigzkowymi kosztami pracodawcy ponoszonymi z tytutu
zatrudnienia pracownika, jezeli sg zgodne z wlasciwymi krajowymi przepisami prawa.
Szczegdtowe uregulowania wynikajace z przepisoOw krajowych znajduja si¢ Dodatkowych
zasadach kwalifikowalnosci dla polskich beneficjntow, stanowiacych zatacznik nr 8 oraz
Dodatkowych zasadach kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow, stanowiagcych
zatacznik nr 9
Kwalifikowalne sg rowniez dodatki, nagrody (z wylaczeniem nagrody jubileuszowej)
lub nagrody” o ile sg spetnione nastg¢pujace warunki:

a) zostaly przewidziane w regulaminie pracy lub regulaminie wynagradzania danej
instytucji lub tez przepisach krajowych;

b) zostaly wprowadzone w danej instytucji w okresie przynajmniej 6 miesigcy przed
zlozeniem wniosku o dofinansowanie mikroprojektu;

C) potencjalnie obejmujg wszystkich pracownikow danej instytucji.

W svtuacji, edy pracownik nie uczestniczy w realizacii mikroprojektu w calym wymiarze
czasu pracy, kwalifikowalna jest stosowna cze$é kosztOw wynagrodzen, jego ustawowych
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obcigzen i obowigzkowych kosztow pracodawcy odprowadzanych za pracownika
odpowiadajgca stopniowi zaangazowania pracownika w realizacje mikroprojektu.

W sytuacji kiedy pracownik uczestniczy w realizacji mikroprojektu w calym wymiarze czasu
pracy, nie musi wypekliaé wykazoéw pracy. Z dokumentdw dotyczacych zatrudnienia
pracownika pracujacego na pelen etat (na podstawie umowy o prace/ badz innej formy

umowy itp.) musi jasno wynikaé. ze pracownik wykonuje czynnos$ci zwiazane wylacznie z
mikroprojektem.

Koszty personelu moga by¢ refundowane:

v' na podstawie rzeczywiscie poniesionych kosztow (dokumentem potwierdzajacym
poniesienie wydatku jest m.in.: dokument zatrudnienia, lista plac, potwierdzenie
przelewu bankowego);

v' na podstawie uproszczonych kosztow w formie stawki ryczaltowej — szczegoly patrz
rozdz. 3.2.2

Mikrobeneficjent powinien wybraé, w przypadku wydatkéw na pracownikdéw pracujacych
przy mikroprojekcie w niepelnym wymiarze godzin ze zmiennym odsetkiem kosztéow
zatrudnienia brutto dla kazdego pracownika biorgcego udzial w realizacji mikroprojektu,
jedna z dwoch wymienionych powyzej metod i wykorzysta¢ ja przez caly czas realizacji
mikroprojektu.

Koszty osobowe nie moga przekroczy¢ wysoko$ci obowigzujacej zwyczajowo W organizacji
na danym stanowisku. W przypadku nowo stworzonego stanowiska bazuje si¢ na wartosci
kosztow osobowych obowigzujacych na podobnym stanowisku pracy. W przypadku, gdy w
organizacji nie ma podobnego stanowiska, okreslajac wysoko§¢ maksymalnych kosztéw
osobowych bazuje si¢ na wysoko$ci kosztow osobowych zwyczajowo przyjetych w danej
branzy, czasie i1 miejscu. W takim przypadku okreslono maksymalne limity dotyczace
podstawowego typowego stanowiska bez wzgledu na rodzaj umowy™

W przypadku, gdy koszty personelu wykazywane sg na podstawie faktycznie poniesionych
kosztow, niezbegdne jest, aby mikrobeneficjent prowadzil ewidencj¢ kosztow osobowych w
sposob umozliwiajacy mu oddzielenie wydatkow zwigzanych wytacznie z mikroprojektem i
ksiggowanie tych wydatkow na podstawie odpowiednich dokumentéw. Ze zlozonych
dokumentow (ich forma i tre§¢ moze by¢ rézna w poszczegélnych podmiotach prowadzacych
ewidencj¢ ksiegowa) dokumentujacych wysoko$¢ kwalifikowalnych kosztow osobowych
musi kazdorazowo jednoznacznie wynika¢ calkowita warto$¢ kwalifikowalnych kosztow
osobowych, powigzanych wylgcznie z danym mikroprojektem.

Zgodnie zpowyzszym do udokumentowania calkowitych kwalifikowalnych kosztow
osobowych w ramach mikroprojektu moga stuzy¢ przyktadowo:

e listy ptac i dokumentacje obrachunkowe do listy ptac, ktore sg sporzadzane za okres 1
miesigca 1 zazwyczaj zawieraja dane nt. wynagrodzenia brutto za dany okres (wraz
Z poszczegolnymi elementami), dokumenty dotyczace sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i1 zdrowotne, zaliczki na podatek dochodowy od o0soéb fizycznych oraz

15 Zgodnie z czeskimi przepisami prawa: glowny stosunek pracy, umowa zlecenie (wg kodeksu pracy), umowa o
dzieto (wg kodeksu pracy).; Stawki maksymalne oraz definicja standaryzowanych stanowisk patrz zatacznik 9_1
dla czeskich mikrobeneficjentow.
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dotyczace innych potracen (oszczedzanie, raty pozyczek itp.) oraz pozostatych
elementéw, ktore nie podlegaja opodatkowaniu (Swiadczenia z ubezpieczenia
chorobowego) itp. Z tych dokumentow ksiggowych musi wynikaé wysokos¢ kosztow
osobowych w powigzaniu z danym mikroprojektem.

e raporty placowe lub inne odpowiednie formy dokumentujace catkowite
kwalifikowalne koszty wynagrodzen pracownikow (np. wykaz kosztéw wynagrodzen)
za dany okres.

Dokumentujac koszty osobowe nalezy koniecznie uwzglednic wymog w zakresie ochrony
danych osobowych pracownikéw zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

Jezeli nastapi zbieg stosunkow pracy dwoch pracownikow uczestniczacych w realizacji

mikroprojektu w celu zastgpienia jednego pracownika przez drugiego (odchodzacy pracownik
szkoli pracownika rozpoczynajacego prace), koszty osobowe obu tych pracownikow mozna
uwazac za kwalifikowalne najwyzej przez okres 2 miesigcy.

Do niekwalifikowalnych wydatkéw osobowych naleza:

v" wynagrodzenia cztonkow organdéw statutowych wynikajace z tytutu ich funkcji, tzn. z
tytulu wykonywania czynnos$ci organu statutowego / wynagrodzenia i premie nie
powiazane z projektem,

v zwigkszenie wynagrodzenia ponad ramy wynagrodzen zwykle stosowanych w
organizacji

v’ odprawa,

v ekwiwalent pienigzny na niewykorzystany urlop w przypadku zakonczenia stosunku

pracy.

3.4.2. WYDATKI BIUROWE I ADMINISTRACY]JNE

Ta kategoria wydatkow stosowana jest w ramach stawki ryczaltowej dla wydatkow
posrednich (patrz rozdz. 3.2.2). Wydatki objete ta kategorig nie moga by¢ wykazywane w
inny sposob anizeli w drodze okreslonej stawki ryczattowe;.

3.4.3. WYDATKI NA PODROZ I ZAKWATEROWANIE

To koszty podrézy i1 zakwaterowania wlasnych pracownikow beneficjenta. Wydatki sa
ograniczone wylacznie do nastepujacych elementow:
v' koszty podrézy (np. bilety, ubezpieczenie na podréz, paliwo, stawka za
przebieg™, oplaty za przejazd i optaty parkingowe),
v koszty positkow (o ile pracownik nie otrzymat diety) — maksymalnie do
wysokosci odpowiadajacej dziennej diecie®,

16 Kwalifikowalna jest rowniez rekompensata ryczaltowa za uzywanie drogowych pojazdow silnikowych wedtug liczby przejechanych
kilometrow — dla beneficjentéw czeskich wg zasad z rozporzadzenia Ministerstwa Pracy i Spraw Spotecznych Republiki Czeskiej wedlug §
157 ust. 4 ustawy nr 262/2006 Dz. U., a dla beneficjentow polskich wg zasad z rozporzadzenia w sprawie naleznosci przystugujacych
pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowe;j z tytutu podrozy stuzbowe;j

¥ Okreslonej dla strony polskiej w Rozporzadzeniu w sprawie nalezno$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze
budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej, a dla strony czeskiej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Spraw Spotecznych RCz zgodnie z §189
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v' koszty zakwaterowania®®,

v' Koszty wiz;

v diety dzienne nie wyzsze niz w wysoko$ci okreSlonej po stronie polskiej w
Rozporzadzeniu w  sprawie naleznosci przystugujacych  pracownikowi
zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytulu podrézy shuzbowej, a po stronie
czeskiej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Pracy i Spraw Spotecznych RCz
(diety delegacji krajowych) i zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw RCz
(diety zagraniczne), dla beneficjentéw czeskich kieszonkowe w przypadku
podrézy stuzbowych okresla ogdlnie §180 Kodeksu Pracy.

Zaden z powyzszych kosztow, pokrywany z diety dzienne; 9 nie moze by¢ refundowany
dodatkowo oprécz diety dziennej (np. jezeli koszty wyzywienia sg refundowane w formie
diety dziennej, nie mozna dodatkowo wykazywa¢ do tego wydatkéw na wyzywienie,
poniewaz ono jest juz ujete w kwocie diety dziennej).

Wydatki zwigzane z przejazdem samochodem prywatnym, sluzbowym lub takséwka oraz
koszty przelotéw samolotem moga by¢ w caloSci zadeklarowane jako wydatki
kwalifikowalne, za zgoda instytucji delegujacej, pod warunkiem, ze wykorzystanie takiego
srodka transportu jest najbardziej efektywne i uzasadnione ekonomicznie. Kwalifikowalne sa
wydatki na bilety w klasie ekonomicznej. Wydatki na bilety w klasie business s3
kwalifikowalne tylko w uzasadnionych przypadkach, kiedy skorzystanie z klasy business jest
korzystniejsze cenowo, lub jesli w danym przypadku nie byla mozliwa podréz klasa
ekonomiczna.

Za kwalifikowalne mogg zosta¢ uznane wydatki poniesione przez mikrobeneficjenta w
zwigzku z organizacjg podrozy stuzbowych, ktére nie zostaty odbyte, pod nastepujacymi
warunkami:

v do podrézy stuzbowej nie doszto nie z winy mikrobeneficjenta (np. odwotana zostata
konferencja, w ktorej pracownik mikrobeneficjenta mial wzig¢ udzial, pracownik
zachorowat),

oraz jednoczesnie

v mikrobeneficjent udowodni brak mozliwo$ci odzyskania poniesionych kosztow (np.
za bilet samolotowy, w zwiazku z tym, ze termin anulowania/zwrotu biletu minat
przed oficjalnym odwolaniem ww. konferencji itp.).

Wydatki na podréz i1 zakwaterowanie zewngtrznych ekspertow i dostawcoéw ushug sa
zaliczane do kosztow ekspertow zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych (outsourcing).
Bezposrednie pokrycie wydatkow przez pracownika mikrobeneficjenta musi by¢
udokumentowane dowodem zwrotu tej kwoty przez mikrobeneficjenta temu pracownikowi.
Pod wzgledem kwalifikowalnosci wydatkéw wg lokalizacji dla kosztow podrézy i
zakwaterowania obowigzujg zasady, o ktorych mowa w rozdz. 3.3 .4.

ust. 1 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (zryczaltowane stawki diet krajowych), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansow RCz na podstawie §
189 ust. 4 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (zryczattowane stawki diet zagranicznych), zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw RCz na
podstawie § 180 ustawy nr 262/2006 Dz. U. (diety zagraniczne).

%8 Jedynie w uzasadnionych przypadkach mozna uzna¢ za kwalifikowalne wydatki przekraczajace stawki okreslone dla strony polskiej w
Rozporzadzeniu w sprawie naleznos$ci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu w sferze budzetowej z tytutu podrozy stuzbowej)

 Dieta w przypadku RCz i RP obejmuje wydatki na wyzywienie i drobne wydatki.
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3.4.4. KOSZTY EKSPERTOW ZEWNETRZNYCH I KOSZTY USLUG
ZEWNETRZNYCH

Wydatki na pokrycie kosztow ekspertow zewnetrznych i kosztow ustug zewnetrznych sa
ograniczone do nastepujacych ustug i ekspertyz dostarczanych przez podmioty prawa
publicznego lub prywatnego badz osoby fizyczne, inne niz mikrobeneficjent:
Kwalifikowalne sg wytacznie:

v’ opracowania lub badania (np. ewaluacje, strategie, dokumenty koncepcyjne,
projekty, podreczniki);

v" szkolenia i przygotowanie zawodowe (np. - zaptacenie stypendium na studia

itp.);

tlumaczenia;

systemy informatyczne®® , opracowywanie, modyfikacja i aktualizacja stron

internetowych;

v' dziatania promocyjne i komunikacyjne, reklama i informacje zwigzane z
projektem lub programem wspotpracy jako takim;

v’ zarzadzanie finansowe; (np.: realizacja transakcji finansowych w ramach
projektu itd.);

v' ustugi zwigzane z organizacjg i realizacjg imprez lub spotkan (w tym wynajem,

catering®* lub thumaczenie);

uczestnictwo w wydarzeniach (np. optaty rejestracyjne);

optlaty za doradztwo prawne, oplaty notarialne, koszty ekspertow technicznych

1 finansowych, pozostate optaty za ustugi doradcze 1 ksiggowe;

prawa wlasnosci intelektualne;;

gwarancje udzielone przez banki lub inne instytucje finansowe, w przypadku

gdy takie gwarancje sa wymagane na podstawie prawa unijnego lub krajowego

badz dokumentu programowego przyjetego przez Komitet Monitorujacy;

v' podréz i zakwaterowanie ekspertow zewnetrznych, prelegentow,
przewodniczacych posiedzen 1 dostawcow ustug;

v" inne specyficzne ekspertyzy i ustugi niezbedne dla projektow (np. honoraria
dla prelegentéw, umowy cywilnoprawne).

AN

AN

AN

W ramach Programu nie sg kwalifikowalne:
v’ ekspertyzy, doradztwo w zakresie odwolania beneficjenta od decyzji kontrolera
narodowego, decyzji EKS itp.;
v" wydatki na przedsiewziecia kulturalne i artystyczne — honoraria ponad 500 EUR na
1 wykonawce® lub i 2000 EUR na mikroprojekt (na wszystkie honoraria).

2 W tej kategorii wydatkéw sg to systemy informatyczne, ktore sa wyKorzystywane bezposrednio do realizacji mikroprojektu (w odréznieniu
od systemow informatycznych wchodzacych w zakres kategorii wydatkow biurowych i administracyjnych). Zarazem dotyczy to systemow
do realizacji mikroprojektu, ktore sa rozwijane/zmieniane/aktualizowane, czyli nie chodzi o zakup wyrobu gotowego (w odréznieniu od
oprogramowania objgtego kategoria wydatkéw na wyposazenie).

# Wydatkiem kwalifikowalnym w ramach tej kategorii wydatkéw sg rowniez bezposrednie zakupy wyzywienia na posiedzenia, spotkania
czy wydarzenia realizowane przez mikrobeneficjenta

2 pod pojgciem ,,Wykonawca“ rozumie si¢ zaréwno 1 osobg lub 1 grupe/zespét , itp.
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3.4.5. WYDATKI NA WYPOSAZENIE

Wydatki na wyposazenie moga by¢ wynikiem zakupu, wynajmu, dzierzawy, leasingu® lub
amortyzacji. Wydatki na wyposazenie, inne niz wymienione w rozdz. 3.4.2 (Wydatki biurowe
1 administracyjne), sa ograniczone do nastepujacych pozycji:

a) sprzet biurowy,

b) sprzet komputerowy i oprogramowani624,

c) meble i instalacje,

d) sprzgt laboratoryjny,

€) maszyny i urzadzenia,

f) narzedzia lub przyrzady,

g) pojazdy (oprocz zakupu i amortyzacji samochodow osobowych /w RCz pojazdéw kategorii
M1 i N1/%),

h) inny sprzet niezbedny dla projektow (np. pomoce niezbgdne do realizacji projektu, takie
jak publikacje fachowe, podreczniki itp.).

Wydatki sa kwalifikowalne tylko woéwcezas, gdy wyposazenie wykorzystywane jest
bezposrednio do realizacji mikroprojektu.

Wrydatki na wyposazenie nie sa kwalifikowalne w ramach wydatkow na przygotowanie
mikroprojektu (patrz rozdz. 3.3.3).

Koszty zwigzane z wyposazeniem stanowiska pracy bezposredniego personelu mikroprojektu
sg kwalifikowalne w pelnej wysokos$ci wylacznie w przypadku wyposazenia stanowiska pracy
personelu projektu zatrudnionego na podstawie umowy o prace¢ w wymiarze co najmniej 72
etatu. W przypadku wykonywania przez pracownika pracy na rzecz mikroprojektu w
wymiarze mniejszym niz 'z etatu, wyposazenie stanowiska pracy jest niekwalifikowalne.

Wydatki na wyposazenie zostaly szczegdtowo opisane w nastgpujacych dokumentach

Wydatki kwalifikowalne, Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow i
Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow.

3.4.6. WYDATKI NA NABYCIE NIERUCHOMOSCI I ROBOTY BUDOWLANE

W ramach wydatkow na nabycie nieruchomos$ci ogélnie obowigzuje zasada, ze warto$¢
nieruchomosci jest potwierdzana przez niezaleznego wykwalifikowanego rzeczoznawce lub
przez uprawniony organ urzedowy i nie moze przekroczy¢ cen zwykle spotykanych na danym
rynku (dotyczy to rowniez prac budowlanych).

2 7godnie z zasadami okreslonymi w rozdz. 6.3 Leasing

# Dotyczy to nabycia produktu gotowego (czyli nie dotyczy to rozwoju, zmiany lub aktualizacji), ktory wykorzystywany jest bezposrednio
do realizacji mikroprojektu.

% Wyjatek stanowi zakup lub odpisy amortyzacyjne pojazdow specjalnych ze szczegdlnym uktadem karoserii/nadbudéwki i/tub
Wyposazenia podmiotow takich jak Policja / Policie CR, Panstwowa Straz Pozarna / Hasiésky zachranny sbor, GOPR / Horska sluzba 0.p.s.
itp.., ktorych nabycie jest niezbgdne w celu osiagniecia celu projektu, jak rowniez odpisy amortyzacyjne samochodéw osobowych stosowane
przez Zarzadzajacego Funduszem Mikroprojektow oraz kontrolera I-go stopnia.
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Wydatkiem niekwalifikowalnym jest zakup niezabudowanych i zabudowanych gruntéw za
kwote przewyzszajaca 10% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych na dany mikroprojekt.
W przypadku bytych obszaréw przemystowych i opuszczonych dziatek ten limit wynosi 15%.
Do zwigkszenia tego limitu moze dojs¢ przy projektach zwigzanych z ochrong $rodowiska
naturalnego — decyzja w tej sprawie nalezy do 1Z i zostanie podj¢ta najpdzniej w fazie oceny
wniosku o dofinansowanie.

Wydatki na nabycie nieruchomosci i roboty budowlane zostaly szczegétowo opisane w
nastepujacych dokumentach: Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow
I Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow.

3.5.SPECYFICZNE RODZAJE WYDATKOW

W niniejszym rozdziale opisano wydatki, ktore sg specyficzne ze wzgledu na ich powstanie i
dokumentowanie. Nie sg to odrgbne kategorie wydatkoéw opisanych w rozdziale 3.4, ale
wydatki, ktére moga si¢ pojawia¢ w jednej lub kilku kategoriach wydatkéw, o ktorych mowa
w rozdziale 3.4.

Specyficzne rodzaje wydatkow zostaty szczegdtowo opisane w nastepujacych dokumentach:
Wydatki kwalifikowalne, Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow i
Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow.

3.5.1. SWIADCZENIA NIEPIENIEZNE

Swiadczenia niepieniezne w formie §wiadczenia robot budowlanych, przekazania towardw,
ushug, gruntow, nieruchomosci/budowli oraz bezptatnego wolontariatu, w przypadku ktérych
nie dokonano ptatnosci gotdéwkowej udokumentowanej na podstawie faktur lub dokumentow
o takiej samej warto$ci dowodowej, moga by¢ kwalifikowalne, jezeli spetnione sa wszystkie
ponizsze kryteria:

a) wsparcie ze zrodel publicznych przekazane na mikroprojekt, ktorego elementem sa
Swiadczenia niepieni¢zne, nie moze po doliczeniu $wiadczen niepienieznych przekroczyc
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych pod koniec mikroprojektu (finansowanie ze zrodet
publicznych nie moze na koncu mikroprojektu przekracza¢ faktycznie poniesionych i
zaptaconych wydatkow, czyli kwoty bez wydatkéw kwalifikowalnych w postaci §wiadczen
niepieni¢znych), tj. §wiadczenie niepieni¢zne nie moze przekroczy¢ wysokosci wktadu
wlasnego mikrobeneficjenta;

b) warto$¢ przypisywana $wiadczeniom niepieni¢znym nie przekracza cen ogoélnie przyjetych
na danym rynku;
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c¢) warto$¢ 1 przekazanie §wiadczenia mozna niezaleznie oceni¢ i sprawdzi¢;
d) w przypadku przekazania nieruchomosci jednocze$nie obowigzujg warunki dotyczace
kwalifikowalnosci nieruchomosci opisane w rozdz. 3.4.6.

W celu udokumentowania wydatkéw kwalifikowalnych nalezy udokumentowac zaréwno
wlasnos¢, jak 1 wartos¢ swiadczenia niepieni¢znego.

W RCz prawo wiasno$ci nieruchomos$ci dokumentowane jest zazwyczaj wyciggiem z katastru
nieruchomosci. W przypadku, gdy prawo witasnosci nie jest jeszcze wpisane do katastru
nieruchomosci, wlasno$¢ mozna udokumentowaé za posrednictwem wniosku o wpis do
katastru nieruchomosci potwierdzonego przez urzad katastralny oraz umowy o nabyciu prawa
wlasnosci (np. umowa zakupu lub umowa darowizny). Wyceng nieruchomosci nalezy
udokumentowa¢ opinig rzeczoznawcy majatkowego. Opinia ta nie moze by¢ sporzadzona
wczesniej niz 6 miesigcy przed data nabycia nieruchomos$ci. Wilasnos¢ innego sktadnika
majatku (nie podlegajacego ewidencji w katastrze nieruchomosci) nalezy udokumentowac na
przyktad inwentarzowymi/magazynowymi kartami majatku. Warto§¢ wniesionych materialow
powinna zosta¢ takze udokumentowania i wyceniona w drodze opinii rzeczoznawcy
majatkowego, ktora nie moze by¢ sporzadzona wczesniej niz 6 miesiecy przed datg nabycia
materiatdéw. Warto$¢ bezptatnego wolontariatu (lub dziatalno$ci badawczej/specjalistycznej)
nalezy okresli¢ na podstawie poniesionego czasu i ogolnie stosowanej stawki godzinowe;j i
dziennej za wykonang prac¢ w miejscu realizacji mikroprojektu.

W RP:

W przypadku $wiadczen wykonywanych przez wolontariuszy, powinny zosta¢ spelnione
nastepujace warunki:

a) nalezy zdefiniowa¢ rodzaj wykonywanych przez wolontariusza $§wiadczen (okresli¢ jego
stanowisko w projekcie); zadania wykonywane 1 wykazywane przez wolontariusza musza by¢
zgodne z tytutem jego Swiadczen (stanowiska),

b) w przypadku wniesienia nieodplatnej pracy, jej warto$¢ okresla si¢ z uwzglednieniem ilosci
czasu poswieconego na jej wykonanie oraz $redniej wysokosci wynagrodzenia (wg stawki
godzinowej lub dziennej) za dany rodzaj pracy u danego mikrobeneficjenta / w danym
regionie. Wycena nieodplatnej dobrowolnej pracy moze uwzglednia¢ wszystkie koszty, ktore
zostalyby poniesione w przypadku jej odptatnego wykonywania przez podmiot dzialajacy na
zasadach rynkowych; wycena uwzglednia zatem koszt skladek na ubezpieczenia spoteczne,
podatki itp.

C) nie moga by¢ wykonywane jako wolontariat $§wiadczenia wykonywane przez personel
mikroprojektu.

3.5.2. ODPISY AMORTYZACY]JNE

Amortyzacja rzeczowego majatku trwatego (wyposazenia, nieruchomosci) lub wartosci
niematerialnych ~ wykorzystywanych do  celow  mikroprojektu  jest  wydatkiem
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kwalifikowalnym w czasie trwania mikroprojektu, o ile zakup takiego sktadnika majatku nie
stanowi elementu wydatkow kwalifikowalnych mikroprojektu.

Kwalifikowalne s3 odpisy amortyzacyjne wyliczone z kwalifikowalnej ceny poczatkowej
sktadnika majatku. Jezeli skladnik majatku wykorzystywany jest w celach realizacji
mikroprojektu tylko czesciowo, do wydatkow kwalifikowalnych zalicza si¢ tylko adekwatng
cze$¢ wymienionych odpisOw amortyzacyjnych.

Odpisy amortyzacyjne mozna uzna¢ za kwalifikowalne, jezeli spetnione sg ponizsze warunki:

v' ich wysoko$¢ udokumentowana jest dowodami ksiggowymi, ktorych warto$¢
dowodowa do celow kwalifikowalnosci kosztow jest rownowazna z fakturami
(np. karta inwentarzowa sktadnika majatku);

v koszty dotycza wylacznie okresu, w ktorym dany mikroprojekt ma
dofinansowanie;

v’ na nabycie amortyzowanego sktadnika majatku nie wykorzystano grantow ze
srodkéw publicznych.

Odpisy amortyzacyjne zostaly szczegdtowo opisane w nastepujacych dokumentach:

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow 1 Dodatkowe zasady
kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow.

3.5.3. LEASING

Dla czeskich i polskich mikrobeneficjentow kwalifikowalny jest leasing operacyjny.

Warunkiem wykorzystania leasingu operacyjnego jest to, zeby przedmiot leasingu byl
niezbe¢dny do realizacji mikroprojektu.

Kwalifikowalne sg jedynie raty leasingowe, ktdre obejmujg okres realizacji mikroprojektu i
jednoczesnie okres, w ktorym przedmiot leasingu byl w danym mikroprojekcie
wykorzystywany. Jesli przedmiot leasingu nie jest wykorzystywany wytacznie do celow
mikroprojektu, kwalifikowalna jest proporcjonalna czgs$¢ rat leasingowych za dany okres.
Przy umowach leasingowych kwota kwalifikowalna do wspoétfinansowania z EFRR i1
krajowych zrodet publicznych nie moze przewyzszy¢ wartosci rynkowej inwestycji, bedacej
przedmiotem leasingu. Podatki i inne oplaty finansowe leasingobiorcy zwigzane z umowa
leasingowg (np. marze, oplaty zwigzane 2z ubezpieczeniem) nie s3 wydatkami
kwalifikowalnymi.

W przypadku umowy dotyczacej leasingu operacyjnego obiorca musi by¢ w stanie
udowodnié, ze umowa byla najbardziej gospodarng metoda pozyskania sprzetu, czyli
wykorzystanie leasingu operacyjnego musi by¢ najkorzystniejsza pod wzgledem finansowym
opcja dla mikroprojektu. W zwiazku z powyzszym, wydatkiem kwalifikowalnym z tytutu
leasingu nie jest ta czgs¢ wydatkdéw, o jaka wydatki z tytutu leasingu przewyzszaja warto$¢
wydatkéw, na jakie opiewatoby zwykte wynajecie tego samego przedmiotu w danym czasie i
miejJscu.
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W Polsce oprocz leasingu operacyjnego kwalifikowalny jest rowniez leasing finansowy i
leasing zwrotny.

Leasing zostal szczegdélowo opisany w nastepujacych dokumentach: Dodatkowe zasady

kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow | Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla
czeskich beneficjentow.

3.6, WYDATKI NIEKWALIFIKOWALNE

Do wydatkow niekwalifikowalnych zalicza sig:

v podatek od towaréw i ustug za wyjagtkiem sytuacji, gdy na podstawie krajowych
przepisow prawa nie podlega odliczeniu oraz $wiadczenie, ktorego dotyczy jest takze
wydatkiem kwalifikowalnym,

koszty zwigzane ze zmiennos$cig kursow walut (r6znice kursowe),

odsetki od zobowigzan (kredytow, pozyczek itp.) ,

kary, sankcje finansowe 1 wydatki na spory prawne oraz spory sadowe ,

koszty darowizn, za wyjatkiem tych, ktorych warto$§¢ nie przekracza 20 EUR na
darowizne, jezeli zwigzane sg z promocja, komunikacja, reklamg i informowaniem ,
nagrody w konkursach, ktérych warto$¢ przekracza 50 EUR za sztuke,

krajowe transakcje finansowe.

AN NN

AN

4. ZASADY SKEADANIA WNIOSKOW NA MIKROPROJEKTY

Przed przygotowaniem wniosku projektowego nalezy si¢ szczegdétowo zapoznaé z zasadami
Funduszu Mikroprojektu w ramach Programu Interreg V-A Republika Czeska-Polska.

4.1.FORMULARZ WNIOSKU PROJEKTOWEGO I ZALACZNIKI

Formularz wniosku projektoweqo:

Whioskodawca® sktada wniosek o0 dofinansowanie za pomoca aplikacji MS 2014+
terytorialnie wlasciwemu Zarzadzajacemu FM na zestandaryzowanym formularzu
wypelionym w jezyku polskim 1 czgsciowo tez w jezyku czeskim (w przypadku
mikroprojektow typu B 1 C) lub w obu jezykach (w przypadku mikroprojektow typu A).

Mikroprojekt typ A:

- wszystkie dane w wniosku projektowym nalezy wypetni¢ w czeskiej oraz polskiej
wersji jezykowej

Mikroprojekt typ B i C:

% Wnioskodawca moze by¢ takze podmiot bedacy Zarzadzajacym FM.
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- wszystkie dane w wniosku projektowym nalezy wypeli¢ w jezyku polskim
- wjezyku czeskim nalezy dodatkowo wypetnic:
» W zaktadce .,Projekt” pole ,.Tytut projektu” oraz pole ,,Streszczenie projektu”,
oraz
» w_zaktadce ..Opis projektu” pole .Jakie dziatania beda realizowane w
projekcie?”
> w zaktadce Wspotpraca transgraniczna” wszystkie pola
» w zaktadce przy-,,Wplyw transgraniczny” +wszystkie pola
-» pozostate pola we wniosku koloru zéltego (te ktérych nie trzeba thumaczy¢ na jezyk
czeski) w zwigzku z tym, aby dokona¢ finalizacji nalezy uzupehié jedynie znakiem
interpunkcyjnym np. .-, lub napis .nie dotyczy” przyv——Wspolpraca
transgrantezRa”

Whiosek projektowy wypehiany jest elektronicznie w systemie monitorujacym MS-2014+.
System monitorujgcy dostepny jest pod adresem https://mseu.mssf.cz/, gdzie nalezy w
pierwszej kolejnosci zatozy¢ sobie konto. We wniosku projektowym nalezy wypehnic
wszystkie niezb¢dne dane identyfikacyjne oraz petng wersj¢ wniosku projektowego.

Informacje dotyczace skladania wniosku elektronicznego i innych czynno$ci zwigzanych

Z systemem-moenitorujgeymz system monitorujgcym MS-2014+ znajduja si¢ w zalaczniku nr
24 Wytycznych dla wnioskodawcy — ,.Instrukcja obstugi Portalu Internetowego MS2014+”.
Mikroprojekty musza by¢ wypetnione zgodnie z przedmiotowa instrukcja.

Zalaczniki wniosku projektowego:

Wraz z wnioskiem projektowym nalezy zlozy¢ wszystkie wymagane zalaczniki. Jezeli
ktérego$ z wymienionych zalgcznikdw bedzie brakowalo, wnioskodawca zostanie wezwany
do jego uzupekienia.

Zalaczniki powinny by¢ zlozone w wersji elektronicznej oraz wprowadzone wraz z
wlasciwym mikroprojektem do systemu monitorujacego.

Jezeli konieczne jest, aby wnioskodawca przedstawil Zarzadzajacemu FM (Partnerowi FM)
dodatkowe informacje niezbedne do oceny mikroprojektu, powinien te informacje dotyczace
mikroprojektu bezzwlocznie przekaza¢ Zarzadzajagcemu FM (Partnerowi FM) w terminie
okreslonym przez Zarzadzajacego FM (Partnera FM). W przeciwnym razie mikroprojekt nie
bedzie mégl by¢ poddany dalszej ocenie w celu jego ztozenia na najblizszym posiedzeniu
Euroregionalnego Komitetu Sterujacego.

Obowiazkowe zalaczniki wniosku
A. Zalaczniki ogolne
A.1. Porozumienie o wspotpracy w zakresie mikroprojektu (w przypadku mikroprojektow

typu A) / Deklaracja partnerstwa przy mikroprojekcie (w przypadku mikroprojektow typu B 1
C) — sktadane w jezyku czeskim i polskim w przypadku wszystkich typow mikroprojektow.
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Dla mikroprojektow typu A nalezy zataczy¢:
- Porozumienie o wspotpracy w zakresie mikroprojektu w polskiej wersji jezykowe;j
- Porozumienie o wspotpracy w zakresie mikroprojektu w czeskiej wersji jezykowe;j

Dla mikroprojektow typu B i C nalezy zalaczy¢:
- Deklaracje partnerstwa przy mikroprojekcie w polskiej wersji jezykowej
- Deklaracje partnerstwa przy mikroprojekcie w czeskiej wersji jezykowe;j

Porozumienie o wspolpracy stanowi zatgcznik nr. 10 (wersja czeska) i zalgcznik nr. 5 (polska
wersja) Wytycznych / Deklaracja partnerstwa stanowi zatgcznik nr 11 (wersja czeska) i
zalacznik nr. 6 (polska wersja) Wytycznych.

Partnerzy moga rozszerza¢ zapisy zawarte w Porozumieniu pod warunkiem wprowadzenia
kolejnego artykutu Porozumienia (ktory znajduje sie¢ w §9 Wybodr prawodawstwa) / Deklaracji
(ktory znajduje sie w §5 Wybdr prawodawstwa) z zastrzezeniem, ze rozszerzone zapisy nie
beda naruszaé okre§lonych zapisow.

A.2. Szczegotowy budzet mikroprojektu

Formularz szczegoétowego budzetu mikroprojektu stanowi zalacznik nr 12 do niniejszych
Wytycznych dla Wnioskodawcy. Wydatki w kolumnie ,.,Pozycja” w budzecie powinny byé
dokladnie opisane tak, aby w trakcie kontroli i oceny mozna bylo oceni¢ ich efektywno$¢ i
kwalifikowalno$¢.

W celu wiasciwego sporzadzenia szczegdlowego budzetu mikroprojektu nalezy postepowac
zgodnie z dokumentem PORADNIK PRZYGOTOWANIA BUDZETU
MIKROPROJEKTU W RAMACH FM W _ EUROREGIONIE GLACENSIS
opublikowanym na stronie internetowej www.euroregion-glacensis.ng.pl

W mikroprojektach typu A nalezy wypeti¢_zatacznik szczegdtowy budzet mikroprojektu, w
excelu w formacie xIs poprzez wypetnienie zaktadek:

- zakladka ,celek — calo$¢” — zawiera informacje podsumowujace dla wszystkich
partnerow mikroprojektow

- zaktadka ,,VP-PW” - dotyczy  budzetu Partnera Wiodacego — kolumneg
,Polozka/Pozycja“ nalezy wypeti¢ dwuj¢zycznie

- zaktadka ,Partner 17 - dotyczy budzetu Partnera projektu — kolumne

,,Polozka/Pozycja“ nalezy wypetni¢ dwujezycznie
- pozostate zaktadki Partner 2 do Partner 11 wypetnia si¢ jezeli partneréw jest wigcej.

W mikroprojektach typu B 1 C nalezy wypei¢ zalacznik szczegdélowy budzet mikroprojektu,
w excelu w formacie xIs poprzez wypelnienie zaktadek:
- zakladka ,celek — calo$¢” — zawiera informacje podsumowujace dla danego
mikroprojektu i wnioskodawcy
- zakladka ,,VP-PW” - dotyczy budzetu Wnioskodawcy — kolumne ,,Polozka/Pozycja“
nalezy wypehi¢ tylko w jezyku narodowym

B. Zalaczniki dla polskich wnioskodawcow

B.1. Dokumenty dotyczace kwalifikowalno$ci partnerdéw
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Aktualny (nie moze by¢ sporzadzony wczesniej  |dotyczy partnerow, ktorzy nie sg

niz 3 miesigce od ztozenia wniosku projektowego [jednostkami sektora finanséw publicznych 1
w systemie informatycznym/generatorze nie podlegaja wpisowi do KRS

wnioskoOw) wypis z Rejestru kosciotow 1 innych
zwigzkow wyznaniowych lub innego wtasciwego

rejestru

Statut, akt zalozycielski lub inny wlasciwy dla nie dotyczy jednostek samorzadu
danego partnera dokument zawierajacy informacje fterytorialnego (JST) i innych jednostek
dotyczace celu danego podmiotu, zakresu sektora finanséw publicznych, o ile
dziatalno$ci 1 zasad reprezentacji (jesli nie sg posiadajg osobowos¢ prawng

wskazane w wypisie z rejestru)

Dla mikroprojektow typu A nalezy zalagczy¢:
- dokument kwalifikowalnos$ci podmiotu przez polskiego Partnera Wiodacego
- dokument kwalifikowalnosci podmiotu przez pozostatych polskich Partneréw
uczestniczgcych w Mikroprojekcie

Dla mikroprojektow typu B i C nalezy zalaczy¢:
- dokument kwalifikowalno$ci podmiotu przez polskiego wnioskodawce

B.2. Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu

Zalacznik jest obowigzkowy, o ile upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie wynika z
dokumentow dot. kwalifikowalnos$ci partnera.

1. Przyktadowo: za§wiadczenie PKW o wyborze (wojt, burmistrz, prezydent miasta), protokot
z posiedzenia rady, protok6t nominowania lub wyboru organu statutowego, pelnomocnictwo
wydane przez wlasciwy organ JST

2. Pelnomocnictwo/upowaznienie do zaciggania zobowigzan w sferze prawa cywilnego — jesli
wniosek projektowy lub/i zataczniki podpisuje osoba upowazniona

Dla mikroprojektow typu A nalezy zalaczyc¢:
- dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu przez polskiego Partnera
Wiodacego
- dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu przez pozostatych polskich
Partneréw uczestniczacych w Mikroprojekcie

Dla mikroprojektow typu B 1 C nalezy zataczy¢:

- dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu przez polskiego
wnioskodawce

B.3. Oswiadczenie wnioskodawcow z RP

Dla mikroprojektow typu A nalezy zalaczy¢:
- Oswiadczenie polskiego Partnera Wiodacego
- Oswiadczenie polskich Partnerow Mikroprojektu
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Dla mikroprojektow typu B i C nalezy zalaczy¢:
- Oswiadczenie polskiego wnioskodawcy

Formularz Os$wiadczenia dla polskich wnioskodawcow stanowi zatgcznik nr 13 do
niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcy.

Tresci oswiadczenia nie mozna zmieniac.

C. Zalaczniki dla czeskich partneréw - skladane jedynie w przypadku mikroprojektéow
typu A

C.1. Dokumenty dotyczace kwalifikowalnosci partneréw

Dla mikroprojektow typu A nalezy zalaczyc¢:
- dokument kwalifikowalnos$ci podmiotu przez czeskiego Partnera Wiodacego
- dokument kwalifikowalnosci podmiotu przez pozostatych czeskich Partnerow
uczestniczacych w Mikroprojekcie

Dla mikroprojektow typu B i C nalezy zalaczy¢:
- zalacznika nie sktada si¢

w przypadku nastgpujacych podmiotéw udokumentowanie ani ocena odpowiednios$ci
partnerow nie sg konieczne:
- panstwo, jednostka organizacyjna panstwa
- Gmina lub dzielnica miasta statutarnego, wojewddztwo
- Instytucje publiczne (telewizja i radio publiczne, Czeska Agencja Prasowa) \
- Organ przedstawicielski innego panstwa
- Spréva zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace (polski odpowiednik PKP Polskie
Linie Kolejowe S.A))
- publiczna lub panstwowa uczelnia wyzsza — (podmiotowo$¢ prawna zostanie
zweryfikowana przez WS, w oparciu o zatacznik nr 1 do ustawy nr 111/1998 Dz. U.
Republiki Czeskiej w obowigzujacym brzmieniu).

W  przypadku innych form prawnych bedzie przedstawiany nastepujacy dokument
potwierdzajacy posiadanie osobowos$ci prawnej (dokument potwierdzajacy kwalifikowalnos¢
partnerow przedktada si¢ i ocenia w przypadku nastepujacych podmiotow):
- spolka akcyjna z udzialem $rodkow publicznych - wypis z rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego,
- organizacje koscielne i zarejestrowane ko$cielne osoby prawne;
- europejskie celowe zrzeszenia gospodarcze - wypis z rejestru przedsigbiorcow
Krajowego Rejestru Sadowego;
- Europejskie Ugrupowanie Wspolpracy Terytorialnej - wypis z Rejestru Europejskich
Ugrupowan Wspotpracy Terytorialne;j;
- izba (za wyjatkiem izb zawodowych) - wypis z rejestru przedsigbiorcow KRS;
- fundacja lub fundusz — wypis z Rejestru stowarzyszen, innych organizacji spotecznych
I zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadow opieki zdrowotnej
w KRS;
- organizacja pozytku publicznego — wyciag z wykazu organizacji pozytku publicznego;
- jednostka organizacyjna stowarzyszenia — wypis z Krajowego Rejestru Sgdowego i
statut zatwierdzony przez Ministerstwo Spraw Wewngtrznych/w Polsce przez KRS
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- jednostki organizacyjne stowarzyszen — w Rejestrze stowarzyszen, innych organizacji
spotecznych 1 zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych zaktadéw
opieki zdrowotnej w KRS;

- zaktady budzetowe - wypis z rejestru przedsiebiorcéw KRS lub postanowienie organu
zatozycielskiego wraz aktem zatozycielskim;

- stowarzyszenie (zwigzek, organizacja, towarzystwo, klub itp.) - wypis z rejestru
stowarzyszen KRS;

- organizacja spoteczna - wypis z rejestru stowarzyszen KRS;

- spotka z ograniczong odpowiedzialnoscig ze udziatem $rodkoéw publicznych - wypis z
rejestru przedsiebiorcow KRS;

- przedsigbiorstwo panstwowe - wypis z rejestru przedsigbiorcow KRS;

- organizacja zawodowa - izba zawodowa - wypis z rejestru przedsigbiorcow KRS;

- zwigzek koSciotow lub zwigzkéw wyznaniowych - wycigg z rejestru zwigzkoéw
wyznaniowych;

- zwigzek gmin - wpis z rejestru przedsigbiorcow lub z rejestru stowarzyszen KRS;

- osoba prawna prowadzaca dziatalno$¢ edukacyjna - wypis z Rejestru Szkot i Placowek
Oswiatowych;

- zaktad opieki spotecznej - wypis z rejestru zakladow opieki zdrowotnej;

- instytut — odpis z rejestru instytutow;

- publiczna instytucja badawcza - wypis z rejestru jednostek naukowych;

- stowarzyszenie celowe - wypis z rejestru stowarzyszen KRS;

- stowarzyszenie celowe 0sOb prawnych - wypis z rejestru stowarzyszen KRS.

C.2. Dokument upowazniajacy do reprezentowania podmiotu

Dla mikroprojektow typu A nalezy zalaczy¢:
- dokument sktadany przez czeskiego Partnera Wiodacego
- dokument sktadany przez pozostatych czeskich Partnerow uczestniczacych w
Mikroprojekcie

Dla mikroprojektow typu B 1 C nalezy zataczy¢:
- zalacznika nie sktada si¢

Nalezy udokumentowaé w przypadku osoby, ktéra podpisuje wniosek o dofinansowanie lub
oswiadczenia. Sklada si¢ w przypadku, gdy upowaznienie do reprezentowania podmiotu nie
wynika z dokumentu dotyczacego osobowosci prawnej. Dokumentem upowazniajacym do
reprezentowania podmiotu moze by¢ np. protokot posiedzenia rady, statut, protokot
nominowania lub wyboru organu statutowego, uwierzytelnione notarialnie pelnomocnictwo.
W przypadkach, w ktérych jednoznaczna identyfikacja osoby uprawnionej do wystepowania
w umieniu partnera mozliwa jest na podstawie dokumentéw sktadanych jako czg¢§¢ wniosku
projektowego, taki dokument nie jest wymagany.

C.3. Oswiadczenie partnerow z RCz
Dla mikroprojektow typu A nalezy zataczy¢:
- dokument sktadany przez czeskiego Partnera Wiodacego

- dokument sktadany przez pozostatych czeskich Partneréw uczestniczacych w
Mikroprojekcie
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Dla mikroprojektow typu B i C nalezy zalaczy¢:
- zalacznika nie sktada si¢

Formularz Oswiadczenia dla czeskich wnioskodawcow stanowi zatgcznik nr 14 do
niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcy.

Oswiadczenie sklada si¢ z kilku czgsci, Wnioskodawca / Partner Wiodacy / partner
mikroprojektu zaznacza te czesci, ktore dotycza jego czesci projektu’:

a) oSwiadczenie ogolne - ta czgs¢ jest obowigzkowa dla wszystkich partnerow mikroprojektu
1 zawiera o$wiadczenie o zapewnieniu wspotinansowania oraz finansowaniu swojej czesci
mikroprojektu oraz finansowaniu $rodkow niekwalifikowalnych, o$wiadczenie o nie
zaleganiu z ptatnoSciami, o niekaralnosci itp. o$wiadczenie, ze projekt nie otrzymat wsparcia
finansowego z innego programu finansowanego z budzetu panstwa, funduszy panstwowych
lub z innego programu finansowanego ze srodkow Wspolnoty Europejskiej, oswiadczenie o
zgodno$ci z obowigzujagcym prawodawstwem oraz zasadami ustalonymi przez 1Z/KK (sktada
je wylacznie Partner Wiodacy mikroprojektu), pozostale informacje 1 wiadomosci dotyczace
mikroprojektu.

b)

oSwiadczenie dotyczace struktury wlasnosci i zarzadzania osoby prawnej Chodzi o
o$wiadczenie wynikajace z § 14 ust. 3 punktu e) ustawy nr 218/2000 Dz.U., o zasadach

budzetowych

Czes¢ bl) wypelniaja WSZYSCY WNIOSKODACY!
Czes¢ b2) wypelniaja jedynie wnioskodawcy, ktérzy nie sa osoba fizyczna lub osoba prawna
prawa publicznego®

4
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c) oSwiadczenie zwigzane z pracami budowlanymi - ta cz¢$¢ musi by¢ obowiazkowo
wypelniona, jezeli partner w ramach mikroprojektu wykonuje prace budowlane, w
nastepujacy sposob:

- czes$¢ ¢ 1), ktora dotyczy prawa wihasnosci do nieruchomosci wypelnia si¢ zawsze.

Wszelkie nieruchomosci (grunty, budynki), na ktérych beda wykonywane prace budowlane,
muszg stanowi¢ — za podanym ponizej wyjatkiem - wlasno§¢ partnera. Nie dotyczy to
mikroprojektow ukierunkowanych na drogi 2. i 3. klasy oraz drogi lokalne, w przypadku
ktérych prawo wlasnosci wynika automatycznie z § 9 ustawy nr 13/1997 Dz. U., a wigc nie
ma potrzeby dokumentowania tego faktu.

Wyjatek od obowigzku posiadania nieruchomosci, na ktérej beda prowadzone prace
budowlane, na wlasnos¢ dotyczy:

Whnioskodawcy mogg by¢ wezwani do udokumentowania poszczegdlnych aspektdw Os$wiadczenia partnera wiodgcego/ Partnera z CZ (w

czesci dotyczacej struktury wiascicielskiej osoby prawnej) wraz z wnioskiem projektowym, w szczegélnosci jesli dotyczy to wymienionych oséb
wysokosci i charakteru ich udziatéw. Wnioskodawca jest takze zobowigzany do poinformowania Wspélnego Sekretariatu w przypadku znaczgcych

zmian w tym zakresie od ztozenia wniosku projektowego.

28 Cze$¢ tg wypetniajg jedynie nastepujgce grupy podmiotéw beneficientéw zgodnie z zatgcznikiem nr 28 PDW: organizacje pozarzgdowe
koscioty i organizacje religijne, stowarzyszenia i zwigzki dziatajgce w dziedzinie turystyki, inne niepubliczne i niepanstwowe instytucje edukacyjne
tacznie z uczelniami wyzszymi, izby gospodarcze i profesjonalne, zwigzki i stowarzyszenia. Te cze$¢ ponadto wypetniajg beneficjenci, ktérzy majg
nastepujacg forme prawng: spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig i spétka akcyjna. Tej czesci o$wiadczenia nie wypetnig natomiast podmioty
bedace izbami zawodowymi zatozonymi ustawowo
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mikroprojektow majacych na celu budoweg/modernizacje/rekonstrukcje i znakowanie tras
rowerowych, eznaczea—tras—narciarskich,—Seiezek—turystyeznyeh,—kanalizaejinarciarskich
szlakéw turystycznych,

prac budowlanych majacych na celu przyprowadzenie sieci inzynierskich (wodociag,
kanalizacja, gaz ziemny, przewody elektryczne), jesli sa do realizacje mikroprojektu
niezbedne,

pozostatych mikroprojektow, w przypadku ktorych wiascicielem nieruchomosci jest jeden z
nastepujacych podmiotoéw: skarb panstwa, gmina, kraj, przez nie zatozone lub powotane
instytucje, przedsigbiorstwo panstwowe lub kosciot.

W takich przypadkach partner opisuje w swym os$wiadczeniu (zatagcznik nr 14, punkt cl)
Wytycznych FM istnienie innego prawa niz prawo wlasnosci do nieruchomosci (np. umowa
dzierzawy, stluzebnos$¢, zgoda wiasciciela na uzywanie nieruchomos$ci w konkretnym celu
oraz w konkretny sposob) umozliwiajagcego nieruchomos$¢ uzywaé przez okres trwatosci

mikroprojektu (tj. przez okres realizacji projektu i kolejne pigc¢ lat od zakefiezenia—realizaejt
ostatniej ptatnosci mikreprojekiuna rzecz partnera wiodacego). Dokumentow tych nie trzeba

skladac w przypadku gdy pI'OJ jekt dotyczy drog II I kategoru 1 lokalnych

- cze$é ¢ 2) wypetnia si¢ wyltacznie w przypadku, gdy planowane prace budowlane nie
podlegaja planowi zagospodarowania przestrzennego, ani nie wymagaja wydania zgody
urbanistycznej. Partner uzupeilnia odniesienia do odpowiednich postanowien prawa
budowlanego.

d) oswiadczenie - obszaru NATURA 2000 - t¢ czes¢ wypelnia si¢ obowigzkowo wylacznie
w przypadku, gdy mikroprojekt lub jego cze$¢ nie jest realizowany na terenie obszaru
NATURA 2000, a realizacja mikroprojektu nie moze mie¢ wptywu na obszar NATURA
2000. Jezeli mikroprojekt jest realizowany na terenie obszaru NATURA 2000 lub realizacja
mikroprojektu moze oddzialywa¢ na taki obszar, to partner nie wypelia tej czeSci
o$wiadczenia, ale przedstawia opini¢ wihasciwego organu (urzad wojewodzki, Dyrekcja
Ochrony Srodowiska lub zarzad obszaru chronionego — patrz nizej, pkt Dokumenty
potwierdzajace, ze mikroprojekt nie ma negatywnego oddzialywania na specjalne obszary
ochrony siedlisk lub obszary specjalnej ochrony ptakéw (Natura 2000).

Na zakonczenie oswiadczenia partner potwierdza zgodno$¢ 1 kompletnos¢ danych.
Tresci os§wiadczenia nie mozna zmieniac.

D. Zalaczniki specyficzne

D.1. Zataczniki dla mikroprojektow obejmujacych prace budowlane
D.1.1. Zataczniki dla mikroprojektéw obejmujacych prace budowlane w Polsce

Dla mikroprojektéw obejmujacych dzialania inwestycyjne o charakterze budowalnym
konieczne jest zlozenie dodatkowych zalacznikéw. Zaleznie od stanu przygotowania
inwestycji do realizacji, wnioskodawcy sg zobowigzani do zlozenia okreslonych zatgcznikow
wraz z wnioskiem projektowym, a pozostatych przed podpisaniem umowy o dofinansowanie
mikroprojektu (po decyzji EKS u). W ponizszej tabeli znajduje si¢ przeglad zatacznikow
obowigzkowych wraz z okre$leniem momentu ich skladania. Pod tabela znajduje si¢
szczegblowy opis zatgcznikow.
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sporzadzenia

Specyficzny zalacznik dla mikroprojektow obejmujacych prace budowalne w ramach ktorych
wchodzi kupno nieruchomosci.

W przypadku, gdy wnioskodawca ma zamiar zakupi¢ nieruchomos¢, ktora jest niezbedna do
realizacji mikroprojektu, dopiero w czasie jego realizacji ma obowigzek ztozy¢ jako
obowigzkowy zalacznik:
- wyciag z katastru nieruchomosci (nie starszy jak 3 miesigce), wypisany na nazwisko
pierwotnego wiasciciela,
- przedwstepna umowa kupna lub umowa kupna zawarta mi¢dzy poprzednim
wlascicielem a wnioskodawca jako nabywca przedmiotowej nieruchomosci.

Oswiadczenie o
prawie
dysponowania
nieruchomoscia na
cele budowlane

Oswiadczenie to jest wymagane dla wszystkich mikroprojektow
budowalnych juz na etapie sktadania wniosku projektowego. Formularz
Oswiadczenia stanowi zatacznik nr 16 do Wytycznych Wnioskodawcy.
W tabeli nalezy wskaza¢ wszystkie nieruchomos$ci (w tym dziatki),
ktorych dotyczy inwestycja, poda¢ informacje dotyczace wtlascicieli
poszczegdlnych nieruchomosci oraz podstaweg prawng dysponowanial
kazda z nieruchomosci.
Jezeli Partner Wiodacy/Partner/Wnioskodawca nie jest wiascicielem
przedmiotowej/-ych nieruchomos$ci konieczne jest dostarczenie
dokumentu potwierdzajacego prawo dysponowania nieruchomoscig na
cele budowalne (dotyczy m.in.: najmu, dzierzawy, uzyczenia itp.) co

najmniej na okres trwania mikroprojektu + 5 lat pe-jegozakefiezeninod
daty ostatniej ptatno$ci na rzecz PW/Wnioskodawcy.

Uwaga: W przypadku posiadania przez Partnera Wiodacego/
Partnera/Wnioskodawcy jedynie ograniczonego prawa dysponowanial
nieruchomoscig, wilascicielem nieruchomos$ci, na ktorej majg byc¢
realizowane dziatania budowlane, nie moze by¢ podmiot wykraczajacy
poza katalog kwalifikowalnych wnioskodawcow

Dokumentacja
techniczna

Jezeli w momencie skladania wniosku projektowego Partner]
Wiodacy/Partner/Wnioskodawca posiada juz dokumentacje techniczng
dotyczaca inwestycji (o ile przepisy prawa jej wymagaja), zobowigzany
jest do jej zlozenia wraz ze wnioskiem projektowym. Niezlozenie
dokumentacji technicznej moze mie¢ wplyw na proces oceny
mikroprojektu z powodu nieudokumentowania zakresu, efektywnosci 1
zasadnosci danej inwestycji.

Dostarczenie dokumentacji technicznej jest obowigzkowe przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie mikroprojektu, o ile jest
wymagana prawem (nie dotyczy inwestycji realizowanych w trybie

Zaprojektuj 1 wybuduj).
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Zalacznik - opis
techniczny inwestycji

Dla mikroprojektow inwestycyjnych, dla ktorych wnioskodawca nie
ma jeszcze przygotowanej dokumentacji technicznej niezbedne jest
ztozenie zalgcznika obowigzkowego — Opis techniczny inwestycji,
ktorego formularz stanowi zat. nr 15 do Wytycznych Wnioskodawcy.
W zalaczniku tym nalezy rzetelnie i doktadnie opisaé gldwne parametry,
techniczne inwestycji, tryb ich realizacji oraz planowane do
zastosowania technologie. Nierzetelne lub nickompletne wypelnienie
poszczegdlnych pol zalacznika moze mie¢ wplyw na proces oceny
projektu poprzez nieudokumentowanie zakresu, efektywnosci i
zasadnoS$ci danej inwestycji.Jwaga:

Pozwolenie na
budowe, zgloszenie
budowy lub ostatnig
stron¢ dziennika
budowy

7 alaczni tan \wyuman v 1oct tvllko adv bra 1act dolkiimeaentacii
'_J“l‘t\«bllll\ coTT vv]llluv |-y j\d\-’L L-y LAANYS 3\.‘] T UIN J\J\JL \JI\.II\UIIII\.IIILM\JJI
tochnicznei a milranralekt nie 1act roalizowanvy w formilde
COUOTITIToLT I\‘J’ A IRBLEAY ] UHI \JJ\.:I\L TITU J\d\JL LIAYAZI A VA A A | |y \A'S TOTT111TarTe

Jezeli w momencie sktadania wniosku projektowego Partner Wiodacy,
Partner/Wnioskodawca posiada juz prawomocne pozwolenie na
budowe, zgloszenie budowy lub rozpoczal juz inwestycje w oparciu o
ww. dokumenty, nalezy je ztozy¢, wraz z dokumentacja techniczng w|
momencie ztozenia wniosku projektowego.

W pozostatych przypadkach, o ile prawomocne pozwolenie na budowg
lub zgloszenie budowy jest wymagane prawem, niezbg¢dne jest jego
dostarczenie przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
Pozwolenie/zgloszenie budowy nie moze by¢ starsze niz 3 lata, chyba,
7ze w ciaggu ostatnich 3 lat rozpoczgto prace budowlane — w takim
przypadku Partner Wiodacy/ Partner/Wnioskodawca jest zobowigzany
do zlozenia dodatkowo kopii ostatniej strony dziennika budowy.

Oswiadczenie RDOS
dot. wplywu projektu
na obszary
NATURA2000

Ztozenie O$wiadczenia Regionalnej Dyrekcji Ochrony Srodowiskal
(wlasciwej dla miejsca realizacji inwestycji) dotyczacej wplywu
inwestycji na obszary Natura 2000 jest-ebewigzkewe razemwraz z
wnioskiem  projektowym__jest obowiazkowe dla  wszystkich|
mikroprojektow, ktore nie otrzvmaly jeszcze pozwolenia na budowe
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dokumentacic  techniczna mikroprojektu. W przypadku
mikroprojektow, ktore dysponuja pozwoleniem na budowe i zloza
le_wraz_z wnioskiem projektowym, zalacznik ten nalezy zlozy¢
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie.
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Zalacznik ten obowiazuje w przypadku inwestycji realizowanych w|
ramach projektu, wskazanych w_odpowiednim rozporzadzeniu jako
inwestycje, ktore moga mie¢ zasadnicze oddzialywanie na srodowisko.
W takim wypadku sporzadzenie Raportu OOS moze byé obowigzkowe.
Dla projektéw, w stosunku do ktérych podjeto decyzje o obowiazku
sporzadzenia Raportu OOS niezbedne jest zlozenie Raportu OOS wraz
z wnioskiem projektowym (jezeli jest dostepny) lub przed podpisaniem
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Program Zatacznik ten, opracowany zgodnie z art. 31 ustawy z dnia 29 stycznia
funkcjonalno- 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U.2013.907 j.t.) i
uzytkowy Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w

sprawie szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robdt budowlanych oraz
programu  funkcjonalno-uzytkowego (Dz.U.2013.1129 j.t.), jest
obowigzkowy dla dziatan inwestycyjnych, ktore maja by¢ sfinansowane
ze Srodkéw- programowych, realizowanych przez Partnera Wiodacego
Partnera/wnioskodawce w trybie Zaprojektuj i wybuduj.

Uwaga: Jezeli dziatania inwestycyjne sa realizowane w tym trybie,
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie mikroprojektu konieczne
jest ztozenie pozwolenia na budowg oraz dokumentacji technicznej.

D.1.2. Zalaczniki dla mikroprojektéw obejmujacych prace budowlane w RCz

D.1.2.1 zezwolenie wydane przez wlasciwy urzad ds. budownictwa

Mikroprojekty, w ktorych wystepuja roboty budowlane muszg spelnia¢ wymogi ustawy nr
183/2006 Dz.U. o planowaniu przestrzennym i prawie budowlanym (zwanej dalej ustawa
Prawo budowlane). W praktyce chodzi w szczegolnosci o to, ze wnioskodawca wykonujacy
w ramach mikroprojektu roboty budowlane, musi mie¢ na to stosowne zezwolenie, 0 ile
wymagane jest dla danej budowy na mocy ustawy Prawo budowlane.

Z punktu widzenia prawa budowlanego nalezy rozrézni¢ 2 podstawowe fazy procesu
udzielania zezwolen budowlanych 1 odpowiadajace im akty administracyjne:

- niezbedne w fazie podejmowania decyzji na danym obszarze (decyzja przestrzenna,
ewentualnie plan zagospodarowania przestrzennego, zgoda przestrzenna, umowa publiczno-
prawna);

- niezbedne w fazie udzielania zezwolen na budowe (zezwolenie na budowe, ewentualnie
zgloszenie robot budowlanych z certyfikatem autoryzowanego inspektora)

Do celow oceny wnioskow projektowych nalezy, jako zalacznik wniosku projektowego,
ztozy¢ pierwszy rodzaj z powyzszych dwoch kategorii  dokumentoéw, czyli akt
administracyjny udzielajacy zezwolenia na budowg. Jezeli dla danego mikroprojektu aktu
administracyjnego nie wydano, nalezy wypeli¢ odpowiednig cze$¢ o$wiadczenia
honorowego (cze$¢ c2) Wytycznych Wnioskodawcy).W zwigzku z zakresem i trudno$cig
robot budowlanych chodzi o jeden z ponizszych dokumentow,
- wazna decyzja przestrzenna z okresleniem dnia uprawomocnienia si¢ (W przypadku, gdy
postepowanie przestrzenne przeprowadzone zostalo na podstawie ustawy nr 50/1976 Dz.U.
mozna zlozy¢ rowniez wazng decyzj¢ przestrzenng wydang na podstawie tej ustawy.)
- plan regulacyjny jezeli stanowi podstawe dla podjecia decyzji na podstawie § 61 Prawo
Budowlane. W tym przypadku wnioskodawca sktada potwierdzenie Urzedu Budownictwa, z
powolaniem si¢ na wyzej wymieniony paragraf i z ujeciem nast¢pujacych danych:

- nazwg organu, ktory wydat Plan regulacyjny (wydaje go w formie dokumentu o

charakterze ogélnym Rada Gminy lub Rada Kraju);

- sygnaturg 1 dniem wej$cia w Zycie;

- wykazem decyzji przestrzennych, ktore zastepuje;
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- oswiadczeniem, ze skladane przedsigwzigcie zgodne jest w tym planem
regulacyjnym.
- Wazna i obowigzujgca umowa publicznoprawna na podst. § 78a ustawy Prawo budowlane;
(zgodnie z zasada subsydiarnosci, w przypadku zawarcia umowy publicznoprawnej
obowigzuja ustalenia kodeksu postgpowania administracyjnego Republiki Czeskiej (§ 159-
170). Umowa musi by¢ udokumentowana m.in. glosami wszystkich uczestnikow
postgpowania o podjeciu decyzji przestrzennej)

- zgoda przestrzenna na podstawie § 96, ust. 2 ustawy Prawo Budowlane (pozwolenie
przestrzenne wydawane jest w przypadkach wyszczegolnionych w ustawie (tzn. prostsze,
niekonfliktowe plany zabudowy, ktore nie podlegaja ocenie z punktu widzenia oddziatywania
na $rodowisko (EIA) zgodnie z ustawa nr 100/2001 Dz. U. Republiki Czeskiej, znajduja si¢
na terenie juz zabudowanym lub przeznaczonym do zabudowy, zasadniczo nie zmieniajg
stosunkdéw na danym obszarze itp.)

W przypadku, ze prace budowalne nie podlegaja procesowi lokalizacyjnemu, ani wydania
zgody zagospodarowania przestrzennego (w przypadku mniejszych zakresow prac
budowlanych oraz drobnych rekonstrukcji w mys$l paragrafu 79-80 prawa budowalnego)
wnioskodawca wypetnia czg$¢ ¢ 2) Oswiadczenia Partnera (patrz powyzej O$wiadczenie
whnioskodawcy z RCz) ze wskazaniem odpowiedniego paragrafu i jego litery.

W przypadku, gdy Plan regulacyjny nie zastepuje wszystkich decyzji przestrzennych
niezbednych do zrealizowania przedsigwzigcia, pozostale decyzje przestrzenne s3
jednoczes$nie sktadane przez wnioskodawce wraz z okresleniem ich uprawomocnienia, z
odniesieniem do odpowiedniego paragrafu i jego podpunktu.

W przypadku, gdy Plan regulacyjny nie zastgpuje wszystkich decyzji przestrzennych
niezbednych do zrealizowania przedsiewzigcia, pozostate decyzje przestrzenne s3
jednoczesnie sktadane przez wnioskodawce wraz z okresleniem ich uprawomocnienia.

- wazna umowa publicznoprawna w przypadku, gdy taka umowa zostala zawarta zamiast
wydania decyzji przestrzennej na podst. § 78a ustawy Prawo budowlane,

- zgoda przestrzenna na podstawie § 96, ust. 2 ustawy Prawo Budowlane

- informacja przestrzenno-planistyczna

- wydaje urzad ds. budownictwa na podstawie § 21, ust. 1 lit. d) ustawy Prawo budowlane i to
w sprawie warunkow przeprowadzenia prostych budowli (§104 ust. 1 ustawy Prawo
budowlane) bez uprzedniej decyzji przestrzennej lub bez zgody przestrzennej

W niektorych przypadkach moze nastapi¢ polaczenie postgpowania przestrzennego i
budowlanego, ewentualnie potaczenie zgody przestrzennej ze zgoda na wykonanie zgloszone;j
budowy. W tym przypadku partner wraz z wnioskiem projektowym sktada jeden z ponizszych
dokumentow::

- wazna decyzja urzgdu ds. budownictwa wydana w polaczonym postepowaniu
przestrzennym i1 budowlanym budownictwa na podstawie § 94a ustawy Prawo budowlane z
okresleniem dnia uprawomocnienia si¢

- Zbiorowa zgoda przestrzenna i zgoda na realizacj¢ zgloszonego planu zabudowy wydawane
sa w przypadku mniej skomplikowanych obiektéw, kiedy wnioskodawca rownoczes$nie ztozyt
wniosek o wydanie zgody przestrzennej oraz zglosit budowe, zgodnie z § 96a ustawy o
budownictwie.

W przypadku, gdy wnioskodawca ma juz dla danych robot budowlanych wydanie zezwolenie

na przeprowadzenie rob6t budowlanych, moze ja ztozy¢ wraz z wnioskiem projektowym
zamiast wyzej wymienionych dokumentow).
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D.1.2.2 dokumentacja projektowa

1) W przypadku, edy w celu wykonania prac budowlanych zostala wydana

obowiazujaca decyzja z wyznaczeniem terminu nabycia mocy prawnej:

wnioskodawca zlozy kompletng dokumentacje¢ projektowa wynikajaca z planu
zagospodarowania przestrzennego w zakresie zgodnym z obwieszczeniem nr 499/2006 Dz.U.,
w obowigzujacym brzmieniu.

W przypadku, gdy w _celu wykonania prac_budowlanych nie jest wymagane wydanie
obOWIazulacel decyzji Z wvznaczenlem daty uprawomocnlenla (dotyczy to przede

wnioskodawca ztozy dokumentacje projektows, z ktorej bedzie jasno wynika¢ zakres i
wlasciwe rozwigzanie planowanych zmian i na podstawie ktorej bgdzie mozna ocenié
przedsiewzigcie pod katem wykonalno$ci oraz oceni¢ zaprojektowane rozwigzania
techniczne, aspekty ekonomiczne budowy itd. Wymogi dotyczace dokumentacji projektowe;
zostaly okreslone zaleznie od charakteru budowy:

2a. Zmiany w budowlach naziemnych - ich przebudowy oraz pozostale rodzaje zmian
budowlanych niewymagajace decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu

a) Cze$¢ tekstowa

W czesci tekstowe] powszechnie wymagany opis techniczny budowy, ktorego czescig beda
przede wszystkim:

- Podstawowe dane identyfikacyjne, wraz z podstawowymi danymi dotyczacymi danych
wielkosciowych zaplanowanego przedsiewzigcia

- Opis rozwigzan budowlano-technicznych, konstrukcyjnych oraz materialowych tak, aby
byly, jesli to mozliwe, jednoznacznie okreslone. Zawsze jednak nalezy uwzgledniac
ewentualne obostrzenia przepisow (zabytek kultury, teren chroniony lub zabytkowy, obszar
chroniony, pasmo ochronne, teren zalewowy, teren dotkniety szkodami gorniczymi, stare
obcigzenia ekologiczne, zbiegnigcie si¢ realizacji z rownoczesnym uzytkowaniem budowli,
itp.).

- Podstawowy schemat systemu zabezpieczen przeciwpozarowych budynku oraz ocena
wszystkich oddziatywan planowanych zmian na pozostalg cze$¢ budynku lub na inne budynki
(zarowno pod katem technicznych, jak i pod katem przepiséw prawnych).

- Konkretny opis nowego sposobu wykorzystania budynku lub jego czesci, jezeli zostat
zaprojektowany, nalezy uwzglednia¢ wplyw planowanych zmian na charakterystyke
energetyczng budynku, usunigcie barier architektonicznych itp.).

- Ocena zgodnosci zaprojektowanego rozwigzania z planem zagospodarowania
przestrzennego dotyczacym tej lokalizacji.

- W przypadku zabudowanych urzadzen technicznych i technologicznych zostanie podana ich
podstawowa specyfikacja.

Zalecenia: Nie wolno zapomina¢ o calym zakresie budowy lub jej zmiany, ktory moze

obejmowac kilka obiektow budowlanych, oraz budowlanych i technicznych.
b) Cze$¢ zawierajaca rysunki techniczne
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- Ogolny plan sytuacyjny - okreslajacy obecne usytuowanie budynku, z zaznaczeniem jego
usytuowania w terenie 1 lokalizacji. Skala najczg¢sciej 1:1000 lub 1:500, w bardziej
skomplikowanych przypadkach 1:200 (w uzasadnionych przypadkach inna).

- Podstawowe obrysy charakterystyczne (poszczegolne kondygnacje lub fundamenty, badz
dach zaleznie od potrzeb) - udokumentowanie wewnetrznego rozplanowania budynku oraz
jego plan sytuacyjny. Skale najczesciej 1:100, w przypadku wiekszych mniej
skomplikowanych obiektow 1:200 lub 1:50 zaleznie od potrzeb w bardziej skomplikowanych
przypadkach (inne skale w uzasadnionych przypadkach).

- Podstawowe przekroje charakterystyczne -tak, zeby zostaly wystarczajaco udokumentowane
stosunki wysokosciowe budowy. Skale w wiekszosci 1:100, w przypadku wigkszych mniej
skomplikowanych obiektow 1:200 lub 1:50 zaleznie od potrzeb w bardziej skomplikowanych
przypadkach (inne skale w uzasadnionych przypadkach).

- Podstawowe rzuty charakterystyczne - specyfikacja zewnetrznego wygladu budynku wraz z
przedstawieniem jego plaszczyzn zewnetrznych. Skale w wigkszosci 1:100, w przypadku
wigkszych mniej skomplikowanych obiektow 1:200 lub 1:50 zaleznie od potrzeb w bardziej
skomplikowanych przypadkach (inne skale w uzasadnionych przypadkach).

2b. Zmiany w budowlach technicznych/inzynierskich (drogi itp.) - ich rekonstrukcja i
pozostale rodzaje zmian budowlanych nie wymagajace posadowienia.

Pomimo ze dla tych typoéw budow najczesciej rowniez w przypadku ich zmian wymagana jest
decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, bierze si¢ pod uwage réwniez
przypadki, kiedy decyzja ta nie bedzie wymagana i woOwczas wymagania dotyczace
dokumentacji projektowej beda nastepujace. Wymagania dotyczace dokumentacji wynikajg z
warunkéw podanych powyzej w punkcie 2a dla budowli naziemnych, w tym przypadku
jednak z naciskiem na przewaznie liniowy charakter tych dziet oraz w wigkszos$ci istotne
oddziatywanie na otoczenie. Minimalne wymagania dotyczace treSci dokumentacji s3 w
takich przypadkach nastepujace:

a) Czes¢ tekstowa

Zgodnie z powyzej opisanymi wymaganiami dotyczacymi budowli naziemnych (patrz
powyzej w punkcie 2a.), ktore beda dotyczyty takze tego rodzaju budowli podanych w czesci
tekstowej, nalezy opisa¢ rowniez:

- Kategori¢ dzieta budowlanego a nastgpnie jego dane bilansowe/kosztorysowe 1 dotyczace
wielkosci, w nawigzaniu do specjalnego charakteru tych obiektow oraz szczegotowych
przepiséw prawnych.

- Podstawowy wykaz oraz specyfikacje zabudowanych maszyn i urzadzen technologicznych.

- W przypadku tych obiektéw w wiekszosci beda konieczne podstawowe dane wstepne
(charakterystyki) geologiczne, hydrogeologiczne lub hydrotechniczne. Powinny one zostac
podane w czg¢sci tekstowe.

b) Czes¢ ztozona z rysunkow technicznych

- Ogolny plan sytuacyjny - okreslajacy obecne usytuowanie budynku, z zaznaczeniem jego
wkomponowania w otoczenie 1 lokalizacji z okreSleniem zaplanowanych przerobek i zmian.
Skala najczesciej 1:500 do 1:5000, w bardziej skomplikowanych przypadkach 1:200 (w
uzasadnionych przypadkach inna).

- Podstawowe charakterystyczne przekroje poziome i profile podtuzne tak, zeby zostaly
wystarczajgco udokumentowane stosunki wysokosciowe budowy. Skale w wigkszosci 1:100 -
1:1000, lub 1:50 zaleznie od potrzeb w bardziej skomplikowanych przypadkach, nalezy
okresli¢ elementy sktadowe konstrukcji, roboty ziemne itp.

- Podstawowe schematyczne rysunki techniczne zabudowywanych urzadzen technicznych i
technologicznych (np. specjalne urzadzenia transportowe w przypadku obiektow
transportowych, urzadzenia oczyszczajace w przypadku budowli wodnych itp.).
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D.1.2.3 kosztorys budowy

Roéwnoczesnie z dokumentacjg projektowa wnioskodawca ma obowigzek w przypadku
wszystkich mikroprojektow, ktdrych czesciami sg prace budowlane, ztozy¢ rowniez kosztorys
budowy. Kosztorys ten sporzadzany jest na podstawie przygotowanej dokumentacji projektu
oraz tacznej dokumentacji przygotowawczej projektu w czasie sktadania wniosku.

Minimalne wymogi dotyczace kosztorysu budowy sg nastepujace:

Whnioskodawca sktada kosztorys podzielony zgodnie z rozdzialami. Budowa zostanie
podzielona na poszczegdlne obiekty budowlane, ktore nastepnie zostang podzielone na
poszczegolne kategorie budzetowe, zgodnie z niektérymi stosowanymi cennikami (cennik
ustug budowlanych, cennik prac budowlanych itp.).

Do wnioskodawcy nalezy decyzja, w jaki sposdb oszacuje koszty poszczegdlnych konstrukcji
(bedzie to uzaleznione przede wszystkim od stopnia przygotowania dokumentacji projektowe;j
w czasie skladania wniosku o dofinansowanie). Ustalony w ten sposob kosztorys prac
budowlanych zostanie wykorzystany podczas sporzadzania tgcznego budzetu projektu, a
takze podczas oceny projektu. Z tego powodu nalezy poswigci¢ szczegdlng uwage jego
przygotowaniu. Zgodnie z wiasciwym i kompletnym podzialem budowy na obiekty
budowlane nalezy we wlasciwy oraz kompletny sposéb wyspecyfikowaé wszystkie
konstrukcje oraz pozostale czesci kazdego z tych obiektow.

Uwaga:

Opisane powyzej wymagania dotyczace dokumentacji projektu w przypadku poszczegdlnych
rodzajow budow nalezy traktowac jako minimalne. Kazdy wyzszy stopien dokumentacji oraz
odpowiadajacy mu bardziej szczegdtowy kosztorys/budzet jest pozytywnie postrzegany
podczas oceny projektu. W przypadku, kiedy wnioskodawca dysponuje juz w czasie sktadania
wniosku o dofinansowanie bardziej zaawansowana dokumentacja lub dokladniejszym
kosztorysem/budzetem budowy, sktada je juz wraz z wnioskiem o dofinansowanie.

D.1.2.5 Dokumenty potwierdzajgce, zZe mikroprojekt nie ma negatywnego oddziatywania na
specjalne obszary ochrony siedlisk lub obszary specjalnej ochrony ptakow (Natura 2000)

W przypadku, kiedy mikroprojekt jest realizowany na terenie obszaru NATURA 2000 lub

moze oddziatywa¢ na ten obszar (np. mikroprojekt jest realizowany w bezposrednim
sasiedztwie obszaru NATURA 2000 a zwigkszony ruch spowodowany przez realizacje
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mikroprojektu moze negatywnie oddziatywa¢é na teren obszaru NATURA 2000,
wnioskodawca sktada wraz z wnioskiem o dofinansowanie opini¢ wlasciwego organu (urzad
wojewodzki lub Dyrekcja Ochrony Srodowiska). Dokument ten nalezy obowigzkowo sktadag,
jezeli dla mikroprojektu zostatlo wydane pozwolenie podane w punkcie A.3.3.2. (np. zgoda
urbanistyczna) lub opinia na temat oddzialywania na teren obszaru NATURA 2000 byta
czes$cig postepowania, majacego na celu wydanie pozwolenia.

W przypadku, gdy mikroprojekt nie jest realizowany na terenie obszaru NATURA 2000
(obszary ochrony siedliskowej lub obszary ochrony ptakéw o znaczeniu europejskim) oraz
jezeli réwnoczesnie realizacja mikroprojektu nie oddziatuje na tereny obszaréw NATURA
2000, wnioskodawca dokumentuje te okolicznos¢ sktadajac o$§wiadczenie (patrz powyzej
Oswiadczenie wnioskodawcy RCz pkt. d) oraz zalacznik nr ———14 Wytycznych
Whioskodawcy).

D.2. Zalacznik dla mikroprojektdéw obejmujacych wykonanie dokumentacji projektowej

Wymagany tylko dla mikroprojektow, ktore obejmujg wykonanie dokumentacji projektowej.
Nalezy zwroci¢ szczeg6lng uwage na zapis oswiadczenia, ze po zakonczeniu realizacji
mikroprojektu, najpdzniej na dzien ztozenia koncowego rozliczenia (tj. przed uptywem 30 dni
od zakonczenia realizacji mikroprojektu), Zarzadzajacemu Funduszem Mikroprojektéw w
Euroregionie Glacensis zostanie przedstawione uprawomocnione pozwolenie na budowg¢ lub
odpowiedni dokument rownowazny z pozwoleniem na budowe.

Wzor formularza stanowi zatgcznik nr 17 do niniejszych Wytycznych Wnioskodawcy.

Dla mikroprojektow typu A nalezy:

- zlozy¢ zalacznik w polskiej i czeskiej wersji jezykowe;.
Dla mikroprojektow typu B i C:

- zalaczy¢ zatacznik tylko w jednej wersji jezykowe;j

D.3. Zalacznik dla mikroprojektow obejmujacych opracowanie studium, strategii, ewaluacii,
planu lub innych materialéw koncepcyjnych o podobnym charakterze

Wymagany tylko dla mikroprojektow obejmujacych opracowanie studium, strategii,
ewaluacji, planu lub innych materiatéw koncepcyjnych o podobnym charakterze

Wzér formularza stanowi zalacznik nr 18 do niniejszych Wytycznych Wnioskodawcy.

Dla mikroprojektow typu A nalezy:

- zalaczy¢ zalgcznik w polskiej 1 czeskiej wersji jezykowe;.
Dla mikroprojektow typu B i C:

- zalaczy¢ zalacznik tylko w jednej wersji jezykowe;]

D.4. W przypadku mikroprojektow generujacych dochdd nalezy zalaczy¢é kalkulacie
przewidywanych dochodow

Wzor formularza stanowi zatgcznik nr 22 do niniejszych Wytycznych Wnioskodawcy.
Dla mikroprojektow typu A nalezy:

- zalaczy¢ zalacznik w polskiej i czeskiej wersji jezykowe;.
Dla mikroprojektow typu B i C:
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- zalaczy¢ zalacznik tylko w jednej wersji jezykowej
D.5 Jezeli wnioskodawca rozwaza zlozenie wniosku projektowego, uwzgledniajac
wystgpienie pomocy ,.de minimis”, wraz z wnioskiem projektowym i odpowiednimi
zalacznikami zlozy¢é musi rowniez:
» Os$wiadczenie wnioskodawcy o udzielonej pomocy de mininimis (wzér oswiadczenia
stanowi zalacznik nr 23 do niniejszych Wytycznych)
» Os$wiadczenie wnioskodawcy o dofinansowanie w trybie de minimis o niewystawianiu
polecenia inkasa (wzor oSwiadczenia stanowi zalacznik nr 23 1 do niniejszych

Wytycznych)

E. Zalaczniki do przygotowania projektu Umowy o dofinansowanie mikroprojektu

E.1l. Pisemne o$wiadczenie wnioskodawcy, ze wnioskodawca bedzie realizowal mikroprojekt
zgodnie z zapisami wniosku projektowego oraz decyzja FEuroregionalnego Komitetu

Sterujacego:;

E.2. ldentyfikacja rachunku bankowego

Identyfikacja rachunku bankowego ztozone na formularzu, ktéry mozna pobraé ze strony
www.euroregion-glacensis.ng.pl lub www.funduszmikroprojektow.ng.pl.

Whioskodawca jest zobowigzany przez caty okres ptatnosci posiada¢ rachunek bankowy. Nie
ma konieczno$ci zaktadania specjalnego rachunku dla mikroprojektu.

Dla mikroprojektow typu A:
- Identyfikacja rachunku bankowego w EUR - Partner Wiodacy jest zobowigzany do
prowadzenia rachunku bankowego w EUR

Dla mikroprojektow typu B 1 C:
- ldentyfikacja rachunku bankowego do wyboru wnioskodawcy w EUR lub PLN -
whnioskodawca nie jest zobowigzany do prowadzenia rachunku bankowego w EUR

E.3. Dokument upowazniajacy do wykonywania robdt budowlanych w RCz

Whioskodawca w przypadku mikroprojektu budowlanego powinien przed zawarciem umowy
o dofinansowanie réwniez udokumentowaé, ze jest upowazniony do wykonywania robot
budowlanych. W zalezno$ci od zakresu 1 trudno$ci robot budowlanych, moze to
udokumentowa¢ jednym z ponizszych dokumentow:

- wazne zezwolenie na budowe¢ z okresleniem uprawomocnienia si¢, o ile dla
wykonania rob6t budowlanych na mocy ustawy Prawo budowlane jest wymagane a
nie zostalo ztozone wraz z wnioskiem projektowym,;

- umowa publicznoprawna zgodnie z §116 ustawy nr 183/2006 Dz.U.;

- wazne zgloszenie zamiaru budowy zatwierdzone przez autoryzowanego inspektora w
rozumieniu § 117 ustawy Prawo budowlane z wyznaczeniem daty udzielenia
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uprawnien do prowadzenia zamiardw budowalnych wraz =z certyfikatem
autoryzowanego inspektora

- wazna zgoda na przeprowadzenie zamiaru budowlanego z data uprawomocnienia si¢
(sktada wnioskodawca/partner w przypadku prostszych budow, prac terenowych,
wyposazenia i utrzymywania prac wymienionych w § 104 prawa budowalnego ;

- o$wiadczenie, ze przedsiewzigcie budowlane nie wymaga zezwolenia na budowe ani
zgloszenia urzedowi ds. budownictwa — wnioskodawca dokumentuje, jezeli w ramach
projektu beda przeprowadzone roboty budowlane, ktore nie wymagajg zezwolenia na
budowe ani zgloszenia na podstawie § 103 ustawy Prawo budowlane.

Ponadto konieczne jest przedlozenie kompletnej dokumentacji, ktéra stanowita podstawe
wydania odpowiedniego dokumentu-zezwolenia na przeprowadzenie prac budowlanych
(jezeli dokumentacja ta nie zostala juz przez wnioskodawce ztozona wczesniej).

E.4. Wykazanie prawa wlasno$ci do nieruchomosci, ktore czgsciowo wynika z o§wiadczenia
honorowego w sprawie projektow budowlanych — wypisy z ewidencji gruntow i budynkow,
umowy najmu, zgoda wiasciciela na uzytkowanie nieruchomo$ci w ustalonym celu 1 w
ustalony sposob itp. W RCz

Jezeli wnioskodawca w ramach mikroprojektow wykonuje prace budowlane nalezy dotaczyé
dokument potwierdzajacy prawo wilasnosci nieruchomosci nie starszy niz 3 miesigce. Nie
dotyczy to mikroprojektow ukierunkowanych na drogi 2. i 3. klasy oraz drogi lokalne, w
przypadku ktérych prawo wlasnosci wynika automatycznie z § 9 ustawy nr 13/1997 Dz. U., a
wiec nie ma potrzeby dokumentowania tego faktu.

W przypadkach, do ktorych odnosi si¢ wyjatek od obowigzkowego stosunku wtasnosci do
nieruchomosci (zob. Punkt Os$wiadczenie partnerow z RCz powyzej), na ktorej
przeprowadzane beda prace, wnioskodawca przedklada dokumenty, ktére uwzglednione
zostaly w o$wiadczeniu.

E.5. Wszelkie inne dokumenty niezbedne do podpisania umowy o dofinansowanie

Jest to zasadniczo uaktualniony szczegdlowy budzet mikroprojektu, ktéry musi byé

poprawiony w_przypadku dodatkowych warunkéw zatwierdzonych przez Euroregionalny
Komitet Sterujacy. Zaktualizowano Szczegdtowy budzet mikroprojektu, wnioskodawca musi
przesta¢ jako zalgcznik do wniosku o dofinansowanie projektu za posrednictwem aplikacji
MS2014 +. Zaktualizowany budzet mikroprojektu bedzie stanowil jeden z zalacznikow
umowy o dofinansowanie.

Whnioskodawca zobowiazany bedzie rowniez do zaktualizowania wniosku projektowego w
aplikacji  MS2014+ w__ przypadku dodatkowych warunkéw zatwierdzonych przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy oraz do uzupelnienia pol, ktore beda obowiazkowe dopiero
przed podpisaniem umowy o dofinansowanie jak np. podanie rachunku bankowego.

Nieobowigzkowe zalaczniki wniosku

Oprdcz obowigzkowych zatacznikéw do wniosku projektowego mozna, zgodnie z wiasnym
uznaniem, dotgczy¢ takze inne zalgczniki, ktéore moga by¢ przydatne w procesie oceny
wniosku.
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4.2.ZL.OZENIE WNIOSKU_PROJEKTOWEGO

Wszystkie czynno$ci zwigzane z mikroprojektem od momentu ztozenia wniosku o
dofinansowanie realizowane sg w systemie monitorowania/generatorze-wintoskéw MS2014+.
Informacje dotyczace skladania wniosku elektronicznego i innych czynno$ci zwigzanych
Z systemem monitorujacym MS 2014+ znajduja si¢ w zatgczniku nr 24_Wytycznych dla
wnioskodawcy - Instrukcja obstugi Portalu Internetowego MS2014+. Whnioski o0
dofinansowanie wnioskodawcy potwierdzajg kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Po wypehieniu wniosku projektowego 1 skompletowaniu wszystkich niezbednych
zalacznikow zaleca si¢ sprawdzenie kompletno$ci mikroprojektu na podstawie kryteriow
okreslonych w Liscie sprawdzajacej do kontroli kwalifikowalnosci (patrz zalacznik nr 19)
oraz niniejszych Wytycznych dla Wnioskodawcy

Elektroniczny obieg dokumentdéw i stosowanie podpisu elektronicznego:

W ramach Programu stosowany jest elektroniczny obieg dokumentéw, czyli wszelka
korespondencja dotyczaca mikroprojektu — od momentu zlozenia wniosku projektowego
do zakonczenia i rozliczenia mikroprojektu, odbywa si¢ w formie elektronicznej za
posrednictwem systemu monitorujacego_MS2014+/generatora—wnioskéw. Wnioski 0
dofinansowanie nie s skladane w formie papierowej. W celu zlozenia wniosku nalezy go
podpisa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Stosowanie kwalifikowanego podpisu elektronicznego jest niezbedne w celu podpisania
wniosku projektowego. W przypadku zatwierdzenia mikroprojektu bedzie on niezbedny
takze w okresie jego realizacji, np. w przypadku skladania wnioskow o zmiane, Raportu
Koncowego i Wniosku o platnos¢. Wszyscy wnioskodawcy/mikrobeneficjenci beda
musieli posiada¢ kwalifikowany podpis elektroniczny niezbedny do realizacji i
rozliczenia mikroprojektu.

W systemie monitorujacym_MS2014+/generatorze-whieskéw mozna stosowaé zaréwno
czeskie, jak i polskie kwalifikowane podpisy elektroniczne. Uzasadnione wydatki
zwiazane z nabyciem kwalifikowalnego podpisu elektronicznego stanowia wydatek
kwalifikowalny.

Jesli wniosek projektowy podpisywany jest na zasadzie pelnomocnictwa stosowne
pelnomocnictwo nalezy doda¢ do wniosku o dofinansowanie w systemie monitorowania
MS2014+

4.3.TERMIN ZLOZENIA_WNIOSKU PROJEKTOWEGO

Whioski mozna sktada¢ w terminach wyznaczonych w ogloszeniu dla poszczegdlnego naboru
(poszczegolnego rozdania), ktory zostanie opublikowany na stronach internetowych Partnera
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FM. Termin posiedzenia najblizszego Euroregionalnego Komitetu Sterujacego oraz termin
sktadania wnioskéw, ktore powinny by¢é na tym posiedzeniu rozpatrzone, bedzie
kazdorazowo umieszczony na stronach internetowych Partnera FM:
www.euroregion-glacensis.ng.pl lub www.funduszmikroprojektow.ng.pl

W przypadku, gdy wniosek wraz z wymaganymi zalacznikami nie zostanie zltozony we
wskazanym terminie, Partner FM nie moze zagwarantowac jego rozpatrzenia na najblizszym
posiedzeniu EKS.

4.4, KONTROLA KWALIFIKOWALNOSCI

Kontrolg kwalifikowalno$ci_i ocena wnioskoéw projektowych odbywac si¢ bedzie w dwodch
etapach. Pierwszym etapem bedzie kontrola kwalifikowalnosci, ktéra —przeprowadzaja

pracownicy Partnera FM na podstawie Wykazu kontrolnego do kontroli kwalifikowalnosci,
stanowigcego zatacznik nr 19 do Wytycznych._Pozytywna kontrola kwalifikowalnosci jest
warunkiem przekazania wnioskow projektowych do oceny przez ekspertow.

W wypadku stwierdzenia brakéw we wniosku lub zalacznikach, Partner FM moze zwrocic si¢
do Wnioskodawcy o ich uzupetnienie.

W przypadku, gdy we wniosku projektowym lub jego =zalacznikach w trakcie
przeprowadzania kontroli kryteriow kwalifikowalnosci stwierdzone zostang braki, Partner FM
wezwie Wnioskodawce, za pomoca systemu monitorujacego_MS2014+/generatora-whtosky,
do usunigcia uchybienia. Uchybienia te Wnioskodawca musi usunag¢ w nieprzekraczalnym
terminie 10 dni roboczych okreslonym w wezwaniu, w innym wypadku dany mikroprojekt
nie bedzie dalej administrowany.

Wezwanie do uzupehienia wniosku (wezwanie) to zawiera:
v liste nieprawidlowesei—uchybien stwierdzonych w trakcie kontroli fermalnej—
kwalifikowalnos$ci Wniosku projektowego,
v’ liste wymaganych brakujacych dokumentow,
v termin zlozenia zmienionej/uzupetnionej dokumentacji przez Wnioskodawce lub
Partnera Wiodacego.

Uchybienia, jakie nalezy uzupehié, dziela sie wedtug swojej powagi na dwa typy:

A. uchybienia, ktorych nieusuniecie, wzgl. nieuzupelnienie spowoduje wycofanie
whniosku projektoweqo z dalszego procesu oceny
e punkt ten obejmuje powazne uchybienia, na podstawie ktérych mikroprojekt
nie spelnia  warunkéw okre$lonych dla kontroli kwalifikowalnosci  w
formularzu "Wykaz kontrolny kwalifikowalno$ci‘

B. uchybienia, ktérych nieusuniecie nie skutkuje niespelnieniem ktoregos z kryteriow
kwalifikowalnosci, ale moze prowadzi¢ do sytuaciji, w ktorej projekt bedzie w ramach
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pdzniejszej oceny punktowej gorzej oceniony, lub moze wpltynaé na catkowita warto$é
wydatkow kwalifikowalnych (obnizenie wydatkdéw) itp.

e punkt ten obejmuje mniej powazne uchybienia. Ich nieusuniecie nie spowoduje
wycofania wniosku projektoweqo z dalszeqgo procesu oceny, moze jednak
wplynaé na ocene mikroprojektu, na obnizenie wydatkéw przez EKS itp.

Ztozenie uzupelnionego wniosku wymaga ponownego podpisania wniosku.

Whiosek projektowy moze by¢ uzupelniony/poprawiony jedynie w zakresie wskazanym w
wezwaniu do uzupetnienia. Jakiekolwiek inne zmiany czy uzupelnianie wniosku

projektowego oraz jego zalacznikow nie s3 dopuszczalne. Wraz z wezwaniem zostanie
Whnioskodawcy  /Partnerowi  Wiodagcemu  przestane  Os$wiadczenie, w  ktorym
Whnioskodawca/Partner Wiodacy zobowiazuje si¢, ze nie bedzie uzupelnial we wniosku
projektowym nic ponad braki lub bledy wymienione w wezwaniu. Os$wiadczenie
Whioskodawcy/Partnera Wiodacego ws. uzupehnienia wniosku, stanowi zalacznik nr 20 do
Wytycznych.

Mozliwo$¢ uzupelniania lub zmieniania wniosku projektowego 1 jego zalacznikow na
podstawie wezwania jest tylko jedna.

W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner Wiodacy uzupetni wszystkie opisane w wezwaniu
braki w terminie wskazanym w wezwaniu, a w ten sposob wniosek spelni wszystkie wymogi
kwalifikowalnosci, jego projekt bedzie poddany dalszej ocenie oraz bedzie rozpatrywany na
najblizszym posiedzeniu EKS.

W przypadku, gdy Wnioskodawca/Partner Wiodacy we wskazanym terminie nie usunie
wszystkich nieprawidlowosci, jego projekt zostanie wykluczony z dalszego procesu oceny.
Informacja ta bedzie przekazana Wnioskodawcy/Partnerowi Wiodgcemu za pomocg systemu

monitorujacego/eeneratora-wntoskéw MS2014+.

Procedura uzupetniania wniosku projektowego opisana powyzej, obowigzuje wylacznie w
przypadku uzupehliania kryteriow kwalifikowalnosci, ktorych charakter pozwala na ich
uzupetnianie. W przypadku stwierdzenia brakéow lub bledow w przypadku kryteriow
kwalifikowalnosci nr 2,3,4,6,7 nie ma mozliwosci dokonania zmiany bez znacznego wptywu
na istot¢ mikroprojektu. Z tego powodu niespetnienie tych kryteriow oznacza natychmiastowe
usunigcie  mikroprojektu  z  dalszej oceny. Informacja ta jest przekazana
Whnioskodawcy/Partnerowi ~ Wiodgcemu  za  pomocg  systemu  monitorujacego

MS2014+ ceneratorawhtoskons

4.5.0CENA WNIOSKU PROJEKTOWEGO
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Po pozytywnie zakonczonej kontroli kwalifikowalnosci wniosek podlega ocenie jako$ciowe;j
oraz jest oceniany z punktu widzenia wpltywu transgranicznego i poziomu wspotpracy
transgranicznej.

Ocena jako$ciowa przeprowadzana jest przez niezaleznych ekspertow.

Minimalna granica punktow niezb¢dna do zatwierdzenia mikroprojektu przez Euroregionalny
Komitet Sterujagcy wynosi 60 punktéw. Mikroprojekty, ktore w ramach oceny nie otrzymaty
minimalnie 60 punktéw, nie beda zatwierdzone do dofinansowania. Powyzsza granica
punktéw dotyczy wszystkich osi priorytetowych.

Uzyskanie minimum 60 punktéw nie oznacza automatyczne] zgody na finansowanie

mikroprojektow

Maksymalna granica punktow, ktéra moga poszczegoélne typy mikroprojektow otrzymaé w
ramach oceny, wynosi:

mikroprojekt wspdlny z partnerem wiodacym (typ A) — 100 punktow

mikroprojekt partnerski (typ B) — 85 punktow

mikroprojekt indywidualny (typ C) — 75 punktow.

Ocena bedzie przeprowadzana na podstawie karty oceny mikroprojektu, ktora stanowi
Zatacznik nr 7 do Wytycznych dla Wnioskodawcy.

W zakres oceny mikroprojektu przeprowadzanej przez eksperta moze wchodzi¢ takze
koncowa rekomendacja, ewent. jej brak co do wspotfinansowania mikroprojektu z Funduszu

Mikroprojektow.

Lista mikroprojektéw uszeregowanych wedlug lacznej oceny punktowej zostanie ztozona
Euroregionalnemu Komitetowi Sterujgcemu.

4.6.WYBOR MIKROPROJEKTOW

Euroregionalny Komitet Sterujacy na podstawie dokumentow ztozonych przez Partnera FM:

v' ocenia i zatwierdza ztozone mikroprojekty;

v' proponuje ewentualne warunki, z ktorymi maja by¢ zatwierdzone mikroprojekty;

v wstrzymuje zatwierdzenie mikroprojektu (do wyjasnienia i zlozenia na kolejnym
EKS)

odrzuca mikroprojekty;

zatwierdza zasadnicze zmiany mikroprojektow w trakcie ich realizacji;

zatwierdza jako mikroprojekt rezerwowy — mikroprojekt, ktory jest przez EKS
zatwierdzony do dofinansowania z EFRR, przy czym Umowa o dofinansowanie
mikroprojektu zostanie podpisana tylko w przypadku, gdy beda dostepne $rodki na
wspoétfinansowanie (np. w wyniku powstatych oszczednosci w mikroprojektach
realizowanych w FM).

ANANRN
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EKS obraduje, w zaleznosci od ilosci ztozonych wnioskow 1 w nawigzaniu do planu
posiedzen zaproponowanych przez Partneréw FM,. Dopuszczalna jest procedura obiegowa.
Posiedzenie EKS jest zamknigte.

Wspoélny Euroregionalny Komitet Sterujacy sktada si¢ z 7 przedstawicieli polskich i 7
przedstawicieli czeskich. W charakterze obserwatorow na posiedzenia begda zaproszeni
przedstawiciele IZ/IK 1 CRR oraz wtasciwych urzedow wojewodzkich.

EKS ma mozliwo$¢ zaopiniowania budzetu lub tresci mikroprojektu, ewentualnie
zaproponowania zmian w tym zakresie.

Whioskodawca otrzyma informacj¢ o decyzji EKS za posrednictwem systemu monitorowania
MS2014+ w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty posiedzenia EKS.

Whnioskodawcy, ktorych mikroprojekty zostaly na posiedzeniu EKS dofinansowane,

otrzymuja pismo ,.Decyzja EKS w sprawie zatwierdzenia mikroprojektu do dofinansowania”.

Jezeli w przypadku zatwierdzonych mikroprojektow pojawi sie koniecznosé¢ zlozenia przed
podpisaniem umowy 0 dofinansowaniu projektu dodatkowych dokumentéw, ich wykaz
zostanie zawarty w ..Decyzji EKS”.

Whnioskodawcy, ktorych mikroprojekty nie zostaly na posiedzeniu zatwierdzone do

dofinansowania, otrzymuja ..Decvzie EKS w sprawie niezatwierdzenia mikroprojektu do

dofinansowania wraz z uzasadnieniem, dlaczego dany mikroprojekt nie zostal zatwierdzony.

Procedura odwolawcza/skargowa:

Zgodnie z zapisami Programu, wnioskodawca/mikrobeneficjent ma prawo ztozenia odwotania
od kazdej decyzji (w trakcie kontroli, oceny, zatwierdzenia do dofinansowania, rozliczenia)
dotyczacej mikroprojektu, podjetej przez instytucje Programu i FM. Odwotanie nalezy ztozy¢
do wilasciwego Zarzadzajacego FM (Partnera FM) za posrednictwem aplikacji MS2014+.-

Odwotanie nalezy zlozy¢ najpézniej—przed—uphywemw nieprzekraczalnym terminie 5 dni
roboczych od dnia wydania danej decyzji_tzn. daty wystania danej decyzji (a nie data jej

doreczenia adresatowi) — decyzja przesvlana jest do adresata za posrednictwem aplikacii

MS2014+). edktérejskladanejest-edweotanie. Odwolanie zlozone po uptywie tego terminu

lub ztozone w innej formie nie bedzie rozpatrywane.

Decyzje o uznaniu lub odrzuceniu odwotania/skargi podejmuje Partner (Zarzadzajacy) FM -
w_celu podjecia takiej decyzji Partner (Zarzadza1acv) FM pow01u1e kom151e ds procedurv
odwolawczej/skargowej.

Za&qd%ay@ey—FM—éP—m—*mer—F%@—Prawo zlozema odwoianla od kazdej pOJedynczeJ decyzp

przystuguje tylko raz. Decyzja jest ostateczna. O decyzji w sprawie odwolania

84



wnioskodawca/mikrobeneficjent zostanie poinformowany za posrednictwem Systemu

oo eesopererte s Rte-ov=aplikac)i MS2014+.

5. ZASADY REALIZAC]I MIKROPROJEKTU - WYTYCZNE DLA
MIKROBENEFICJENTA

Mikrobeneficjentem jest podmiot realizujacy mikroprojekt i przyjmujacy $rodki na podstawie
umowy o dofinansowanie = mikroprojektu  zawartej z  Partnerem  Wiodacym
FM/Wnioskodawca. W mikroprojektach typu A umowg¢ na dofinansowanie zawiera Partner
Wiodacy Mikroprojektu.

Mikrobeneficjenci zobowigzani sg rowniez do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszym

rozdziale. Nie jest to pelna lista - kompletne zasady dla Mikrobeneficientdéw sa zawarte w

Podreczniku dla Mikrobeneficjentow, ktore sa dostepne do pobrania na stronie internetowej
Www.euroregion-glacensis.ng.pl.

5.1.UMOWA O DOFINANSOWANIU PROJEKTU

Po podjeciu decyzji przez EKS, co do udzielenia dofinansowania Parter FM zaproponuje
wnioskodawcy umowe o dofinansowaniu mikroprojektu. W umowie o dofinansowaniu
okreslane sg warunki, na jakich mikroprojekt bedzie realizowany. Umowe z wnioskodawca
zawiera Partner FM.

Maksymalna warto$¢ dofinansowania zostanie okreslona w umowie, przy czym jej podstawe
stanowi oszacowany budzet. Faktyczna warto$¢ dofinansowania zostanie okreslona dopiero
po zakonczeniu mikroprojektu i ztozeniu jego koncowego rozliczenia, przy czym nie mozna
przekroczy¢ maksymalnej wartosci zatwierdzonego dofinansowania.

5.2.ZMIANA UMOWY O DOFINANSOWANIU PROJEKTU

O jakichkolwiek zmianach w mikroprojekcie, jakie nastagpia w trakcie realizacji,
mikrobeneficjent powinien powiadomi¢ wtasciwego Partnera FM nie p6zniej niz w terminie 7
dni od ich zaistnienia. W przypadku istotnych zmian zmieniajacych charakter, strukture lub
zakres (wskazniki, produkty) mikroprojektu zmian¢ projektu musi zatwierdzi¢ EKS.
Zatwierdzone istotne zmiany w mikroprojekcie zostang potwierdzone w formie podpisania
aneksu do umowy o dofinansowanie mikroprojektu. Opis tych zmian musi zostaé rowniez
wymieniony w Raporcie koncowym za mikroprojekt, ktory mikrobeneficjent sporzadza po
zakonczeniu mikroprojektu.

W trakcie realizacji mikroprojektu nalezy postepowac zgodnie z zatwierdzonym wnioskiem
projektowym oraz innymi warunkami okreslonymi w Umowie o dofinansowanie. W trakcie
realizacji mikroprojektu moze jednak zaistnie¢ konieczno$¢ wprowadzenia odchylen zmian w
stosunku do planu zalozonego we wniosku projektowym lub, ewent. Umowie o
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dofinansowanie. W takim przypadku nalezy zgodnie z procedurami okre§lonymi w dalszej
cze$ci niniejszego rozdziatu zglosi¢ zaistniala sytuacje oraz zlozy¢ wniosek o zmiang w
mikroprojekcie. Zmiany w mikroprojekcie powinny mie¢ miejsce tylko w wyjatkowych
sytuacjach, dlatego stad tez zaden z partnerow/mikrobeneficjentéw nie moze zglaszaé
automatycznie roszczen do ich automatycznego zatwierdzenia.

W przypadku zmian dotyczacych budzetu mikroprojektu obowiazuje zasada, ze kazdy
wnioskodawca w przypadku projektow typu B i C oraz partner w przypadku mikroprojektéw
typu A ma prawo do naniesienia maksymalnie dwoch zmian wymagajacych zmiany Umowy
0 dofinansowanie w trakcie catego okresu realizacji mikroprojektu. Do tego rodzaju zmian
zaliczaja si¢ réwniez zmiany budzetu dokonane w konsekwencji przesunie¢ pomiedzy
partnerami (dotyczy tylko mikroprojektéw typu A), przy czym zmiana ta uznawana jest za
zmiang budzetu po stronie kazdego z partneréw

Zmiany nieistotne

Zmiany objete ta kategorig sktadane sa do wlasciwego Partnera FM/ Zarzadzajacego FM w
terminie 7 dni od ich zaistnienia poprzez system informatyczny. Zmiany podlegaja
zatwierdzeniu przez Partnera FM/ Zarzadzajacego FM

Dotyczy to ponizszych zmian:

1. zmiana rachunku bankowego do przyjmowania srodkéw dofinansowania,

2. zmiana przedstawicieli statutowych,

3. wydluzenie okresu realizacji mikroprojektu ( przy czym termin realizacji
mikroprojektu co do zasady powinien wynosi¢ 12 m-cy nie wigcej jednak niz 18 m-
cy)
zmiana nazwy partnera, formy prawnej, struktury jego wlasnosci,
zmiana glownych planowanych osiggnie¢ mikroprojektu (przesunigcie w czasie w
stosunku do planu podanego we wniosku projektowym),

6. brak realizacji lub zmiany w realizacji dzialan towarzyszacych mikroprojektu
(dziatania towarzyszace to takie, ktore nie majg bezposredniego zwigzku z realizacja
celow mikroprojektu);

7. zmiany w pozycjach budzetu w ramach jednej linii ksigegowej, jezeli nie sg one
wywotlane przez zmiany w dziataniach mikroprojektu

8. przesuni¢cie srodkow miedzy liniami budzetowymi maksymalnie do wysokosci 15%
pierwotnej wartosci (na poziomie calego mikroprojektu) ktoérejkolwiek sposrodd
objetych zmiang linii budzetowych w przypadku, gdy nie wptywa to na glowne
ukierunkowanie projektu, catkowita warto§¢ budzetu mikroprojektu ani na role
partnerow w mikroprojekcie,

Uwaga!: Pierwotng wartoscig si¢ rozumie kwote podang w budzecie mikroprojektu, ktory

stanowi element Umowy o dofinansowanie. W przypadku, gdy nastapi kilka zmian, a kazda
pojedyncza zmiana bedzie mniejsza niz 15%, ale w sumie zmiany te przekrocza granice 15%
w ktorejkolwiek linii budzetowej w poréwnaniu z pierwotnym budzetem z Umowy o0
dofinansowanie, taka zmiana zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia danego
limitu 1 zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotne;.

ok~

9. przesuniecie srodkow pomigdzy budzetami poszczegdlnych partnerow do wysokosci
5% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych kazdego sposréd partneréw
mikroprojektu, jezeli przesunigcie to nie ma wpltywu na spetnienie warunkow, na
jakich mikroprojekt zatwierdzono (w szczegdélnosci kryterium  wspolnego
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finansowania) i jednocze$nie w jego wyniku nie nastgpi zmiana roli partnera w
projekcie — dotyczy mikroprojektow typu A,
Uwaga!: W przypadku, gdy nastapi kilka zmian a kazda pojedyncza zmiana bedzie mniejsza
od 5%, ale w sumie zmiany te przekrocza ktory§ z powyzszych limitéw, w porownaniu do
stanu podanego w obowigzujacym budzecie, stanowigcym element Umowy o
dofinansowanie, taka zmiana zostanie uznana za istotng w momencie przekroczenia ktéregos
z powyzszych limitéw i zatwierdzana bedzie w procedurze okreslonej dla zmiany istotne;.

Zmiany istotne

Whnioski o zmiany objete ta kategorig sktadane sa do wlasciwego Partnera FM/

Zarzadzajacego FM w terminie umozliwiajacym ich zatwierdzenie w trakcie realizacji

mikroprojektu przez EKS. Wniosek o zmian¢ skladany jest poprzez system
| informatyezaymonitorowania MS2014+. Zmiany podlegaja zatwierdzeniu przez EKS.

1. roboty dodatkowe oraz zmiany w technologii

2. przesuniecie srodkow miedzy liniami budzetowymi powyzej 15 % pierwotnej wartos$ci

(na poziomie catego mikroprojektu) ktorejkolwiek sposrdod objetych zmiang linii
budzetowych w przypadku,

3. przesunigcie Srodkdw miedzy budzetami poszczegdlnych partnerow o ponad 5%

catkowitych wydatkow kwalifikowalnych kazdego sposrod Partnerow mikroprojektu —
dotyczy mikroprojektow typu A,

4. zmiana porozumienia o wspdlpracy, zawartego mig¢dzy partnerami mikroprojektu
(zmiana ta w odréznieniu od powyzszych zmian nie wymaga zmiany Umowy o
dofinansowanie).
zmiany dziatan mikroprojektu, ktore wptyna na cele projektu,
zmiana lokalizacji mikroprojektu,
zmiana roli partnera zagranicznego w projekcie,
zmiana wskaznikéw mikroprojektu oraz zmiana wartosci wskaznikow mikroprojektu
inne powazne zmiany wptywajace na cele mikroprojektu.

©ooN O

5.3.REALIZACJA MIKROPROJEKTU

Mikrobeneficjent ponosi odpowiedzialnos¢ za realizacje mikroprojektu. Poprzez podpisanie
umowy o dofinansowaniu mikrobeneficjent zobowigzuje si¢ do realizacji mikroprojektu
zgodnie z opisem zawartym w umowie o dofinansowaniu. Mikrobeneficjent realizuje
mikroprojekt wlasnymi sitami, we wspolpracy z partnerami lub czg$¢ dziatah moze
realizowa¢ na podstawie umow zawieranych z dostawcami.

Mikrobeneficjent zobowigzany jest do powiadomienia Partnera FM o wszystkich terminach
kluczowych wydarzen realizowanych w ramach realizacji mikroprojektu z wystarczajacym
wyprzedzeniem ze wzgledu na ewentualny monitoring mikroprojektu.

5.4.WYBOR WYKONAWCY/DOSTAWCY - ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Wybor wykonawcey/dostawcey - zamdwienia publiczne po stronie polskie;.
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Przygotowanie i przeprowadzenie postepowania, a takze udzielenie zamoOwienia w ramach
mikroprojektu odbywa sie w_sposOb zapewniajacy zachowanie zasady transparentno$ci,
uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania wykonawcéwzg, w_tym wykonawcow

potencjalnych.

W celu realizacii zasad, o ktorych mowa powyzej, zamdwienia w ramach mikroprojektu sa

udzielane zgodnie z unijnymi lub krajowymi przepisami dotyczacymi udzielania zamowien
publicznych — w przypadku obowiazku zastosowania tych przepisow przy udzielaniu danego

zamOwienia

Dodatkowo w odniesieniu do wszystkich zamdwien udzielanych w ramach mikroprojektu,
niezaleznie od ich wartos$ci, trybu wylonienia wykonawcy jak i podmiotu udzielajacego

zamOwienie, wymagane jest przestrzeganie zasady nalezytego zarzadzania finansami, a

mianowicie przestrzeganie zasady gospodarnos$ci, efektywno$ci i skutecznosci a takze
racjonalnosci  wydatkowania srodkow  publicznych oraz  pozostalych  warunkow
kwalifikowalnosci wydatkdéw ustanowionych w programie.

Polscy partnerzy mikroprojektu zobowiazani sa stosowal zasady dotyczace zamoOwieh

opisane w_zalaczniku nr 21 Zasady szczegotowe dotvczgce udzielania zamowien w

mikroprojekcie dla polskich Partnerdw Wiodacych i Partnerow/Wnioskodawcow.

W przypadku naruszenia przepisoOw lub zasad dotyczacych udzielania zamdéwien publicznych
albo zasad specyficznych, o ktorych mowa w zalaczniku Zasady szczegotowe dotyczgce

udzielania  zamdwien w _ mikroprojekcie dla  polskich  Partneréw  Wiodgcych i

Partnerow/Wnioskodawcow, odpowiednie wydatki zwigzane z zamdwieniem s3 uznawane w
calosci  lub w czeSci  za nickwalifikowalne. Ustalenie  wysokos$ci  wydatkow
nickwalifikowalnych nastepuje zgodnie z polskimi przepisami i procedurami. Pomocniczo do
okreslenia wysoko$ci wydatkow niekwalifikowalnych zastosowanie ma dokument wydany
przez Komisje Europejska dotyczacy okreslania korekt finansowych dla wydatkéw

finansowanych przez Unie w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyczacych
Zam(')wier'l30, w wersji aktualnej na dzieh stwierdzenia nieprawidtowo$ci.

Za nienalezyte wykonanie zamoéwienia, np. z tytulu opdznien z winy wykonawcy,
nieprawidlowej realizacji zaméwienia, niekompletnego wykonania zamowienia stosowane sa
kary, wskazane w umowie zawieranej z wykonawcg, o ile zostaly przewidziane. W przypadku
niezastosowania przez zamawiajacego kar umownych, czes¢ wydatkdw zwigzanych z tym
zamoOwieniem jest uznawana za wydatki niekwalifikowalne. Wysoko$¢ wydatkow
niekwalifikowalnych jest w tym przypadku réwna wysoko$ci niezastosowanych przez

zamawiajacego kar wynikajacych z umowy zawartej z wykonawca.

Wigcej informacji w Komunikacie wyjasniajgcym Komisji dotyczgcym prawa wspolnotowego obowigzujqcego w dziedzinie udzielania zamowien, ktére nie sq
lub sq jedvnie cze$ciowo objete dyrektywami w sprawie zaméwieri publicznych (2006/C 179/02).

Decyzja KE z 19 grudnia 2013 r. w sprawie okreslenia i zatwierdzenia wytvcznych dotvczacych okreslania korekt finansowych dokonywanych przez Komisje
w odniesieniu do wydatkow finansowanych przez Unig¢ w ramach zarzgdzania dzielonego, w przypadku nieprzestrzegania przepisow dotyvczqacych zamowiern
publicznych, nr C(2013) 9527

88



5.5.PROMOCJA MIKROPROJEKTU

Wszyscy wnioskodawcy 1 mikrobeneficjenci maja obowigzek promowania w odpowiedni
sposob zaangazowania $rodkow unijnych w realizacj¢ mikroprojektu. Zasady dotyczace
promocji mikroprojektow finansowanych w ramach Programu wynikaja z Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) nr 1303/2013 (zatacznik XII, punkt 2.2)
oraz Rozporzadzenia Wykonawczego Komisji (UE) nr 821/2014 (art. 4). Oba dokumenty
dostepne sg na stronach internetowych Programu www.cz-pl.eu.
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Whnioskodawca/mikrobeneficjent zobowigzany jest w ramach promocji mikroprojektu jasno
wskaza¢, ze realizowany mikroprojekt otrzymat dofinansowanie w ramach Programu
wspotfinansowanego z EFRR.

Wymogi dotyczace promocji mikroprojektu sa obowigzkowe takze w przypadku realizacji
tych dziatan projektu, ktére maja miejsce jeszcze przed zatwierdzeniem mikroprojektu przez
Euroregionalny Komitet Sterujacy.

Z powyzszych dokumentow wynika, iz symbol Unii powinien by¢ w kazdym przypadku
umieszczony tak, aby byt dobrze widoczny. Jego umieszczenie 1 wielko$¢ musza by¢
wspolmierne do rozmiaréw zastosowanego materiatu lub dokumentu. Jezeli oprocz symbolu
Unii umieszczone s3 takze inne logo, symbol Unii musi by¢ przynajmniej tej samej wielkosci,
zarowno na wysoko$¢, jak i1 szerokosc¢, co najwigksze z innych zastosowanych logo.

W przypadku wydatkow typu imprezy kulturalne, konferencje, seminaria itp.
mikrobeneficjent powinien w czasie wydarzenia ustnie informowa¢ publicznos¢/uczestnikow
o wspolfinansowaniu ze zrodet UE oraz musi w widoczny sposdb w miejscu organizacji
wydarzenia, w miejscu tatwo widocznym dla publicznosci, umiesci¢ flage Unii Europejskiej
(wzglednie umiesci¢ plakat z informacja o mikroprojekcie).

Na produktach wydanych w zwigzku z wydarzeniem (np. plakaty, zaproszenia, itp.), na
wszystkich innych produktach mikroprojektu, gadzetach promocyjnych 1 wyposazeniu
nabytym w ramach mikroprojektu musza zosta¢ umieszczone wymagane elementy
obowigzkowej promocji.

Jezeli elementy promocji umieszczone sg na stronie internetowej, zaleca si¢ aby oznakowanie
wizualne bylo kazdorazowo widoczne juz w momencie otwarcia strony internetowej na
ekranie urzadzenia cyfrowego bez koniecznos$ci przesuwania przez uzytkownika strony do jej
dolnej czgsci.

Logotypy Programu Interreg V-A Republika Czeska — Polska wraz z symbolem Unii
Europejskiej oraz zasadami stosowania logotypéw dostepne sa na stronach Programu
Www.cz-pl.eu oraz na stronach Zarzadzajacego FM www.euroregion-glacensis.ng.pl.

Wszystkie dzialania informacyjne i promocyjne musza zawiera¢ kompletne elementy
promocji w ponizszej formie:

0‘0“ Grg,

PREKRACUJEME HRANICE R EVROPSKA} UNIE / UNIA EUROPEJSKA
PRZEKRACZAMY GRANICE e EVROPSKY FOND PRO REGIONALNI ROZVOJ %
2014—2020 *xk EUROPEJSKI FUNDUSZ ROZWOJU REGIONALNEGO

tacens™

Projekt wspdtfinansowany jest ze Srodkéw EFRR oraz budzetu panstwa za posrednictwem
Euroregionu Glacensis.
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W przypadku matych gadzetow promocyjnych mozliwe jest zastosowanie ponizszej skrocone;j
wersji elementow promoc;ji:

cz pl

EVROPSKA UNIE
UNIA EURDPEISKA

W przypadku nieprzestrzegania zasad promocji dany partner mikroprojektu moze zostaé
ukarany za posrednictwem sankcji (lub upomnienia jezeli jest mozliwa naprawa):

a)

b)

sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego produktu
mikroprojektu — uchybienia podzielono zgodnie z wagg na 3 grupy, za$ dla kazdej grupy
ustalono warto$¢ %, o ktéra obnizone zostang wydatki poniesione w bezposrednim
zwigzku z wykonaniem produktu3l:

catkowity brak promocji — wydatki zostang obnizone o 5%,

promocja jest niekompletna (nie spelnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatacznika XII rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki zostang obnizone o 3%,

promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkow podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 1 Zalaczniku II do niniejszego
Rozporzadzenia — wydatki zostang obnizone o 1%.

sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego medium (no$nika)
promocji — uchybienie to podzielono zgodnie z waga na 3 grupy. Dla kazdej grupy
ustalono warto$¢ %, o ktdra obnizone zostang wydatki poniesione w bezposrednim
zwigzku z danym medium promoc;ji:

calkowity brak promocji — wydatki zostang obnizone o 50%,

promocja jest niekompletna (nie spelnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2,
Zatacznika XII rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki zostang obnizone o 25%,

promocja jest niezgodna z przepisami (nie spelnia warunkow podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i Zalaczniku Il do niniejszego
Rozporzadzenia — wydatki zostang obnizone o 15%.

sankcje w przypadku braku odpowiedniej promocji dla konkretnego gadzetu
promocyjnego - uchybienie to podzielono zgodnie z wagg na 3 grupy. Dla kazdej grupy
ustalono warto$¢ %, o ktorg obnizone zostang wydatki poniesione w bezposrednim
zwigzku z danym przedmiotem/gadzetem:

e calkowity brak promocji — wydatki zostang obnizone o 100%,

e promocja jest nickompletna (nie spelnia wszystkich wymagan podanych w art. 2.2.
Zatacznika XII rozporzadzenia (UE) nr 1303/2013 — wydatki zostang obnizone o 50%,

# Jezeli nie sposob jednoznacznie oddzieli¢ wydatkow zwigzanych z danym produktem, podany % odnosi si¢ do
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych danego partnera.
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e promocja jest niezgodna z przepisami (nie spetnia warunkéw podanych w art. 4
rozporzadzenia wykonawczego (UE) nr 821/2014 i1 Zataczniku II do niniejszego
Rozporzadzenia — wydatki zostang obnizone o 25%.

Jezeli dojdzie do uszkodzenia ktérego$ z narzedzi promocyjnych przez osobe trzecia,
mikrobeneficjent ma obowigzek doprowadzenia tego narzedzia do stanu pierwotnego,
przynajmniej na okres trwatosci mikroprojektu. W taki wypadkach zaleca si¢ ubezpieczenie
narzedzi promocji w standardowy sposob.

Brak odpowiedniej promocji w prasie codziennej i w TV/radiu sankcjonowany jest wylacznie
w przypadku, ze mikrobeneficjent finansuje transmisj¢ lub artykut w prasie, a tym samym
jako zlecajacy ma prawo i mozliwo$¢ wplynigcia na ostateczny produkt. W przeciwnym razie
mikrobeneficjent dotacji nie ma przewaznie mozliwos$ci autoryzacji lub wptywu na finalng
posta¢ artykulu w gazecie lub transmisji TV, ktére nie zostaly przez niego zamdéwione. W
przypadku ptatnych spotéw radiowych wystarczy umiesci¢ odniesienie do wspotfinansowania
przez Uni¢ Europejska lub Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego (wystarczy jedna
Z tych wersji), odniesienie do wynikoéw interwencji mozna poming¢.

5.6.ZAKONCZENIE REALIZAC]I

Przez zakonczenie mikroprojektu rozumie si¢ udokumentowane zakonczenie wszystkich
dziatanh projektu zgodnie z Umowa o finansowaniu. Mikrobeneficjent sporzadzi i wprowadzi
do systemu monitorowania MS-2014+ raport koncowy za mikroprojekt oraz rozliczenie
(Zestawienie Dokumentéw) najpdzniej przed uplywem 30 dni kalendarzowych od
zakonczenia realizacji mikroprojektu wedlug Umowy o finansowaniu mikroprojektu.
Wiasciwy Partner FM w ciggu 60 dni kalendarzowych po otrzymaniu raportu koncowego za
mikroprojekt przeprowadzi jego kontrolg wraz z rozliczeniem mikroprojektu (CZ). W PL
Partner FM po otrzymaniu Zestawienia Dokumentow z raportem sprawdza poprawnos¢

rozliczenia a nast¢pnie przekazuje odpowiednia dokumentacje (zgodnie z zat. 5) do kontroli
UW (60 dni). W przypadku nieprawidtowosci wlasciwy Partner FM zwrdci si¢ do
mikrobeneficjenta na piSmie o uzupelnienie lub poprawienie dokumentdéw, ktore
wnioskodawca powinien dostarczy¢ przed uplywem 30 dni kalendarzowych od dnia wystania
wezwania przez wlasciwego Partnera FM. W tym przypadku zostaje przerwany bieg okresu
dla przeprowadzenia kontroli raportu koncowego. Jezeli mikrobeneficjent nawet po uptywie
30 dni kalendarzowych od wystania 1. wezwania przez wilasciwego Partnera FM nie zlozy
wymaganych dokumentéw, wiasciwy Partner FM wysle drugie wezwanie w celu uzupetnienia
dokumentow. Jezeli ani w ciaggu 20 dni kalendarzowych od wyslania 2. wezwania
mikrobeneficjent nie dostarczy niezbednych dokumentdéw, w rozliczeniu mikroprojektu
zostang ujete tylko wydatki kwalifikowalne zawarte w ztozonych dokumentach bez
mozliwo$ci dalszego uzupetiania dokumentéw do rozliczenia po tym okresie. Partner FM
(C2) i UW (PL) poswiadcza mikrobeneficjentowi Zestawienie Wydatkow. Na podstawie
poswiadczonego Zestawienia Wydatkow mikrobeneficjent sporzadza Wniosek o ptatnos¢ za
mikroprojekt.

5.7.KONTROLE
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Przedmiotem kontroli realizowanej na podstawie art. 125, ust. 4, lit a) rozporzadzenia (UE) nr
1303/2013 jest proces stwierdzenia stanu faktycznego 1 sprawdzenia przestrzegania
okreslonych przepisow i zasad, porownanie stanu faktycznego ze stanem deklarowanym i
wymaganym. Ten stopien kontroli finansowej, czyli kontrola merytoryczna, formalna i
finansowa bedzie w ramach FM przeprowadzana przez Partnerow FM, Kontroleréw czgsci
narodowych i IZ/IK. Partnerzy FM sprawdzaja, czy zobowigzania, ktore stanowig element
umowy o finansowanie mikroprojektu, zostaly spetnione.

Wiasciwy Partner FM przeprowadza biezaca kontrole merytoryczng, finansowa i rzeczowa
(CZ), monitoring rzeczowy (PL) mikroprojektu na miejscu dla wybranej probki
mikroprojekt(')w32 oraz wprowadza Raport/Notatke z przeprowadzonej kontroli/monitoringu
do MS 2014+ (tylko CZ2).

Partner FM (PL) przeprowadza weryfikacje 100% wydatkéw w ramach mikroprojektow.
Kontrolg realizacji mikroprojektow Partnerow FM przeprowadzaja kontrolerzy zgodnie
z narodowa wlasciwoscig w zakresie kontroli wynikajacych z analizy ryzyka (ponad ramy
analizy w zakresie uzgodnionym z IZ - CZ) lub na podstawie Wytycznych dla Krajowego
Kontrolera w programach EWT - PL.

5.8.PLATNOSCI

Nie beda wyptacane platnosci zaliczkowe na potrzeby realizacji zatwierdzonych
mikroprojektow, mikrobeneficjent realizuje mikroprojekt w pelnym zakresie ze swoich
zrodet. Swiadczenie finansowe z FM mikrobeneficjent otrzyma dopiero po zakoficzeniu
realizacji mikroprojektu na podstawie wniosku o sfinansowanie faktycznie poniesionych
wydatkow kwalifikowalnych.

Po zakonczeniu realizacji mikroprojektu lub jego czes$ci (mikroprojekty z PW)
mikrobeneficjent sktada wiasciwemu Partnerowi FM Raport Koncowy za mikroprojekt lub
jego czes¢ (mikroprojekty z PW) zawierajacy ogolne podsumowanie mikroprojektu badz jego
czesci (mikroprojekty z PW), rozliczenie mikroprojektu w postaci Zestawienia Dokumentow.

Partner FM PL przeprowadza analize 100 % wydatkéw w ramach kazdego mikroprojektu.

Partner FM sporzadza/przygotowuje Poswiadczenie kwalifikowalno$ci wydatkow za
mikroprojekt lub jego czeSci (projekty z PW) wraz z lista poszczegdlnych wydatkow,

% Czeski Partner FM przeprowadza kontrole rzeczowsg , polski Partner FM monitoring rzeczowy na

miejscu realizacji w przypadku 30% mikroprojektéw. Granica 30% musi by¢ zachowana zaréwno pod
wzgledem liczby mikroprojektoéw, jak i z punktu widzenia wartosci srodkéw EFRR przyznanych na
mikroprojekty zatwierdzone na kazdym posiedzeniu EKS.
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Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za cze$¢ narodowa projektu FM - mikroprojekty
(za grupe zakonczonych mikroprojektow) oraz sporzadzi/przygotuje Liste Poswiadczen
kwalifikowalno$ci wydatkéw za mikroprojekt. Wszystkie ww. dokumenty przekazuje
Kontrolerowi Krajowemu (mozliwo$¢ w wersji elektronicznej - skan).

Partner FM sprawdza kwalifikowalno§¢ wydatkow za mikroprojekt lub jego cze$¢ (projekty
z PW) i wystawia Oswiadczenie o zrealizowanych wydatkach za narodowg cze$¢ projektu
FM — mikroprojekty (za zakonczone mikroprojekty), ktorego elementem jest lista Wnioskow
o platnos¢ za mikroprojekty. Wszystkie wymienione dokumenty przekazuje UW najwyzej raz
W miesigcu.

Kontrolerzy przeprowadza kontrolg¢ O$§wiadczenia o zrealizowanych wydatkach za narodowa
czese projektu FM - mikroprojekty wraz z lista Wnioskow optatno$¢ za mikroprojekty oraz po
stronie czeskiej kontrolg¢ mikroprojektow mikrobeneficjentow na miejscu realizacji
(wybranych na podstawie analizy ryzyka). Po stronie polskiej Kontroler przeprowadza
kontrole administracyjng mikroprojektow w siedzibie Partnera FM wg zasad opisanych w
Wytycznych dla Krajowego Kontrolera w programach EWT;

Kontrolerzy wprowadzaja wyniki kontroli do MS 2014+ 1 poswiadczaja Os$wiadczenie o
zrealizowanych wydatkach za narodowa cze$¢ projektu FM - mikroprojekty. Kontroler
Krajowy (PL) poswiadcza takze Zestawienia Dokumentéw poszczegdlnych mikroprojektow
oraz poszczegdlne Wnioski o ptatnos$¢ za mikroprojekty.

Partner Wiodacy FM przygotuje Wniosek o platnos¢ za projekt FM - mikroprojekty i
dokument ten przekaze do kontroli Kontrolerowi Partnera Wiodacego FM (z reguly raz na
trzy miesigce lub w przypadku, gdy faczna warto$¢ przekroczy 200 000 €, raz na miesigc);
tylko w drodze wyjatku 1 po nalezytym uzasadnieniu mozliwe jest rowniez sktadanie wniosku
o platnos¢ tylko za jednego Partnera FM, jezeli drugi Partner FM nie bedzie miat
przygotowanych dokumentow;

Kontroler Partnera Wiodacego FM przeprowadzi kontrole formalng Wniosku o ptatnos$¢ za
projekt FM — mikroprojekty, poswiadczy Wniosek o ptatnos¢ za projekt FM — mikroprojekty
1 przekaze go 1Z do po$wiadczenia

IZ poswiadczy prawidlowos¢ Wniosku o ptatnos¢ za projekt FM — mikroprojekty, wypehni
pozycje Polecenie zaptaty i przekaze wniosek do JF;

Jednostka ds. finanséw przeprowadzi kontrole formalng Wniosku o ptatnos¢ za projekt FM -
mikroprojekty 1 zaksigguje wniosek. Raz w miesigcu wystawi zbiorczy wniosek o ptatno$¢ do
Instytucji Platniczej i Certyfikujace;;

IPC przeprowadzi kontrolg zbiorczego wniosku o ptatnos¢ i dokona platnosci z prawem do
dysponowania na rachunek JF MRR;

JF dokona zbiorczej ptatnosci na rachunek Partnera Wiodacego FM ;

Partner Wiodacy FM dokona zbiorczej platnosci na rachunek Partnera FM w zakresie
udzielonych $rodkow w ciggu 5-ciu dni roboczych po otrzymaniu zbiorczej ptatnosci od JF;

Kazdy z Partnerow FM dokonuje, w ciggu 5-ciu dni roboczych po otrzymaniu platnosci
zbiorczej, ptatnosci na rachunki mikrobeneficjentow

5.9.TRWALOSC MIKROPROJEKTU
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W ramach swojej dziatalno$ci Partner FM (Zarzadzajacy FM) moze okresli¢, ktorzy
mikrobeneficjentci beda mieli obowigzek sktadania Partnerowi FM (Zarzadzajagcemu FM)
rocznych raportéw z trwatos$ci mikroprojektu przez okres 5 lat od daty przekazania srodkow
finansowych na rachunek mikrobeneficjenta (zazwyczaj mikroprojekty o charakterze
inwestycyjnym lub mikroprojekty o wyzszych kosztach zakupu wyposazenia).

Trwato$¢ dotyczy mikroprojektow, ktorych charakter stwarza przestanke, ze mikroprojekt
bedzie realizowat cel, na jaki udzielono dofinansowania, takze po zakonczeniu realizacji.
Trwato$¢ musi zosta¢ zapewniona przez okres pigciu lat od daty przekazania $rodkow
finansowych na rachunek mikrobeneficjenta.

Mikroprojekty, ktore zostaja zakwalifikowane do kontroli trwato$ci, dzielg si¢ na ponizsze
kategorie:

po stronie czeskiej:

a) mikroprojekty zawierajace produkty i/lub wyposazenie inwestycyjne — mowa tu o
sktadnikach majatku, ktore beda ujete w ewidencji ksiggowej mikrobeneficjenta jako
inwestycje, przy czym cena nabycia w przypadku rzeczowych sktadnikow majatku
przekracza warto$¢ 40 000 CZK a w przypadku niematerialnych sktadnikow majatku
przekracza warto$¢ 60 000 CZK

b) mikroprojekty zawierajace produkty i/lub wyposazenie o charakterze
dhlugoterminowym — dotyczy to produktow lub wyposazenia, ktorych efekty beda
mialy charakter dlugoterminowy (np. turystyczne tablice informacyjne, wiaty
turystyczne, kioski informacyjne, kierunkowskazy na trasach turystycznych,
rekonstrukcja zabytkow kultury, stworzone lub zmodyfikowane strony internetowe
bedace produktem mikroprojektu itp.)

po stronie polskiej:

a) mikroprojekty zawierajace produkty i/lub wyposazenie inwestycyjne — mowa tu o
sktadnikach majatku, ktore beda ujete w ewidencji ksiggowej mikrobeneficjenta jako
inwestycje, przy czym cena nabycia w przypadku rzeczowych sktadnikéw majatku
przekracza wartos¢ 3.500,00 PLN netto.

b) mikroprojekty zawierajace produkty i/lub wyposazenie o charakterze
dlugoterminowym — dotyczy to produktow lub wyposazenia, ktorych efekty beda
miaty charakter dlugoterminowy (np. turystyczne tablice informacyjne, wiaty
turystyczne, kioski informacyjne, kierunkowskazy na trasach turystycznych,
rekonstrukcja zabytkéw kultury, stworzone lub zmodyfikowane strony internetowe
bedace produktem mikroprojektu itp.)

== -.t="l'll =:=l H- s 'Il=“=== l'.="l' =l= . 9 . A "ll
ktéoryeh—ezeSeimikroprojektu—warunek—trwaleSei—dotyezy: Niedotrzymanie warunkow
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trwatoSci bedzie uwazane za naruszenie obowigzkéw okreslonych w  Umowie o
dofinansowaniu mikroprojektu.

5.10. PRZECHOWYWANIE DOKUMENTOW

Partner FM lub mikrobeneficjent musi archiwizowa¢ wszelkie dokumenty zwigzane z
operacjami ksiegowymi projektu zgodnie z art. 19 rozporzadzenia wykonawczego do konca
2027 roku przez (10 lat od zakonczenia realizacji programu). Jezeli na mocy innej ustawy
okres dla pewnego rodzaju dokumentow jest dluzszy, mikrobeneficjent powinien
przechowywac¢ dokumenty przez okres okreslony na mocy tej ustawy.

Dokumentacja mikroprojektu prowadzona jest w oddzielnym segregatorze oznaczonym
numerem rejestracyjnym i tytutem mikroprojektu. Przechowywanie dokumentacji oraz
odpowiedzialno$¢, co do jej prowadzenia podlega kontroli przeprowadzanej przez organy
zaangazowane w proces wdrazania programu.

6. ZALACZNIKI

=

Wykaz kwalifikowalnych polskich wnioskodawcow
Wykaz polskich jednostek organizacyjnych bez osobowos$ci prawnej, ktore sg jednostkami

N

instytucji majacych siedzibg poza obszarem dziatania danego Partnera FM

Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow

Wykaz kwalifikowalnych czeskich wnioskodawcow bez osobowosci prawne;j

Porozumienie o wspotpracy w zakresie mikroprojektu — wersja polska

Deklaracja partnerstwa — wersja polska

Karta oceny mikroprojektu

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla polskich beneficjentow

Dodatkowe zasady kwalifikowalnosci dla czeskich beneficjentow

9.9.1. Przeglad maksymalnych stawek godzinowych bez sktadek na ubezpieczenie
spoteczne i zdrowotne po stronie pracodawcy dla pracownikéw zatrudnionych przy
projektach wspieranych z programéw wspoélpracy transgranicznej w ramach uméw o
prace i uméw zlecen

10. Porozumienie o wspolpracy w zakresie mikroprojektu - wersja czeska

11. Deklaracja partnerstwa — wersja czeska

12. Formularz szczegdtowego budzetu mikroprojektu

13. Formularz Oswiadczenia dla polskich wnioskodawcow

14. Formularz Oswiadczenia dla czeskich wnioskodawcow

15. Opis techniczny inwestycji

|.©9°.\‘.C”.U".4>9°
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16.
17.
18.

19.
20.
21.
22.
23.

24,

Oswiadczenie o prawie dysponowania nieruchomoscig na cele budowlane

Zalacznik dla mikroprojektéw obejmujacych wykonanie dokumentacji projektowe;j
Zatacznik dla mikroprojektow obejmujacych opracowanie studium, strategii, ewaluacji,
planu lub innych materiatow koncepcyjnych o podobnym charakterze

Wykaz kontroli kwalifikowalno$ci

Oswiadczenie Wnioskodawcy/Partnera Wiodacego ws. uzupetnienia wniosku
Szczegdtowe zasady dotyczace udzielania zamowien w mikroprojekcie

Kalkulacja przewidywanych dochodow

Oswiadczenie wnioskodawcy o udzielonej pomocy de minimis

23.1. Oswiadczenie Whnioskodawcy aplikujacego o pomoc w trybie de minims o

nieobciazeniu obowiazkiem zwrotu pomocy

23—

Instrukcja obstugi Portalu Internetowego MS2014+nformacie—deotyezaee—systemu
AE20
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